
 

ดูตวัอยางการกรอกแบบพิมพ 
 

คําแนะนําการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนสามัญนิติบุคคล 
และหางหุนสวนจํากัด 

จะจัดตั้งหางหุนสวนจํากัดไดอยางไร  
การจัดตั้งหางหุนสวนนั้น เกิดจากการท่ีบุคคลตั้งแต 2 คนข้ึนไป ตกลงท่ีจะทําการคารวมกัน โดยมุงหวัง

ท่ีจะแบงผลกําไรจากการดําเนินกิจการคานั้น  
 
 

ขัน้ตอนการจดทะเบียนจัดต้ังหางหุนสวน 
 
 
 

หุนสวนตกลงกัน 
 
 
 

จองช่ือ 
 
 
 

จัดทําตรา 
จัดเตรียมคําขอ 

 
 
 

ย่ืนขอจดทะเบียน 
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การจัดตั้งหางหุนสวนจํากัดแบงออกไดเปน 4 ข้ันตอน ดังนี้  
 

 

ข้ันตอนท่ี 1 ทําความตกลงระหวางผูเปนหุนสวนในเรื่องสําคัญ ๆ  
หางหุนสวนจํากัดเปนรูปแบบการประกอบกิจการคาท่ีมีคนหลายคนเขามาเก่ียวของ  ดังนั้นเพ่ือปองกัน

ปญหาความขัดแยงท่ีอาจเกิดข้ึนในระหวางประกอบการคา  ผูเปนหุนสวนทุกคนจึงควรทําความตกลงกันใน
เรื่องสําคัญ ๆ ดังตอไปนี้ไวกอนใหชัดเจน  

1. จํานวนเงินลงทุนหรือสิ่งท่ีผูเปนหุนสวนแตละคนจะนํามาลงทุน โดยผูเปนหุนสวน สามารถลงทุนดวย
เงิน ทรัพยสิน หรือแรงงานก็ได (ยกเวนหุนสวนจํากัดความรับผิดจะลงทุนดวย แรงงานไมได) แตการลงทุนดวย
ทรัพยสินหรือแรงงาน  ตองตีราคาเปนจํานวนเงินและกําหนดระยะเวลาชําระเงิน  หรือสิ่งท่ีผูเปนหุนสวนจะนํา  
มาลงทุน ซ่ึงควรชําระใหครบกอนการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน  

2. กําหนดขอบเขตหรือกรอบของกิจการคาท่ีหางหุนสวนจํากัดจะประกอบกิจการ  หรือท่ีเรียกวา  “วัตถุ
ท่ีประสงค” ในปจจุบันสวนมากจะกําหนดวัตถุประสงคไวหลายๆ  กิจการ เพ่ือความคลองตัวในการเพ่ิมหรือ
ปรับเปลี่ยนกิจการคา  จะไดไมตองเสียเวลาในการดําเนินการจดทะเบียนเพ่ิม  หรือเปลี่ยนวัตถุท่ีประสงค  แต
การจดทะเบียนวัตถุท่ีประสงคไวเปนหลายๆ  กิจการนั้นอาจไมเปนผลดี  เนื่องจากเปนการเปดโอกาสให
ผูบริหารประกอบกิจการคาท่ีไมเปนไปตามแนวทางท่ีตนถนัด และใหอํานาจกวางขวางมากเกินไป  

*ดูหลักเกณฑการกําหนดวัตถุท่ีประสงค*  
3. แตงตั้งหุนสวนผูจัดการ (หุนสวนผูจัดการคือ ผูท่ีจะมีอํานาจกระทําการแทนหางหุนสวนจํากัด ซ่ึงตอง

แตงตั้งจากหุนสวนจําพวกไมจํากัดความรับผิดเทานั้น)  
4. การแบงสวนผลกําไรและขาดทุน  
5. เรื่องอ่ืน ๆ เชน หลักเกณฑและวิธีการเปลี่ยนแปลงขอสัญญาจัดตั้งหางเดิม  สถานท่ีท่ีจะใช  เปนท่ีตั้ง

สํานักงานแหงใหญ ขอจํากัดในการใชอํานาจของหุนสวนผูจัดการ และการตั้งผูชําระบัญชี เปนตน  
 
ข้ันตอนท่ี 2 ขอตรวจสอบและจองช่ือหางหุนสวนจํากัด  

ในปจจุบันมีการประกอบกิจการในรูปแบบของหางหุนสวนสามัญนิติบุคคล  หางหุนสวนจํากัด  บริษัท
จํากัด และบริษัทมหาชนจํากัดเปนจํานวนมาก  ดังนั้นเพ่ือมิใหเกิดความสับสนเก่ียวกับชื่อ  ท่ีคลายหรือซํ้ากัน  
ใหผูท่ีประสงคจะจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนข้ึนใหมตรวจสอบชื่อท่ีตองการจอง วา ชื่อดังกลาวตองไมเหมือน
หรือมีเสียงเรียกขานตรงกัน  หรือคลายคลึงกันกับชื่อท่ีไดจองหรือไดจดทะเบียนไวกอนแลว  หรือขัดระเบียบ   
สํา นักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียน  หางหุนสวนบริษัท  (ฉบบัท่ี 5) พ.ศ. 2555 ขอ 
38 (1) – (11) ดวยตนเองและนําใบแจงผลการจองชื่อไป ประกอบการขอจดทะเบียนตอไป  

*ดูหลักเกณฑการจองชื่อนิติบุคคล*  
 
ข้ันตอนท่ี 3 จัดทําคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบ  

เม่ือไดจองชื่อแลว  ใหผูขอจดทะเบียนตองจัดทําตราสําคัญของหางหุนสวน  กรอกรายละเอียด  (โดย
วิธีการพิมพดวยเครื่องพิมพดีดหรือคอมพิวเตอร ) ในแบบพิมพคําขอจดทะเบียนใหครบถวน  ถูกตองตรงตาม
ความเปนจริงในแบบพิมพคําขอจดทะเบียน  
 

http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/02_hs/detail5_intro5.pdf�
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2.ยื่นขอจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ตท่ีเว็บไซต 

ข้ันตอนท่ี 4 การย่ืนขอจดทะเบียน  
การยื่นขอจดทะเบียนทําได 2 วิธี คือ  
1.ยื่นคําขอจดทะเบียนพรอมเอกสารประกอบตอนายทะเบียน  กรณีนี้หุนสวนผูจัดการจะไปยื่นขอจด

ทะเบียนดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอ่ืนไปดําเนินการแทนก็ได  
www.dbd.go.th เพ่ือใหนายทะเบียนตรวจพิจารณาคํา

ขอจดทะเบียนกอน  และเม่ือผานการตรวจและตอบรับวาคําขอจดทะเบียนถูกตองแลวใหผูขอ  จดทะเบียนสั่ง
พิมพ (print out) เอกสารคําขอจดทะเบียนดังกลาวใหผูเปนหุนสวนลงลายมือชื่อและประทับตราสําคัญของ
หางหุนสวน หลังจากนั้นก็นําไปยื่นขอจดทะเบียนท่ีสานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทหรือสงทางไปรษณีย  ซ่ึง
ข้ันตอนนี้จะมีความรวดเร็วกวากรณีการยื่นขอจดทะเบียนตาม วิธีท่ี 1 มาก เนื่องจากนายทะเบียนจะตรวจ
เอกสารคําขอจดทะเบียนท่ีนํามายื่นนั้นวามีขอความถูกตองตรงกับท่ียื่นไวทางอินเทอรเน็ตหรือไมเทานั้น  
 
ขอมูลท่ีใช  

1.ชื่อของหางหุนสวน 
2.วัตถุประสงคของหาง 
3.ท่ีตั้งสานักงานแหงใหญและ/หรือสาขา 
4.ชื่อ ท่ีอยู อาย ุสัญชาติ และสิ่งท่ีนํามาลงหุน 
5.ชื่อผูเปนหุนสวนผูจัดการ (ตองเปนหุนสวนไมจํากัดความรับผิด ) กรณีเปนหางหุนสวนสามัญนิติบุคค ล 

ผูเปนหุนสวนสามารถเขาเปนหุนสวนผูจัดการได ทุกคน  
6.ขอจํากัดอํานาจหุนสวนผูจัดการ (ถามี) 
7.ตราสําคัญของหาง *ดูหลักเกณฑการกําหนดดวงตรา* 
8.รายการอ่ืน ๆ ท่ีเห็นสมควรใหประชาชนทราบ (ถามี)  

 
เอกสารและหลักฐานท่ีตองใชในการจดทะเบียน  

ในการขอจดทะเบียนตองเตรียมเอกสารหลักฐานดังตอไปนี้  
1.คําขอจดทะเบียนหางหุนสวน (แบบ หส. 1) 
2.แบบคํารับรองการจดทะเบียนหางหุนสวน 
3.รายการจดทะเบียน (แบบ หส.2) /หางหุนสวนสามัญนิติบุคคล ใชเฉพาะหนา 1 และ 3 
4.วัตถุประสงค (แบบ ว.) 
5.แบบ สสช. 1 จานวน 1 ฉบบั  
6.ใบแจงผลการจองชื่อนิติบุคคล 
7.แผนท่ีแสดงท่ีตั้งสานักงานแหงใหญ และสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
8.สําเนาหลักฐานการรับชําระเงินลงหุนท่ีหางหุนสวนไดออกใหแกผูเปนหุนสวน 
9.กรณีหางหุนสวนมีผูเปนหุนสวนเปนคนตางดาวลงหุนในหางหุนสวนไมถึงรอยละ  50ของเงินลงหุน  ให

สงเอกสารหลักฐานท่ีธนาคารออกให เพ่ือรับรองหรือแสดงฐานะการเงินของผูเปนหุนสวนท่ีมีสัญชาติไทยแตละ
รายประกอบคําขอจดทะเบียน  โดยเอกสารดังกลาวตองแสดงจํานวนเงินท่ีสอดคลองกับจํานวนเงินท่ีนํามาลง
หุนของผูเปนหุนสวนแตละราย  

10.สําเนาบัตรประจําตัวของผูเปนหุนสวนทุกคน *ดูหลักเกณฑเรื่องบัตรประจําตัว*  
11.สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อ (ถามี) 

http://www.dbd.go.th/�
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12.หนังสือมอบอํานาจ (กรณีท่ีผูขอจดทะเบียนไมสามารถยื่นขอจดทะเบียนไดดวยตนเองก็มอบอํานาจ
ใหบุคคลอ่ืนดําเนินการแทนโดยทําหนังสือมอบอํานาจและปดอากรแสตมปดวย)  

สําเนาเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียนทุกฉบับ ตองใหผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนรับรองความ
ถูกตอง ยกเวนสําเนาบัตรประจาตัวหรือหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อผูขอ  จดทะเบียน ใหผูเปนเจาของ
บัตรหรือผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนเปนผูลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง  
 
แบบพิมพจดทะเบียนสามารถขอและซ้ือไดจากหนวยงานของกรมพัฒนาธุรกิจการคาหรือ Download ได
จากเว็บไซต www.dbd.go.th 
 
อัตราคาธรรมเนียม  

1.การจดทะเบียนหางหุนสวนทุกจํานวนเงินไมเกิน 100,000 บาท  
แหงทุนท่ีกําหนดไว         100  บาท 
เศษของ 100,000 บาท ใหคิดเปน 100,000 บาท ท้ังนี้ รวมกันไมใหต่ํากวา   1,000  บาท 
และไมใหเกิน          5,000  บาท 
2.หนังสือรับรอง ฉบับละ         200  บาท 
3.ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียน ฉบับละ       100  บาท 
4.กรณีขอใหนายทะเบียนรับรองเอกสารคําขอจดทะเบียน  หนาละ    50  บาท 

 
สถานท่ีจดทะเบียน  

1.สํานักงานแหงใหญตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร ยื่นจดทะเบียนไดท่ี สวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง กรม
พัฒนาธุรกิจการคา ชั้น 4 ถนนนนทบุรี 1 จังหวัดนนทบุรี หรือสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาท้ัง 6 เขต  
*ดูรายละเอียด*  

2.สํานักงานแหงใหญตั้งอยูจังหวัดอ่ืน ยื่นจดทะเบียนไดท่ีสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาจังหวัดท่ีหาง
หุนสวนมีสํานักงานแหงใหญตั้งอยู  

3.ยื่นจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ตท่ีเว็บไซต www.dbd.go.th 
(*ดูคาแนะนาการจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต*) 
 

 

ดูตัวอยางการกรอกแบบพิมพ 
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