
 

 

ดูตวัอยางการกรอกแบบพิมพ 
  

การจดทะเบียนแกไขกรรมการ และ/หรอื อาํนาจกรรมการ 
 

ข้ันตอนจดทะเบียนแกไขกรรมการ และ/หรือ อํานาจกรรมการ 
 
  
กรณีนัดประชุมผูถือหุน  
 
 
 ออกหนังสือนัดประชุมผูถือหุน  
 
 
 
 ลงพิมพโฆษณาในหนังสือพิมพทองท่ีอยางนอย 
1 คราว และสงทางไปรษณียตอบรับหรือสงมอบ
ถึงตัวผูถือหุน  
 
 
 
 
จัดประชุมผูถือหุน  
-  มีมติใหถอดถอนกรรมการออกจากตําแหนง  
-  แตงตั้งกรรมการใหม  
-  แกไขอํานาจกรรมการ  
 
 
 

กรณีนัดประชุมคณะกรรมการ 
 
 
   
 
 
 
  
 จัดประชุมคณะกรรมการ  
-  แตงตั้งกรรมการแทนกรรมการท่ีพนจาก
ตาํแหนง  
-  แกไขอํานาจกรรมการ (เฉพาะกรณีท่ีมี
ขอบังคับกําหนดใหคณะกรรมการสามารถมีมติ
กําหนดอํานาจกรรมการไดเทานั้น)  
 
  
  
  
  
      
  

   
 

จดัทําคาํขอจดทะเบียน/ย่ืนจดทะเบียน 
  
  

นายทะเบียนรบัจดทะเบียน 
 
หมายเหตุ: เม่ือกรรมการของบริษัทย่ืนใบลาออกตอบริษัท บริษัทจะตองจัดทําคําขอย่ืนจดทะเบียน  

ภายใน 14 วัน นับตั้งแตวันท่ีบริษัทไดรับหนังสือลาออกหรือวันท่ีการลาออกมีผล  

กอนวันประชุมไมนอย
กวา 7 วัน หรือตามท่ี
กําหนดในขอบังคับ 

การแกไขกรรมการ 
ตองย่ืนจดทะเบียน

ภายใน 14 วันนับแต
วันท่ีมีการเปล่ียนแปลง
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ในกรณีท่ีกรรมการของบริษัทตองการออกจากตําแหนงกรรมการและบริษัทไดแตงตั้งกรรมการใหม
แทนพรอมท้ังประสงคจะแกไขอํานาจกรรมการผูมีอํานาจลงนามกระทําการแทนบริษัทนั้น บริษัทจะตองจัด
ประชุมผูถือหุนหรือประชุมคณะกรรมการของบริษัทแลวแตกรณี เพ่ือมีมติใหกรรมการออกจากตําแหนงและ
แตงตั้งกรรมการใหมแทนคนท่ีลาออกพรอมท้ังมีมติใหแกไขอํานาจกรรมการใหสอดคลองกับการเปลี่ยนแปลง
กรรมการดวย   

การจดทะเบียนแกไขเปลี่ยนแปลงกรรมการและ/หรืออํานาจกรรมการ ตองใหกรรมการผูมีอํานาจ
ตามท่ีจดทะเบียนไวเดิม เปนผูยื่นขอจดทะเบียนตอนายทะเบียน การยื่นจดทะเบียนแกไขเปลี่ยนแปลง
กรรมการจะตองยื่นตอนายทะเบียนภายใน 14 วัน นับแตวันท่ีมีการเปลี่ยนแปลงกรรมการ  
 
การดําเนินการในกรณีดังกลาวขางตน จะตองดําเนินการดังนี้  
1.การแกไขเปล่ียนแปลงกรรมการ 

1.1 การแตงตั้งกรรมการ 
(1)  แตงตั้งโดยมติท่ีประชุมผูถือหุน  
(2)  แตงตั้งโดยมติคณะกรรมการแทนการรมการท่ีพนจากตําแหนงกอนครบกําหนดวาระ 

กรรมการท่ีไดรับการแตงตั้งใหมจะมีวาระเทากับกรรมการเดิมท่ีออกไป  
กรณีท่ีจะแตงตั้งกรรมการใหมเพ่ิมเติมจากจํานวนกรรมการท่ีมีอยูเดิม จะตองใหท่ีประชุมผูถือหุน

เทานั้นมีมติแตงตั้งกรรมการใหม  
1.2 กรรมการพนจากตําแหนงดวยเหตุ ดังตอไปนี้  

(1) ครบกําหนดวาระ ในการประชุมสามัญประจําปแตละป กรรมการจะตองออกจาก
ตําแหนงจํานวนหนึ่งในสาม (โดย 2 ปแรก หลังจากตั้งบริษัทถามิไดมีการตกลงกันไวเปนอยางอ่ืน ใหใชวิธีการ
จับสลากออก สวนปถัดไป (ปท่ี 3) ใหกรรมการท่ีอยูนานท่ีสุดออกจากตําแหนง) และแตงตัง้กรรมการใหมแทน
กรรมการท่ีออกจากตําแหนง กรรมการท่ีออกจากตําแหนงจะถูกแตงตั้งกลับเขามาเปนกรรมการของบริษัทอีก
ก็ได  

(2) ท่ีประชุมผูถือหุนมีมติถอดถอนจากตําแหนงกอนครบวาระ ป.พ.พ.มาตรา 1151 และมี
มตแิตงตัง้กรรมการใหมแทน *การปลดกรรมการออกจากตําแหนงจะตองอาศัยมติท่ีประชุมผูถือหุนเทานั้น*  

(3) ออกจากตําแหนงกรรมการโดยมีหนังสือลาออกถึงบริษัท ตาม ป.พ.พ. มาตรา 1153/1  
(4) ตาย  
(5) ลมละลาย ป.พ.พ. มาตรา 1154  
(6) ตกเปนผูไรความสามารถ ป.พ.พ. มาตรา 1154  

2.การแกไขเปล่ียนแปลงอํานาจกรรมการ 
ในการแกไขเปลี่ยนแปลงกรรมการ บางครั้งก็จะเปนการแกไขเปลี่ยนแปลงกรรมการผูมีอํานาจกระทํา

การแทนบริษัท ซ่ึงจะตองมีการแกไขอํานาจกรรมการใหสอดคลองกับกรรมการดวย หรือบางครั้งไมมีการแกไข
เปลี่ยนแปลงกรรมการ แตบริษัทประสงคจะแกไขอํานาจกรรมการเพ่ือใหการบริหารงานคลองตัว หรือรัดกุม
มากยิ่งข้ึน ก็ดําเนินการแกไขอํานาจกรรมการเพียงอยางเดียวก็ได  

การแกไขอํานาจกรรมการนั้น จะตองอาศัยมติท่ีประชุมผูถือหุนเทานั้นจึงจะแกไขเปลี่ยนแปลงได  
เวนแต ขอบังคับของบริษัทกําหนดใหท่ีประชุมคณะกรรมการมีอํานาจลงมติแกไขเปลี่ยนแปลงอํานาจ
กรรมการได ก็ใหใชมติท่ีประชุมคณะกรรมการแกไขเปลี่ยนแปลงอํานาจกรรมการ  
โดยไมตองจัดประชุมผูถือหุนได 
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ขอมูลท่ีตองใชในการจดทะเบียนแกไขเปล่ียนแปลงกรรมการและ/หรืออํานาจกรรมการ  
1.ชื่อกรรมการออกจากตําแหนง 
2.ชื่อ อายุ ท่ีอยู ของกรรมการท่ีเขาใหม 
3.อํานาจกรรมการท่ีไดแกไขเปลี่ยนแปลงใหม *ดูตัวอยางการกําหนดอํานาจกรรมการ* 

 
เอกสารหลักฐานท่ีใชในการจดทะเบียนแกไขเปล่ียนแปลงกรรมการและ/หรืออํานาจกรรมการ  

1.คําขอจดทะเบียนบริษัทจํากัด (แบบ บอจ.1) 
2.แบบคํารับรองการจดทะเบียนบริษัทจํากัด 
3.รายการจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติม (แบบ บอจ.4) 
4.รายละเอียดกรรมการ (แบบ ก.) ใชเฉพาะกรณีมีกรรมการเขาใหม 
5.หลักฐานการอนุญาตใหแตงตั้งกรรมการใหม จากหนวยงานท่ีเก่ียวของ (ใชเฉพาะในการประกอบ

ธุรกิจท่ีมีกฎหมายพิเศษควบคุม)  
6.สําเนาบัตรประจําตัวของกรรมการเขาใหมทุกคน 
7.สําเนาใบมรณบัตร (ใชเฉพาะกรณีกรรมการถึงแกกรรม)  
8.คําสั่งศาล (ใชเฉพาะกรณีพ้ืนฟูกิจการ)  
9.สําเนาบัตรประจําตัวของกรรมการท่ีลงชื่อในคําขอจดทะเบียน 

*ดูหลักเกณฑเรื่องบัตรประจําตัว* 
10.สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อ (ถามี) 

*ดูหลักเกณฑการลงลายมือชื่อผูขอจดทะเบียน* 
11.หนังสือมอบอํานาจ (กรณีท่ีผูขอจดทะเบียนไมสามารถยื่นขอจดทะเบียนไดดวยตนเอง ก็มอบ

อํานาจใหบุคคลอ่ืนดําเนินการแทนโดยทําหนังสือมอบอํานาจและผนึกอากรแสตมปดวย)  
 
สําเนาเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียนทุกฉบับ ตองใหผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนรับรอง

ความถูกตอง ยกเวนสําเนาบัตรประจําตัวหรือหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อผูขอจดทะเบียน ใหผูเปน
เจาของบัตรหรือผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนเปนผูลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง  

 
แบบพิมพจดทะเบียนสามารถขอและซ้ือไดจากหนวยงานของกรมพัฒนาธุรกิจการคาหรือ 

Download จากเว็บไซต www.dbd.go.th  
 
คาธรรมเนียม 

1.กรรมการออกจากตําแหนง (ไมวาก่ีคน)      400 บาท  
2.กรรมการเขาใหม     คนละ  400 บาท 
3.อํานาจกรรมการ       400 บาท 
4.หนังสือรับรอง      ฉบับละ  200 บาท 
5.รับรองสําเนาเอกสาร     หนาละ  50 บาท 

http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_b_intro01.pdf�
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro7.pdf�
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro8.pdf�
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สถานท่ีจดทะเบียน  
1.สํานักงานแหงใหญตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร ยื่นจดทะเบียนไดท่ี สวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง

กรมพัฒนาธุรกิจการคา ชั้น 4 ถนนนนทบุรี 1 จังหวัดนนทบุรี หรือสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาท้ัง 6 เขต  
*ดูรายละเอียด* 

2.สํานักงานแหงใหญตั้งอยูจังหวัดอ่ืน ยื่นจดทะเบียนไดท่ีสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาจังหวัดท่ีบริษัท
มีสํานักงานแหงใหญตั้งอยู  
3.ยื่นจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ตท่ีเว็บไซต www.dbd.go.th 
*ดูคําแนะนําการจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต* 
 
 

ดูตวัอยางการกรอกแบบพิมพ 
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