
 

ดูตวัอยางการกรอกแบบพิมพ 
 

การจดทะเบียนแกไขเพิ่มเติมช่ือบริษัทจํากัดและตราสําคัญ 
กรณีท่ีบริษัทประสงคท่ีจะเปลี่ยนแปลงชื่อบริษัท บริษัทจะตองดําเนินการแกไขชื่อบริษัท โดยจัด

ประชุมผูถือหุน เพ่ือมีมติพิเศษใหแกไขหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 1. (ชื่อ) แลวยื่นจดทะเบียนตอนายทะเบียน  
 
 

ขัน้ตอนการจดทะเบียนแกไขหนังสอืบริคณหสนธ ิขอ 1. (ชื่อ) 
 
 

ออกหนังสอืนัดประชมุผูถอืหุน 
 
 
 

โดยลงพิมพโฆษณาในหนังสอืพิมพทองท่ีอยางนอย 1 คราว  
และ สงทางไปรษณียตอบรับหรือสงมอบถงึตัวผูถอืหุน 

 
 
 

โดยท่ีประชมุมีมติพเิศษดวยคะแนนเสยีงขางมาก 
จัดประชุมผูถือหุน 

ไมตํ่ากวา 3 ใน 4 ของจํานวนเสยีงท้ังหมดของ 
ผูถือหุนท่ีมาประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน 

 
 
 

จัดทําคาํขอจดทะเบียน/ยืน่ขอจดทะเบียน 

กอนวันประชุมไมนอย
กวา 14 วัน หรือตามท่ี
กําหนดในขอบังคับ  
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ข้ันตอนการจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 1. (ช่ือ) มีดังนี้  
1. กรรมการของบริษัทจองชื่อนิติบุคคล *ดูหลักเกณฑการจองชื่อนิติบุคคล* 
2. จัดใหมีการประชุมผูถือหุนเพ่ือมีมติพิเศษ โดยสงคําบอกกลาวนัดประชุมผูถือหุนทางไปรษณียตอบ

รับ และลงโฆษณาในหนังสือพิมพแหงทองท่ีอยางนอยหนึ่งคราวกอนวันประชุมไมนอยกวา 14 วัน และใหระบุ
วาระการประชุมเรื่องแกไขเพ่ิมเติมชื่อบริษัทและตราสําคัญของบริษัท รวมท้ัง แกไขหนังสือบริคณหสนธิขอ 1. 
(ชื่อ) ท่ีตองการจะแกไขใหครบถวน    

การนับระยะเวลาบอกกลาวนัดประชุมใหญผูถือหุน ใหเริ่มนับตั้งแตวันถัดจากวันท่ีสงคําบอกกลาวทาง
ไปรษณียตอบรับหรือวันท่ีลงพิมพโฆษณาในหนังสือพิมพซ่ึงเปนวันท่ีดําเนินการหลังสุดเปนวันแรกแหง
ระยะเวลา และการประชุมจะมีข้ึนไดในวันถัดจากวันสิ้นสุดแหงกําหนดระยะเวลานั้น    

3. ในการลงมติใหแกไขชื่อ และตราสําคัญของบริษัท รวมท้ังแกไขหนังสือบริคณหสนธิขอ 1. (ชื่อ) 
ตองลงมติดวยคะแนนเสียงขางมากไมต่ํากวาสามในสี่ของจํานวนเสียงท้ังหมดของผูถือหุนท่ีมาประชุมและมี
สทิธอิอกเสยีงลงคะแนน   

4. จัดทําคําขอจดทะเบียน รายการแกไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิขอ 1. (ชื่อบริษัท)โดยให
กรรมการตามอํานาจท่ีจดทะเบียนไวเปนผูขอจดทะเบียนแลวยื่นจดทะเบียนตอนายทะเบียน   

5. ในกรณีท่ีบริษัทจดทะเบียนตราสําคัญไวโดยระบุชื่อบริษัทไวในตรา บริษัทตองจดทะเบียนแกไขตรา
สําคัญใหสอดคลองกับชื่อใหมดวย ใหระบุรายการแกไขตราสําคัญไวในคําขอจดทะเบียนเดียวกับการแกไขชื่อ
บริษัท 
ขอมูลท่ีตองใชในการจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 1. (ช่ือ) และดวงตรา   

1. ชื่อบริษัทท่ีไดเปลี่ยนใหม   
2. ดวงตราสําคัญใหม   

เอกสารหลักฐานท่ีตองใชในการจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 1. (ช่ือ) และดวงตรา   
1. คําขอจดทะเบียนบริษัทจํากัด (แบบ บอจ.1)   
2. แบบคํารับรองการจดทะเบียนบริษัทจํากัด   
3. รายการจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติม และ/หรือ มติพิเศษ (แบบ บอจ.4)   
4. แบบจองชื่อนิติบุคคลท่ียังไมครบกําหนด   
5. หนังสือบริคณหสนธิแกไขเพ่ิมเติม จํานวน 1 ฉบับ ผนึกอากรแสตมป 50 บาท   
6.  หลักฐานการใหความเห็นชอบจากหนวยงานท่ีเก่ียวของ (ใชเฉพาะในการประกอบธุรกิจท่ีมี

กฎหมายพิเศษควบคุม) 
7. สําเนาบัตรประจําตัวของกรรมการท่ีลงชื่อในคําขอจดทะเบียน   

*ดูหลักเกณฑเรื่องบัตรประจําตัว* 
8. สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อ (ถามี)  

*ดูหลักเกณฑการลงลายมือชื่อผูขอจดทะเบียน* 
9. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีท่ีผูขอจดทะเบียนไมสามารถยื่นขอจดทะเบียนไดดวยตนเอง ก็มอบ

อํานาจใหบุคคลอ่ืนดําเนินการแทนโดยทําหนังสือมอบอํานาจและผนึกอากรแสตมปดวย)                    
สําเนาเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียนทุกฉบับ ตองใหผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนรับรอง

ความถูกตอง ยกเวนสําเนาบัตรประจําตัวหรือหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อผูขอจดทะเบียน ใหผูเปน
เจาของบัตรหรือผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนเปนผูลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง  
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แบบพิมพจดทะเบียนสามารถขอและซ้ือไดจากหนวยงานของกรมพัฒนาธุรกิจการคาหรือ 
Download จากเว็บไซต www.dbd.go.th 
 
คาธรรมเนียม  

1.จดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 1.     400 บาท  
2.จดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมดวงตราสําคัญ     400 บาท 
3.หนังสือรับรอง      ฉบับละ  200 บาท  
4.ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียน    ฉบับละ  100 บาท  
5.รับรองสําเนาเอกสารคํารับรองจดทะเบียน  หนาละ  50 บาท  

 
สถานท่ีจดทะเบียน  

1.สํานักงานแหงใหญตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร ยื่นจดทะเบียนไดท่ี สวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง
กรมพัฒนาธุรกิจการคา ชั้น 4 ถนนนนทบุรี 1 จังหวัดนนทบุรี หรือสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาท้ัง 6 เขต  
*ดูรายละเอียด* 

2.สํานักงานแหงใหญตั้งอยูจังหวัดอ่ืน ยื่นจดทะเบียนไดท่ีสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาจังหวัดท่ีบริษัท
มีสํานักงานแหงใหญตั้งอยู  

3.ยื่นจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต ท่ีเว็บไซต www.dbd.go.th 
*ดูคําแนะนําการจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต* 
 
 

ดูตวัอยางการกรอกแบบพิมพ 
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