
 

ดูตวัอยางการกรอกแบบพิมพ 
 

การจดทะเบียนเพ่ิมทุนบริษัทจํากัด 
 

ขัน้ตอนการจดทะเบียนมติพเิศษใหเพ่ิมทุน/เพ่ิมทุน/ 
แกไขหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 5 (ทุน) 

 
 

ออกหนังสอืนัดประชมุผูถอืหุน 
 
 

โดยลงพิมพโฆษณาในหนังสอืพิมพทองท่ีอยางนอย 1 คราว  
และสงทางไปรษณียตอบรับหรือสงมอบถงึตัวผูถอืหุน 

 
 
 

จัดประชุมผูถือหุน 
โดยท่ีประชมุมีมติดวยคะแนนเสยีงขางมาก 

ไมตํ่ากวา 3 ใน 4 ของจํานวนเสยีงท้ังหมดของ 
ผูถือหุนท่ีประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน 

 
 
 

จัดทําคาํขอจดทะเบียน/ยืน่จดทะเบียน 
 
 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน 

ภายใน 14 วัน 
นับจากวันท่ีมีมติ 

กอนวันประชุมไมนอย
กวา 14 วัน หรือตามท่ี

กําหนดในขอบังคับ 

http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/sample_boj12.pdf�
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การจดทะเบียนมติพิเศษใหเพ่ิมทุน, เพ่ิมทุนและแกไขหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 5.(ทุน) 
หลักเกณฑการเพ่ิมทุน 

การเพ่ิมทุนของบริษัท จะกระทําไดโดยการออกหุนใหมโดยมติพิเศษของท่ีประชุมผูถือหุนเนื่องจาก
รายการเก่ียวกับทุนของบริษัทอยูในรายการหนังสือบริคณหสนธิขอ 5. ดังนั้น หากมีการแกไขเปลี่ยนแปลงทุน
จะตองแกไขหนังสือบริคณหสนธิขอ 5. ดวย โดยมีข้ันตอนดังตอไปนี้  

1. จัดประชุมผูถือหุน เพ่ือมีมติพิเศษใหเพ่ิมทุนและแกไขหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 5. (ทุน) ให
สอดคลองกับทุนท่ีเพ่ิม การประชุม  

1.1 สงคําบอกกลาวนัดประชุมผูถือหุนโดยทางไปรษณียตอบรับ และลงโฆษณาใน
หนังสือพิมพแหงทองท่ีอยางนอยหนึ่งคราวกอนวันประชุมไมนอยกวา 14 วัน หรือตามท่ีกําหนดไวในขอบังคับ
ของบริษัท และใหระบุวาระการประชุมเรื่องการเพ่ิมทุน แกไขหนังสือบริคณหสนธิขอ 5. (ทุน) รวมท้ังใหระบุ
ทุนท่ีเพ่ิมและหนังสือบริคณหสนธิท่ีตองการจะแกไขใหครบถวน การนับระยะเวลาบอกกลาวนัดประชุมใหญผู
ถือหุน ใหเริ่มนับตั้งแตวันถัดจากวันท่ีสงคําบอกกลาวทางไปรษณียตอบรับหรือวันท่ีลงพิมพโฆษณาใน
หนังสือพิมพซ่ึงเปนวันท่ีดําเนินการหลังสุดเปนวันแรกแหงระยะเวลา และการประชุมจะมีข้ึนไดในวันถัดจาก
วันสิ้นสุดแหงกําหนดระยะเวลานั้น 

1.2 ในการลงมติเพ่ิมทุน และแกไขหนังสือบริคณหสนธิขอ 5. (ทุน) ตองลงมติดวยคะแนน
เสียงขางมากไมต่ํากวาสามในสี่ของจํานวนเสียงท้ังหมดของผูถือหุนท่ีมาประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน  

2. การเพ่ิมทุนตองออกหุนใหมในมูลคาหุนท่ีจดทะเบียนไวเดิม  
3. หุนท่ีออกใหม ตองเสนอใหแกผูถือหุนท้ังหลายตามสัดสวนจํานวนหุนท่ีผูถือหุนนั้นๆ ถือหุนอยู     

คําเสนอ ตองทําเปนหนังสือแจงไปยังผูถือหุนทุกคน ใหระบุจํานวนหุนท่ีผูถือหุนมีสิทธิจะซ้ือได และกําหนด
วันท่ีจะตองแจง หากพนวันดังกลาวแลวยังไมตอบรับการจองซ้ือหุนเพ่ิมทุนจะถือวาผูถือหุนไมซ้ือหุนเพ่ิมทุน
ดังกลาว   

4. เม่ือพนกําหนดไปแลวไมมีการตอบรับจากผูถือหุน หรือผูถือหุนปฏิเสธไมซ้ือหุนท่ีเพ่ิมทุน ใหขายหุน
นั้นแกผูถือหุนคนอ่ืน หรือกรรมการรับซ้ือไวเองก็ได  

5. หุนท่ีออกใหมจะขายใหแกบุคคลภายนอกไมได  
6. หุนท่ีออกใหมถาชําระดวยสิ่งอ่ืนนอกจากตัวเงินตองมีมติพิเศษของท่ีประชุมผูถือหุน โดยตองระบุ

รายละเอียดของสิ่งท่ีนํามาชําระคาหุนใหชัดเจน    
วิธีการจดทะเบียนเพ่ิมทุน แบงเปนดังนี้  

1. กรณียังไมไดขายหุนออกใหม ใหยื่นจดทะเบียนมติพิเศษใหเพ่ิมทุน ภายใน 14 วันนับจากวันท่ี
ประชุมมีมติพิเศษ  

2. กรณีท่ีขายหุนออกใหมเปนคราว ๆ ใหยื่นจดทะเบียนมติพิเศษใหเพ่ิมทุน ภายใน 14 วันนับจาก
วันท่ีประชุมมีมติพิเศษ และจดทะเบียนเพ่ิมทุนตามจํานวนหุนท่ีขายได พรอมท้ังจดทะเบียนแกไขหนังสือ
บริคณหสนธิ ขอ 5. (ทุน) ใหสอดคลองกับทุนท่ีเพ่ิม    

ในการแกไขหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 5. (ทุน) ใหสอดคลองกับทุนท่ีเพ่ิมเปนคราวๆ ไป นั้น จะตอง
ไดรับอนุมัติจากท่ีประชุมผูถือหุนซ่ึงเปนการประชุมคราวเดียวกับการประชุมมติพิเศษเพ่ิมทุนก็ได  

3. กรณีขายหุนออกใหมท้ังหมดในคราวเดียวกัน ใหยื่นจดทะเบียนมติพิเศษใหเพ่ิมทุน จดทะเบียนเพ่ิม
ทุน และแกไขหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 5. (ทุน) พรอมกัน ท้ังนี้จะตองจดทะเบียนมติพิเศษใหเพ่ิมทุนภายใน 14 
วัน นับจากวันท่ีมีมติพิเศษใหเพ่ิมทุน 
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ในกรณีท่ีตองการออกหุนใหมในมูลคาท่ีตางจากมูลคาเดิม จะตองจัดประชุมแกไขหนังสือบริคณหสนธิ 
ขอ 5. (มูลคาหุน) โดยใหแกไขมูลคาหุน (แปลงมูลคาหุน) กอน แลวจึงมีมติเพ่ิมทุนและแกไขหนังสือบริคณห
สนธิ ขอ 5. (ทุน) ซ่ึงการดําเนินการดังกลาวสามารถพิจารณาในการประชุมคราวเดียวกันได การยื่นขอจด
ทะเบียนแกไขหนังสือบริคณหสนธิขอ 5. (มูลคาหุน) ในกรณีท่ีตองการแปลงมูลคาหุนพรอมกับการขอจด
ทะเบียนมติพิเศษใหเพ่ิมทุนนั้น ใหผูขอจดทะเบียนจัดทําคําขอจดทะเบียน  2 คําขอ คือ  

3.1 คําขอจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิขอ 5. (เปลี่ยนแปลงมูลคาหุน) และ  
3.2 คําขอจดทะเบียนมติพิเศษใหเพ่ิมทุน เพ่ิมทุน แกไขหนังสือบริคณหสนธิขอ 5. (ทุน) ให

ยื่นจดทะเบียนพรอมกันท้ัง 2 คําขอ  
 
ขอมูลท่ีตองใช  

1.ทุน จํานวนหุน ท่ีเพ่ิม 
2.รายการหนังสือบริคณหสนธิขอ 5. ท่ีแกไขแลว 

 
เอกสารหลักฐานท่ีตองใชในการจดทะเบียนมติพิเศษใหเพ่ิมทุน, เพ่ิมทุนและแกไขหนังสือบริคณหสนธิ  
ขอ 5. (ทุน)  

1.คําขอจดทะเบียนบริษัทจํากัด (แบบ บอจ.1) 
2.แบบคํารับรองการจดทะเบียนบริษัทจํากัด 
3.รายการจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติม และ/หรือ มติพิเศษ (แบบ บอจ.4) 
4.หนังสือบริคณหสนธิแกไขเพ่ิมเติมจํานวน 1 ฉบับ  ผนึกอากรแสตมป 50 บาท 
5.หลักฐานการอนุญาตใหเพ่ิมทุน จากหนวยงานท่ีเก่ียวของ (ใชเฉพาะในการประกอบธุรกิจเงินทุน 

หรือหลักทรัพย หรือเครดิตฟองซิเอร หรือธนาคารพาณิชย หรือประกันภัย หรือนายหนาประกันภัย)  
6.สําเนาหลักฐานการรับชําระคาหุนเพ่ิมทุนท่ีบริษัทออกใหแกผูถือหุน 
7.คําสั่งศาล (ใชเฉพาะกรณีพ้ืนฟูกิจการ)  
8. หนังสือชี้แจงวาท่ีประชุมผูถือหุนไดมีมติกําหนดสภาพและบุริมสิทธิ์แหงหุนนั้น ๆ วาเปนสถานใด

เพียงใด (ใชเฉพาะกรณีจดทะเบียนเพ่ิมทุนท่ีออกหุนใหมเปนหุนบุริมสิทธิ์โดยไมไดจดทะเบียนขอบังคับ หรือจด
ทะเบียนขอบังคับแตไมไดกําหนดชนิดของหุนไว)  

9.สําเนาบัตรประจําตัวของกรรมการท่ีลงชื่อในคําขอจดทะเบียน 
*ดูหลักเกณฑเรื่องบัตรประจําตัว* 

10.สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อ (ถามี) 
*ดูหลักเกณฑการลงลายมือชื่อผูขอจดทะเบียน* 

11.หนังสือมอบอํานาจ (กรณีท่ีผูขอจดทะเบียนไมสามารถยื่นขอจดทะเบียนไดดวยตนเอง ก็มอบ
อํานาจใหบุคคลอ่ืนดําเนินการแทนโดยทําหนังสือมอบอํานาจและผนึกอากรแสตมปดวย)  

สําเนาเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียนทุกฉบับ ตองใหผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนรับรอง
ความถูกตอง ยกเวนสําเนาบัตรประจําตัวหรือหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อผูขอจดทะเบียน ใหผูเปน
เจาของบัตรหรือผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนเปนผูลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง  

แบบพิมพจดทะเบียนสามารถขอและซ้ือไดจากหนวยงานของกรมพัฒนาธุรกิจการคาหรือ 
Download จากเว็บไซต www.dbd.go.th 

http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro7.pdf�
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro8.pdf�
http://www.dbd.go.th/�
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คาธรรมเนียม  
1.จดทะเบียนมติพิเศษใหเพ่ิมทุน      400 บาท  
2.เพ่ิมทุนคิดตามทุนจดทะเบียนท่ีเพ่ิมทุกจํานวนเงินไมเกิน 100,000 บาท 500 บาท  

เศษของ 100,000 บาท ใหคิดเปน 100,000 บาท ท้ังนี้ รวมกันไมใหเกิน   250 ,000 บาท 
3.แกไขหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 5.      400 บาท  
4.หนังสือรับรอง      ฉบับละ  200 บาท  
5.รับรองสําเนาเอกสารคําขอจดทะเบียน    หนาละ   50 บาท 

 
สถานท่ีจดทะเบียน 

1.สํานักงานแหงใหญตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร ยื่นจดทะเบียนไดท่ี สวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง
กรมพัฒนาธุรกิจการคา ชั้น 4 ถนนนนทบุรี 1 จังหวัดนนทบุรี หรือสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาท้ัง 6 เขต  
*ดูรายละเอียด* 

2.สํานักงานแหงใหญตั้งอยูจังหวัดอ่ืน ยื่นจดทะเบียนไดท่ีสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาจังหวัดท่ีบริษัท
มีสํานักงานแหงใหญตั้งอยู 

3.ยื่นจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต ท่ีเว็บไซต www.dbd.go.th 
*ดูคําแนะนําการจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต* 
 
 

ดูตวัอยางการกรอกแบบพิมพ 
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