
 

ดูตวัอยางการกรอกแบบพิมพ 
 

การจดทะเบียนเพ่ิมทุนบริษัทจํากัด 
 

ขัน้ตอนการจดทะเบียนมติพเิศษใหเพ่ิมทุน/เพ่ิมทุน/ 
แกไขหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 5 (ทุน) 

 
 

ออกหนังสอืนัดประชมุผูถอืหุน 
 
 

โดยลงพิมพโฆษณาในหนังสอืพิมพทองท่ีอยางนอย 1 คราว  
และสงทางไปรษณียตอบรับหรือสงมอบถงึตัวผูถอืหุน 

 
 
 

จัดประชุมผูถือหุน 
โดยท่ีประชมุมีมติดวยคะแนนเสยีงขางมาก 

ไมตํ่ากวา 3 ใน 4 ของจํานวนเสยีงท้ังหมดของ 
ผูถือหุนท่ีประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน 

 
 
 

จัดทําคาํขอจดทะเบียน/ยืน่จดทะเบียน 
 
 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน 

ภายใน 14 วัน 
นับจากวันท่ีมีมติ 

กอนวันประชุมไมนอย
กวา 14 วัน หรือตามท่ี

กําหนดในขอบังคับ 

http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/sample_boj12.pdf�
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การจดทะเบียนมติพิเศษใหเพ่ิมทุน, เพ่ิมทุนและแกไขหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 5.(ทุน) 
หลักเกณฑการเพ่ิมทุน 

การเพ่ิมทุนของบริษัท จะกระทําไดโดยการออกหุนใหมโดยมติพิเศษของท่ีประชุมผูถือหุนเนื่องจาก
รายการเก่ียวกับทุนของบริษัทอยูในรายการหนังสือบริคณหสนธิขอ 5. ดังนั้น หากมีการแกไขเปลี่ยนแปลงทุน
จะตองแกไขหนังสือบริคณหสนธิขอ 5. ดวย โดยมีข้ันตอนดังตอไปนี้  

1. จัดประชุมผูถือหุน เพ่ือมีมติพิเศษใหเพ่ิมทุนและแกไขหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 5. (ทุน) ให
สอดคลองกับทุนท่ีเพ่ิม การประชุม  

1.1 สงคําบอกกลาวนัดประชุมผูถือหุนโดยทางไปรษณียตอบรับ และลงโฆษณาใน
หนังสือพิมพแหงทองท่ีอยางนอยหนึ่งคราวกอนวันประชุมไมนอยกวา 14 วัน หรือตามท่ีกําหนดไวในขอบังคับ
ของบริษัท และใหระบุวาระการประชุมเรื่องการเพ่ิมทุน แกไขหนังสือบริคณหสนธิขอ 5. (ทุน) รวมท้ังใหระบุ
ทุนท่ีเพ่ิมและหนังสือบริคณหสนธิท่ีตองการจะแกไขใหครบถวน การนับระยะเวลาบอกกลาวนัดประชุมใหญผู
ถือหุน ใหเริ่มนับตั้งแตวันถัดจากวันท่ีสงคําบอกกลาวทางไปรษณียตอบรับหรือวันท่ีลงพิมพโฆษณาใน
หนังสือพิมพซ่ึงเปนวันท่ีดําเนินการหลังสุดเปนวันแรกแหงระยะเวลา และการประชุมจะมีข้ึนไดในวันถัดจาก
วันสิ้นสุดแหงกําหนดระยะเวลานั้น 

1.2 ในการลงมติเพ่ิมทุน และแกไขหนังสือบริคณหสนธิขอ 5. (ทุน) ตองลงมติดวยคะแนน
เสียงขางมากไมต่ํากวาสามในสี่ของจํานวนเสียงท้ังหมดของผูถือหุนท่ีมาประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน  

2. การเพ่ิมทุนตองออกหุนใหมในมูลคาหุนท่ีจดทะเบียนไวเดิม  
3. หุนท่ีออกใหม ตองเสนอใหแกผูถือหุนท้ังหลายตามสัดสวนจํานวนหุนท่ีผูถือหุนนั้นๆ ถือหุนอยู     

คําเสนอ ตองทําเปนหนังสือแจงไปยังผูถือหุนทุกคน ใหระบุจํานวนหุนท่ีผูถือหุนมีสิทธิจะซ้ือได และกําหนด
วันท่ีจะตองแจง หากพนวันดังกลาวแลวยังไมตอบรับการจองซ้ือหุนเพ่ิมทุนจะถือวาผูถือหุนไมซ้ือหุนเพ่ิมทุน
ดังกลาว   

4. เม่ือพนกําหนดไปแลวไมมีการตอบรับจากผูถือหุน หรือผูถือหุนปฏิเสธไมซ้ือหุนท่ีเพ่ิมทุน ใหขายหุน
นั้นแกผูถือหุนคนอ่ืน หรือกรรมการรับซ้ือไวเองก็ได  

5. หุนท่ีออกใหมจะขายใหแกบุคคลภายนอกไมได  
6. หุนท่ีออกใหมถาชําระดวยสิ่งอ่ืนนอกจากตัวเงินตองมีมติพิเศษของท่ีประชุมผูถือหุน โดยตองระบุ

รายละเอียดของสิ่งท่ีนํามาชําระคาหุนใหชัดเจน    
วิธีการจดทะเบียนเพ่ิมทุน แบงเปนดังนี้  

1. กรณียังไมไดขายหุนออกใหม ใหยื่นจดทะเบียนมติพิเศษใหเพ่ิมทุน ภายใน 14 วันนับจากวันท่ี
ประชุมมีมติพิเศษ  

2. กรณีท่ีขายหุนออกใหมเปนคราว ๆ ใหยื่นจดทะเบียนมติพิเศษใหเพ่ิมทุน ภายใน 14 วันนับจาก
วันท่ีประชุมมีมติพิเศษ และจดทะเบียนเพ่ิมทุนตามจํานวนหุนท่ีขายได พรอมท้ังจดทะเบียนแกไขหนังสือ
บริคณหสนธิ ขอ 5. (ทุน) ใหสอดคลองกับทุนท่ีเพ่ิม    

ในการแกไขหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 5. (ทุน) ใหสอดคลองกับทุนท่ีเพ่ิมเปนคราวๆ ไป นั้น จะตอง
ไดรับอนุมัติจากท่ีประชุมผูถือหุนซ่ึงเปนการประชุมคราวเดียวกับการประชุมมติพิเศษเพ่ิมทุนก็ได  

3. กรณีขายหุนออกใหมท้ังหมดในคราวเดียวกัน ใหยื่นจดทะเบียนมติพิเศษใหเพ่ิมทุน จดทะเบียนเพ่ิม
ทุน และแกไขหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 5. (ทุน) พรอมกัน ท้ังนี้จะตองจดทะเบียนมติพิเศษใหเพ่ิมทุนภายใน 14 
วัน นับจากวันท่ีมีมติพิเศษใหเพ่ิมทุน 
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ในกรณีท่ีตองการออกหุนใหมในมูลคาท่ีตางจากมูลคาเดิม จะตองจัดประชุมแกไขหนังสือบริคณหสนธิ 
ขอ 5. (มูลคาหุน) โดยใหแกไขมูลคาหุน (แปลงมูลคาหุน) กอน แลวจึงมีมติเพ่ิมทุนและแกไขหนังสือบริคณห
สนธิ ขอ 5. (ทุน) ซ่ึงการดําเนินการดังกลาวสามารถพิจารณาในการประชุมคราวเดียวกันได การยื่นขอจด
ทะเบียนแกไขหนังสือบริคณหสนธิขอ 5. (มูลคาหุน) ในกรณีท่ีตองการแปลงมูลคาหุนพรอมกับการขอจด
ทะเบียนมติพิเศษใหเพ่ิมทุนนั้น ใหผูขอจดทะเบียนจัดทําคําขอจดทะเบียน  2 คําขอ คือ  

3.1 คําขอจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิขอ 5. (เปลี่ยนแปลงมูลคาหุน) และ  
3.2 คําขอจดทะเบียนมติพิเศษใหเพ่ิมทุน เพ่ิมทุน แกไขหนังสือบริคณหสนธิขอ 5. (ทุน) ให

ยื่นจดทะเบียนพรอมกันท้ัง 2 คําขอ  
 
ขอมูลท่ีตองใช  

1.ทุน จํานวนหุน ท่ีเพ่ิม 
2.รายการหนังสือบริคณหสนธิขอ 5. ท่ีแกไขแลว 

 
เอกสารหลักฐานท่ีตองใชในการจดทะเบียนมติพิเศษใหเพ่ิมทุน, เพ่ิมทุนและแกไขหนังสือบริคณหสนธิ  
ขอ 5. (ทุน)  

1.คําขอจดทะเบียนบริษัทจํากัด (แบบ บอจ.1) 
2.แบบคํารับรองการจดทะเบียนบริษัทจํากัด 
3.รายการจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติม และ/หรือ มติพิเศษ (แบบ บอจ.4) 
4.หนังสือบริคณหสนธิแกไขเพ่ิมเติมจํานวน 1 ฉบับ  ผนึกอากรแสตมป 50 บาท 
5.หลักฐานการอนุญาตใหเพ่ิมทุน จากหนวยงานท่ีเก่ียวของ (ใชเฉพาะในการประกอบธุรกิจเงินทุน 

หรือหลักทรัพย หรือเครดิตฟองซิเอร หรือธนาคารพาณิชย หรือประกันภัย หรือนายหนาประกันภัย)  
6.สําเนาหลักฐานการรับชําระคาหุนเพ่ิมทุนท่ีบริษัทออกใหแกผูถือหุน 
7.คําสั่งศาล (ใชเฉพาะกรณีพ้ืนฟูกิจการ)  
8. หนังสือชี้แจงวาท่ีประชุมผูถือหุนไดมีมติกําหนดสภาพและบุริมสิทธิ์แหงหุนนั้น ๆ วาเปนสถานใด

เพียงใด (ใชเฉพาะกรณีจดทะเบียนเพ่ิมทุนท่ีออกหุนใหมเปนหุนบุริมสิทธิ์โดยไมไดจดทะเบียนขอบังคับ หรือจด
ทะเบียนขอบังคับแตไมไดกําหนดชนิดของหุนไว)  

9.สําเนาบัตรประจําตัวของกรรมการท่ีลงชื่อในคําขอจดทะเบียน 
*ดูหลักเกณฑเรื่องบัตรประจําตัว* 

10.สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อ (ถามี) 
*ดูหลักเกณฑการลงลายมือชื่อผูขอจดทะเบียน* 

11.หนังสือมอบอํานาจ (กรณีท่ีผูขอจดทะเบียนไมสามารถยื่นขอจดทะเบียนไดดวยตนเอง ก็มอบ
อํานาจใหบุคคลอ่ืนดําเนินการแทนโดยทําหนังสือมอบอํานาจและผนึกอากรแสตมปดวย)  

สําเนาเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียนทุกฉบับ ตองใหผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนรับรอง
ความถูกตอง ยกเวนสําเนาบัตรประจําตัวหรือหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อผูขอจดทะเบียน ใหผูเปน
เจาของบัตรหรือผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนเปนผูลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง  

แบบพิมพจดทะเบียนสามารถขอและซ้ือไดจากหนวยงานของกรมพัฒนาธุรกิจการคาหรือ 
Download จากเว็บไซต www.dbd.go.th 

http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro7.pdf�
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro8.pdf�
http://www.dbd.go.th/�
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คาธรรมเนียม  
1.จดทะเบียนมติพิเศษใหเพ่ิมทุน      400 บาท  
2.เพ่ิมทุนคิดตามทุนจดทะเบียนท่ีเพ่ิมทุกจํานวนเงินไมเกิน 100,000 บาท 500 บาท  

เศษของ 100,000 บาท ใหคิดเปน 100,000 บาท ท้ังนี้ รวมกันไมใหเกิน   250 ,000 บาท 
3.แกไขหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 5.      400 บาท  
4.หนังสือรับรอง      ฉบับละ  200 บาท  
5.รับรองสําเนาเอกสารคําขอจดทะเบียน    หนาละ   50 บาท 

 
สถานท่ีจดทะเบียน 

1.สํานักงานแหงใหญตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร ยื่นจดทะเบียนไดท่ี สวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง
กรมพัฒนาธุรกิจการคา ชั้น 4 ถนนนนทบุรี 1 จังหวัดนนทบุรี หรือสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาท้ัง 6 เขต  
*ดูรายละเอียด* 

2.สํานักงานแหงใหญตั้งอยูจังหวัดอ่ืน ยื่นจดทะเบียนไดท่ีสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาจังหวัดท่ีบริษัท
มีสํานักงานแหงใหญตั้งอยู 

3.ยื่นจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต ท่ีเว็บไซต www.dbd.go.th 
*ดูคําแนะนําการจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต* 
 
 

ดูตวัอยางการกรอกแบบพิมพ 

http://www.dbd.go.th/ewt_news.php?nid=48�
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