
 

 

การจดทะเบียนลดทุนบริษัทจํากดั 
 

การจดทะเบียน 
ลดทุนบริษัทจํากัด 

 
 

ขัน้ตอนท่ี 1 
 
 

จดทะเบียน 
มติพเิศษใหลดทุน 

ขัน้ตอนท่ี 2 
 
 

จดทะเบียนลดทุน/แกไขเพ่ิมเติม  
หนังสือบริคณหสนธิ ขอ 5. 

 
 
 

ขัน้ตอนการจดทะเบียนลดทุนบริษัท มี 2 ขัน้ตอน 
 
 
ข้ันตอนท่ี 1 จดทะเบียนมติพเิศษใหลดทุน 
 
 
ข้ันตอนท่ี 2 จดทะเบียนลดทุนและแกไขเพ่ิมเติมหนังสอืบริคณหสนธ ิ  
ขอ 5 (ทุน) 
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ขัน้ตอนท่ี 1 การจดทะเบียนมติพเิศษใหลดทุน  

 
 

ออกหนังสอืนัดประชมุผูถอืหุน 
 
 
 

โดยลงพิมพโฆษณาในหนังสอืพิมพทองท่ีอยางนอย 1 คราว  
และสงทางไปรษณียตอบรับหรือสงมอบถงึตัวผูถอืหุน 

 
 
 

โดยท่ีประชมุมีมติดวยคะแนนเสยีงขางมาก 
จัดประชุมผูถือหุน 

ไมตํ่ากวา 3 ใน 4 ของจํานวนเสยีงท้ังหมดของผูถอืหุน 
ท่ีประชมุและมีสทิธอิอกเสยีงลงคะแนน 

 
 
 

จัดทําคาํขอจดทะเบียน/ยืน่จดทะเบียน 
 
 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน 

กอนวันประชุมไมนอย
กวา 14 วัน หรือ
ตามท่ีกําหนดใน

ขอบังคับ 

ภายใน 14 วัน 
นับจากวันท่ีมีมติ 
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วิธีการลดทุน 
 

บริษัทจะลดทุนของบริษัทลงดวยการลดมูลคาหุนแตละหุนใหต่ําลง แตตองคงเหลือไมต่ํากวาหุนละ 5 
บาท หรือลดจํานวนหุนใหนอยลงก็ได โดยอาศัยมติพิเศษของที ประชุมผูถือหุน ท้ังนี้จะลดทุนของบริษัทให
เหลือต่ํากวาจํานวนหนึ่งในสี ของทุนท้ังหมดไมได  

การแกไขเปลี่ยนแปลงเก่ียวกับทุนตองแกไขหนังสือบริคณหสนธิขอ 5. (ทุน) ดวย โดยใหดาเนินการ
ตามข้ันตอนดังตอไปนี้  

1.การนัดประชุม 
จัดใหมีการประชุมผูถือหุน เพ่ือมีมติพิเศษใหลดทุนและแกไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 5. (ทุน) 

ใหสอดคลองกับทุนที ลด โดยสงคําบอกกลาวนัดประชุมผูถือหุนทางไปรษณียตอบรับ และลงโฆษณาใน
หนังสือพิมพแหงทองที อยางนอยหนึ่งคราวกอนวันประชุมไมนอยกวา 14 วัน โดยตองระบุวาระการประชุม
เรื่องลดทุนและแกไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิขอ 5. ที ตองการจะแกไขใหครบถวน      

การนับระยะเวลาบอกกลาวนัดประชุม ใหเริ่มนับตั้งแตวันถัดจากวันที สงคําบอกกลาวทางไปรษณีย
ตอบรับหรือวันที ลงพิมพโฆษณาในหนังสือพิมพซ่ึงเปนวันที ดาเนินการหลังสุดเปนวันแรกแหงระยะเวลา และ
การประชุมจะมีข้ึนไดในวันถัดจากวันสิ้นสุดแหงกําหนดระยะเวลานั้น   

2. การประชุมผูถือหุน 
2.1 ในการลงมติพิเศษใหลดทุนและใหแกไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิขอ 5. ตองลงมติดวยคะแนน

เสียงขางมากไมต่ํากวาสามในสี ของจํานวนเสียงท้ังหมดของผูถือหุนที มาประชุมและมีสิทธิออกเสียง
ลงคะแนน 

2.2 การลดทุนจะลดโดยการลดมูลคาหุนหรือจํานวนหุนก็ได    
2.3 จํานวนทุนที ลดจะลดลงไปใหเหลือต่ํากวาหนึ่งในสี ของทุนไมได   
3. การบอกกลาวเจาหนี้   
เม่ือท่ี ประชุมผูถือหุนมีมติพิเศษใหลดทุน และแกไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 5 แลว บริษัท

ตองประกาศโฆษณาการลดทุนในหนังสือพิมพแหงทองที อยางนอย 1 ครั้งและตองมีหนังสือบอกกลาวไปยัง
เจาหนี้ของบริษัท เพ่ือใหเจาหนี้ทราบการลดทุนและมีสิทธิคัดคานภายใน 30 วัน นับแตวันที บอกกลาว   

4. การยื่นขอจดทะเบียน    
4.1 กรรมการผูมีอํานาจของบริษัทตองยื่นคําขอจดทะเบียนมติพิเศษใหลดทุนภายใน 14 วัน นับจาก

วันที มีมติพิเศษใหลดทุน    
4.2 เม่ือพนกําหนดสามสิบวัน นับแตวันประกาศหนังสือพิมพ หรือวันบอกกลาวเจาหนี้ซ่ึงเปนวันที 

ดําเนินการหลังสุด และไมมีเจาหนี้คัดคานการลดทุน หรือกรณีเจาหนี้คัดคานใหชําระหนี้แกเจาหนี้ หรือวาง
ประกันหนี้ใหแกเจาหนี้จนพอใจไมคัดคานแลว  ใหกรรมการผูมีอํานาจของบริษัทยื่นคําขอจดทะเบียนลดทุน 
และแกไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิขอ 5 (ทุน)    
 
ขอมูลท่ีตองใช 

ไดแก  ทุน จํานวนหุนหรือมูลคาหุนท่ีลด    
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เอกสารหลักฐานท่ีตองใชในการจดทะเบียนมติพิเศษใหลดทุน  
1.คําขอจดทะเบียนบริษัทจํากัด (แบบ บอจ.1) 
2.แบบคํารับรองการจดทะเบียนบริษัทจํากัด 
3.รายการจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติม และ/หรือ มติพิเศษ (แบบ บอจ.4) 
4.หลักฐานการใหความเห็นชอบจากหนวยงานท่ีเก่ียวของ (ใชเฉพาะบริษัทท่ีประกอบธุรกิจท่ีมี

กฎหมายพิเศษควบคุม)  
5.สําเนาบัตรประจําตัวของกรรมการท่ีลงชื่อในคําขอจดทะเบียน 

*ดูหลักเกณฑเรื่องบัตรประจําตัว* 
6.สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อ (ถามี) 

*ดูหลักเกณฑการลงลายมือชื่อผูขอจดทะเบียน* 
7.หนังสือมอบอํานาจ (กรณีที ผูขอจดทะเบียนไมสามารถยื่นขอจดทะเบียนไดดวยตนเอง ก็มอบ

อํานาจใหบุคคลอ่ืนดาเนินการแทนโดยทาหนังสือมอบอํานาจและผนึกอากรแสตมปดวย)  
สําเนาเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียนทุกฉบับ ตองใหผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนรับรอง

ความถูกตอง ยกเวนสําเนาบัตรประจําตัวหรือหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อผูขอจดทะเบียน ใหผูเปน
เจาของบัตรหรือผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนเปนผูลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง  

แบบพิมพจดทะเบียนสามารถขอและซ้ือไดจากหนวยงานของกรมพัฒนาธุรกิจการคาหรือ 
Download จากเว็บไซต www.dbd.go.th 
 
คาธรรมเนียม  

1.จดทะเบียนมติพิเศษใหลดทุน      400 บาท 
2.หนังสือรับรอง      ฉบับละ  200 บาท 
3.รับรองสําเนาเอกสารคําขอจดทะเบียน   หนาละ  50 บาท 

 
สถานท่ีจดทะเบียน  

1.สํานักงานแหงใหญตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร ยื่นจดทะเบียนไดท่ี สวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง
กรมพัฒนาธุรกิจการคา ชั้น 4 ถนนนนทบุรี 1 จังหวัดนนทบุรี หรือสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาท้ัง 6 เขต  
*ดูรายละเอียด* 

2.สํานักงานแหงใหญตั้งอยูจังหวัดอ่ืนนอกเขตกรุงเทพมหานคร ยื่นจดทะเบียนไดท่ีสํานักงานพัฒนา
ธุรกิจการคาจังหวัดท่ีบริษัทมีสํานักงานแหงใหญตั้งอยู  

3.ยื่นจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต ท่ีเว็บไซต www.dbd.go.th 
*ดูคําแนะนําการจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต* 
 
 

ดูตวัอยางการกรอกคาํขอจดทะเบียนมติพเิศษใหลดทุน 

http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro7.pdf�
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro8.pdf�
http://www.dbd.go.th/�
http://www.dbd.go.th/ewt_news.php?nid=48�
http://www.dbd.go.th/�
http://webedit.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro9.pdf�
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/sample_boj13-1.pdf�
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ขัน้ตอนท่ี 2 การจดทะเบียนลดทุน 
และแกไขหนังสือบริคณหสนธิขอ5 (ทุน) 

 
 

ท่ีประชุมมีมติพิเศษใหลดทุน 
 
 
 

 
จดทะเบียนมติพเิศษลดทุน 

- ประกาศ นสพ. 1 คร้ัง 
- สงหนังสือบอกกลาวเจาหน้ี 

 
 
 

พนกาํหนด 30 วัน เจาหน้ีไมคัดคาน/ในกรณีทีเ่จาหน้ีคดัคานไดใชหน้ีหรือได
ประกนัหน้ีแลว 

 
 
 

จัดทําคาํขอจดทะเบียน/ 
ยืน่ขอจดทะเบียนลดทุน และแกไข 
เพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 5 

 
 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน 

ภายใน 14 วัน 
นับจากวันท่ีมีมติ 
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การจดทะเบียนลดทุน, แกไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 5. กระทาโดยอาศัยมติพิเศษของ ผูถือ
หุนในครั้งจดทะเบียนมติพิเศษใหลดทุนในข้ันตอนที  1ที ไดจดทะเบียนไวกอนหนานี้แลว หลังจาก จด
ทะเบียนข้ันตอนท่ี 1 แลว ไดลงพิมพโฆษณาเรื่องการลดทุนบริษัท และไดมีหนังสือบอกกลาวไปยังเจาหนี้ให
ทราบเรื่องการลดทุนบริษัทพนกําหนด 30 วัน เจาหนี้ไมคัดคาน ใหดําเนินการจดทะเบียนลดทุนและแกไข
หนังสือบริคณหสนธิขอ 5 ตอไปได 

 
ขอมูลท่ีตองใช 

ไดแกทุน จํานวนหุน หรือมูลคาท่ีลด   
 
เอกสารหลักฐานท่ีตองใชในการจดทะเบียนลดทุนและแกไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 5  

1. คําขอจดทะเบียนบริษัทจํากัด (แบบ บอจ.1)  
2. แบบคํารับรองการจดทะเบียนบริษัทจํากัด 
3. รายการจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติม และ/หรือ มติพิเศษ (แบบ บอจ.4)  
4. หลักฐานการอนุญาตใหลดทุน จากรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง หรือธนาคารแหงประเทศไทย 

หรือคณะกรรมการกํากับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย หรือสานักงานคณะกรรมการกํากับหลักทรัพยและ
ตลาดหลักทรัพย หรือสานักงานคณะกรรมการกํากับและสงเสริมการประกอบธุรกิจการประกันภัย แลวแต
กรณี (ใชเฉพาะบริษัทที ประกอบธุรกิจเงินทุน หรือหลักทรัพย หรือเครดิตฟองซิเอร หรือธนาคารพาณิชย หรือ
ประกันภัย หรือนายหนาประกันภัย)  

5. หนังสือบริคณหสนธิ (ฉบับแกไขเพ่ิมเติม) จํานวน 1 ฉบับ ผนึกอากรแสตมป 50 บาท  
6. คําสั่งศาลใหลมละลาย (ใชเฉพาะกรณีฟนฟูกิจการ)  
7. สําเนาบัตรประจําตัวของกรรมการท่ีลงชื่อในคําขอจดทะเบียน  

*ดูหลักเกณฑเรื่องบัตรประจําตัว* 
8. สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อ (ถามี)  

*ดูหลักเกณฑการลงลายมือชื่อผูขอจดทะเบียน* 
9. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีที ผูขอจดทะเบียนไมสามารถยื่นขอจดทะเบียนไดดวยตนเอง ก็มอบ

อํานาจใหบุคคลอ่ืนดําเนินการแทนโดยทําหนังสือมอบอํานาจและปดอากรแสตมปดวย)  
สําเนาเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียนทุกฉบับ ตองใหผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนรับรอง

ความถูกตอง ยกเวนสําเนาบัตรประจําตัวหรือหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อผูขอจดทะเบียน ใหผูเปน
เจาของบัตรหรือผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนเปนผูลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง  

แบบพิมพจดทะเบียนสามารถขอและซ้ือไดจากหนวยงานของกรมพัฒนาธุรกิจการคาหรือ 
Download จากเว็บไซต www.dbd.go.th 

http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro7.pdf�
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro8.pdf�
http://www.dbd.go.th/�
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คาธรรมเนียม  
1. จดทะเบียนลดทุน       400 บาท  
2. แกไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 5 (ทุน/หุน/มูลคาหุน)  400 บาท  
3. หนังสือรับรอง      ฉบับละ  200 บาท  
4. รับรองสาเนาเอกสารคําขอจดทะเบียน   หนาละ  50 บาท 

 
สถานท่ีจดทะเบียน 

1. สํานักงานแหงใหญตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร ยื่นจดทะเบียนไดท่ี สวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง 
กรมพัฒนาธุรกิจการคา ชั้น 4 ถนนนนทบุรี 1 จังหวัดนนทบุรี หรือสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาท้ัง 6 เขต  
*ดูรายละเอียด* 
2. สํานักงานแหงใหญตั้งอยูจังหวัดอ่ืน ยื่นจดทะเบียนไดท่ีสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาจังหวัดท่ีบริษัทมี
สํานักงานแหงใหญตั้งอยู 
 3. ยื่นจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต ท่ีเว็บไซต www.dbd.go.th 
*ดูคําแนะนําการจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต* 
 
 

ดูตวัอยางการกรอกคาํขอจดทะเบียนลดทุนและแกไขเพ่ิมเติม 
หนังสือบริคณหสนธิ ขอ 5 

 
 
 

ตัวอยางการกรอกคาํขอ 
 
 

ดูตวัอยางการกรอกคาํขอจดทะเบียนมติพเิศษใหลดทุน 
 
 

ดูตวัอยางการกรอกคาํขอจดทะเบียนลดทุนและ 
แกไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 5 

http://www.dbd.go.th/ewt_news.php?nid=48�
http://www.dbd.go.th/�
http://webedit.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro9.pdf�
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/sample_boj13-2.pdf�
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/sample_boj13-1.pdf�
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/sample_boj13-2.pdf�

