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คาํนํา 
 
       การดาํเนินธุรกจในปัจจุบนัิ  นิติบุคคลประเภทตางๆไมวาจะเป็นหา้งหุน้สวน่ ่ ่ ่ จดทะเบียน  

บริษทัจดทะเบียนขนาดเลก็ ขนาดกลาง หรือขนาดใหญ มีหนา้ท่ี่ จดัทาํบญัชีและงบการเงินใหถู้กตอ้ง
ตามท่ีกฎหมายกาหนดํ  ซ่ึงการจดัทาํบญัชีและงบการเงินน้ี จะทาํใหก้จการทราบผลการดาํเนินงานิ   
ฐานะทางการเงินและความมนัคงของกจการ ่ ิ  โดยขอ้มูลในงบการเงินจะเป็นประโยชนต์อการวางแผน่
และการตดัสินใจ ทาํใหก้จการทราบจาํนวนตน้ทุนและคาใชจ้ายิ ่ ่ ท่ีเกดขึน ิ ้  นอกจากนียงัเป็นเคร่ืองมือ้
ในการตดัสินใจท่ีสาํคญัของผูใ้ชง้บการเงินซ่ึงเป็นผูมี้สวนไดเ้สียของกจการ่ ิ  

 

       ในการใชป้ระโยชน์จากขอ้มูลทางบญัชีดงักลาว่   ผูบ้ริหารโดยเฉพาะผูบ้ริหารท่ีไมใช่ ่ 
นกับญัชีจาํเป็นตอ้งเขา้ใจลกัษณะของการบญัชี แนวความคิดพืนฐ้ านทางการบญัชี ความหมายของ 
คาํหรือแนวความคิดทางการบญัชีท่ีสาํคญัของนกับญัชี ความสมัพนัธ์ของบญัชีและงบการเงิน  
รวมถึงแนวทางท่ีจะใชข้อ้มูลทางบญัชีประกอบการตดัสินใจในรูปแบบตางๆ ทงันี เพื่อใหส้ามารถ่ ้ ้  
แปลความและเขา้ใจขอ้มูลทางบญัชีไดดี้ขึน้  

 

       สาํนกักากบดูแํ ั ลธุรกจ จึงไดจ้ดัทาํิ เอกสารเพ่ือใหผู้บ้ริหารท่ีไมใชนกับญัชี ไดรู้้จกัการ่ ่  
 บญัชีมากขึนและตระหนกัถึงประโยชน์ของรายงานทางการเงินและสามารถนาํรายงานทางการเงิน้  
 มาใชป้ระโยชน์ในการบริหารจดัการธุรกจไดอ้ยางมีประสิทธิผลิ ่  
 

       สาํนกักากบดูแลธุรกจํ ั ิ  หวงัเป็นอยางยิ่ ง่วาเอกสารเผยแพรเลมนีจะเป็นประโยชนใ์น่ ่ ่ ้  
 การศึกษาและเป็นแนวทางในการปฏิบติัใหแ้กผูป้ระกอบธุรกจ และผูท่ี้สนใจทวัไป่ ิ ่  
 
 
 
              สาํนกักากบดูแลธุรกจํ ั ิ   

                กมุภาพนัธ์ 2553 
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ความหมายและประโยชน์ของการบัญชี 

ในการดาํเนินงานทางธุรกจ เจา้ของกจการในฐานะผูบ้ริหารยอมตอ้งการท่ีจะรับรู้ผลการิ ิ ่  
ดาํเนินงานและฐานะการเงินของกจการ ดงันนัการทาํบญัชีจึงมีิ ้ สวนสาํคญัอยางยงิ เ่ ่ ่ น่ืองจากผูบ้ริหารจะ
สามารถนาํขอ้มูลทางการเงินไปใชใ้นการวางแผนจดัทาํงบประมาณตางๆ่ และวางแผนในการดาํเนินงานใน
อนาคตได ้ทงันี้ ้  ตามพระราชบญัญติัการบญัชี พ.ศ. 2543  ไดก้าหนดใหห้า้งหุน้สวนจดทะเบียนํ ่   บริษทัจาํกด    ั
บริษทัมหาชนจาํกด นิติบุคคลท่ีตัั ้งขึนตามกฎหมายตางประเทศท่ีประกอบธุรกจในประเทศไทย กจการ้ ่ ิ ิ
รวมคา้ตามประมวลรัษฎากร เป็นผูมี้หนา้ท่ีจดัทาํบญัชี และตอ้งจดัใหมี้ผูท้าํบญัชีซ่ึงเป็นผูมี้คุณสมบติัตามท่ี่
อธิบดีกาหนดํ  เพื่อจดัทาํบญัชีใหเ้ป็นไปตามพระราชบญัญติันี โดยผูมี้หนา้ท่ีจดัทาํบญัชีมีหนา้ท่ีควบคุ้ มดูแล
ผูท้าํบญัชีใหจ้ดัทาํบญัชีใหต้รงตอความเป็นจริงและถูกตอ้ง่  
 

 
การบญัชี  หมายถึง  การคดัเลือก   การจดบนัทึก  การจาํแนก  การสรุปผล   และการจดัทาํ 

รายงานทางการเงินโดยใชห้นวยวดัเป็นเงินตรา รวมถึงการแปลความหมายของรายงาน เกยวกบการเงิน่ ี่ ั
ดงักลาวเพื่อนาํไปใชใ้นการ่ ตดัสินใจไดอ้ยางถูกตอ้ง่   
        
 
                     การคดัเลอืก    การจดบันทึกข้อมล ู         การส่ือสารข้อมลู  
                    (Identification)                       (Recording)                 (Communication) 
 
    
        
      การคดัเลือกเหตุการณ์ทางเศรษฐกจิ            การจดบนัทึกรายการคา้           การจดัทาํรายงานทางการเงินและ 
      หรือรายการคา้ท่ีเกดขึนในแตละวนัิ ่้                ท่ีเกดขึนในแตละวนัิ ่้              วเิคราะห์ขอ้มูล  
      - การซือ้ /ขายสินคา้    - สมุดบญัชีรายวนั              - งบดุล  
      - การรับ/จายชาํระหนี่ ้    - สมุดบญัชีแยกประเภท             - งบกาไรขาดทุนํ  

ฯลฯ               ฯลฯ              - งบกระแสเงินสด 
                    ฯลฯ 

 

 
 



    

 
 
 
  นาํมีความจาํเป็นตอการทาํเกษตรกรรมฉนัใด  การจดัทาํบญัชีกมีความจาํเป็นตอธุรกจฉั้ ่ ็ ่ ิ
นนั เน่ือ้ งจากการบญัชีถือเป็นแกนกลางหรือกระดูกสนัหลงัในโลกธุรกจ ซ่ึงจะชวยใหธุ้รกจทราบรายรับิ ่ ิ
รายจาย รวมทงัทราบสถานะทางการเงินของตนเอง ดงันนั วตัถุประสงคข์องการจดัทาํบญัชีสามารถสรุป่ ้ ้
ได ้ดงัน้ี 
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 เพื่อเป็นการบนัทึกเหตุการณ์ทางการคา้  
 

 เพื่อใหเ้จา้ของกจการไดท้ริ าบวา่ชวงเวลานนั ๆ มีสินทรัพย์่ ้ หน้ีสินและสวนของ่  
เจา้ของอยเูป็นจาํนวนเทาใดและอยางไร ่ ่ ่  

 

 เพื่อเป็นปัจจยัหน่ึงประกอบการตดัสินใจในการลงทุนของนกัธุรกจและประกอบการิ  
ตดัสินใจในการบริหารของเจา้ของกจการ ิ  
 

 เพื่อเป็นการป้องกนการทุจริตและการสูญหายของสินทรัพย์ั  
 

 เพื่อใหเ้ป็นไปตามขอ้บงัคบัของกฎหมาย 
   

 เพื่อเป็นเคร่ืองมือนาํมาใชใ้นการคาํนวณภาษีท่ีจะตอ้งจายแกรัฐ ่ ่  
 
 
 
 
 

 

ธุรกจจดัทาํบญัชีิ เพ่ืออะไร ??

http://www.surfdoggie.com/pages/080408-130125.html�
http://www.surfdoggie.com/pages/080408-132249.html�


    

      

        
 
ผูใ้ชข้อ้มูลทางการบญัชี สามารถแบงประเภทไดเ้ป็น ่ 2 กลุมใหญ คือ ผูใ้ชภ้ายนอก ่ ่  

(External Users) และผูใ้ชภ้ายใน (Internal Users) 
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กล่มุ ผ้ใช้ภายในู กจิการ (Internal Users) 
ไดแ้ก  กรรมการอาํนวยการ่  , ผูจ้ดัการทวัไป่  , 
หวัหนา้ฝ่าย/แผนก , และพนกังานอ่ืน ๆ ท่ีเกยวขอ้งี่
กบัขอ้มูล     
            ผูใ้ชภ้ายในจะใชข้อ้มูลในการตดัสินใจและ
วิเคราะห์การดาํเนินงานของกจการิ    เพื่อใชใ้นการ
วางแผน การควบคุม โดยผูบ้ริหารของกจการตอ้งมีิ
ความรู้ความเขา้ใจระบบการเงินเพื่อการบริหารอยาง่
มีประสิทธิภาพ   ทงันี  ขอ้มูลทางบญัชีท่ีนาํมาใชใ้น้ ้
การสงัการและควบคุมการปฏิบติังา่ นในกจการิ  
จะเรียกวา  ขอ้มูลทางการบญัชีเพื่อการจดัการ ่
(Managerial accounting information) 
 

 
     
 

  
 

           กล่มุ ผ้ใช้ภายู นอกกจิการ (External Users) 
ไดแ้ก ผูถื้อหุน้หรือผูท่ี้สนใจจะลงทุน ่ , ผูข้ายสินคา้
หรือเจา้หนีอ่ืน้   ,  สถาบนัการเงินหรือบุคคลท่ีให้
กจการกยูมืิ ้ , ลูกคา้ , หนวยงานรัฐบาล่  , สาธารณชน 
        กลุมผูใ้ชภ้ายนอก่ มีดว้ยกนมากมายหลายฝ่าย ั
ซ่ึงแตละฝ่ายกตอ้งการขอ้มูลท่ีแตกตางกนไป่ ็ ่ ั   เชน ่
เจา้หน้ีจะใชข้อ้มูลในการตดัสินใจใหเ้ครดิตกบั
กจการ ิ , นกัลงทุนหรือผูถื้อหุน้ตอ้งการทราบขอ้มูล
เพื่อใชต้ดัสินใจวาจะซือหรือขายหรือซือหุน้เพิม ่ ้ ้ ่
เป็นตน้ ทงันี ขอ้มูลทางการบญัชีการเงิน ้ ้ (Financial 
accounting information) จะมีรูปแบบหรือลกัษณะ
ท่ีกาหนดไวต้ามหลกัการบญัชีท่ีรับรองทวัไป ํ ่
(Generally accepted accounting principles: GAAP) 

       



    

                                                 บทที ่2 
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ในการจดัทาํบญัชีของกิจการจาํเป็นตอ้งอาศยัเอกสาร  หลกัฐานท่ีเช่ือถือได ้ เพื่อบนัทึก 

รายการคา้ท่ีเกดขึนจนกระทงัประมวลผลเพื่อนาํเสนองบการเงิน ซ่ึงสามารถสรุปขนัตอนการจดัทาํรายงานิ ้ ่ ้
ทางการเงิน ไดด้งัน้ี 
 
(1) รายการค้าหรือรายการทางบัญชี                         - การซือ้ -ขายสินคา้   
            - การใหบ้ริการ รับจา้งตางๆ่  

       รวบรวมเอกสาร   - การจายคาใชจ้าย่ ่ ่     
       หลกัฐาน/จดัทาํขึน้    - การรับ-จายชาํระหนี่ ้  

       ฯลฯ 
  

(2) เอกสารทีต้่องใช้ประกอบการลงบัญชี  - ใบเสร็จรับเงิน 
            - ใบกากบสินคา้ํ ั /ใบสงของ่  

       วเิคราะห์รายการ   - ใบสาํคญัจาย่  
    - สญัญาตางๆ่  
                 ฯลฯ 

                 

รายการทางบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี 

 

 

(3) บันทกึรายการในบัญชี                       - บญัชีรายวนัหรือบญัชีขนัตน้้    
            - บญัชีแยกประเภท  

                    สรุปผลการดาํเนินงาน 
      เม่ือสินรอบระย้ ะเวลาบญัชี 

                   
(4) งบการเงินหรือรายงานทางการเงิน  - งบดุล 

 

      - งบกาไรขาดทุนํ  
      - งบแสดงการเปล่ียนแปลงสวนของเจา้ของ่  

- งบกระแสเงินสด 
  - หมายเหตุประกอบงบการเงิน 

 
 

http://images.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.illustrationsof.com/images/clipart/xsmall2/4266_overworked_businessman_calling_a_truce_under_a_pile_of_unprocessed_paperwork.jpg&imgrefurl=http://www.illustrationsof.com/details/clipart/4266.html&usg=__RXTgnl2RMHz-wM8y57ZrXXvff18=&h=350&w=345&sz=85&hl=th&start=65&tbnid=FdeOedsWNJJ1KM:&tbnh=120&tbnw=118&prev=/images%3Fq%3Ddocuments%2Bclipart%26start%3D60%26gbv%3D2%26ndsp%3D20%26hl%3Dth%26sa%3DN�
http://images.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.patourism.ca/data/directory/trade%2520show%2520and%2520sale,%2520appliances,%2520clipart.jpg&imgrefurl=http://www.patourism.ca/directory_detail.aspx%3Fid%3D44&usg=__05HoKAKLBMl47b-K0fU-vryjwY0=&h=894&w=993&sz=98&hl=th&start=11&tbnid=-RLdnYdkZGLGiM:&tbnh=134&tbnw=149&prev=/images%3Fq%3Dsale%2Bclipart%26gbv%3D2%26hl%3Dth�


    

 
 
 
หมายถึง เหตุการณ์ทางเศรษฐกจซ่ึงเป็นผลทาํใหเ้กดการเปล่ียนแปลงในสินิ ิ ทรัพย ์  

หนีสินและสวนของเจา้ของกจการ รวมถึงรายการท่ีเกยวขอ้งกบบุคคลภายนอก ้ ่ ิ ี่ ั  เชน ่  การซือวตัถุดิบ  ้  
การขายสินคา้  การใหบ้ริการ  การจายคาใชจ้าย การรับ่ ่ ่ -จายชาํระหนี่ ้   เป็นตน้  
 
     รายการทางบัญชี ประกอบดว้ย 5 ประเภท 
   

1. บญัชีประเภทสินทรัพย์  
 

2.    บญัชีประเภทหนีสิน้  
 

  

3.   บญัชีประเภททุน 

  

4. บญัชีประเภทรายได ้ 
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5. บญัชีประเภทคาใชจ้าย่ ่  
 

 
                    การวเิคราะห์รายการค้า (Business Transaction Analysis) หมายถึง การพิจารณา
วารายการคา้ท่ีเกดขึน่ ิ ้  มีผลทาํใหสิ้นทรัพย ์ หนีสิน และสวนของเจา้ของ เป้ ่ ล่ียนแปลงไปในทางท่ีเพิมขึน่ ้  
หรือลดลงเป็นจาํนวนเทาใด่  ซ่ึงการวิเคราะห์รายการคา้ท่ีถูกตอ้งจะนาํไปสูการบนัทึกบญัชีไดอ้ยางถูกตอ้ง่ ่
เชนเดียวกน ่ ั  
 

หลกัการบัญชีคู่ (Double Entry Accounting) หมายถึง รายการคา้ทุกรายการท่ี 
เกดขึนิ ้  เม่ือไดท้าํการวิเคราะห์แลว้กจะนาํไ็ ปบนัทึกบญัชี 2 ดา้นเสมอ คือ ด้านเดบิต (Dr) และ ด้านเครดิต 
(Cr) ดว้ยจาํนวนเงินเทากนทงัสองดา้น แตจาํนวนบญัชีท่ีลงนนัไมจาํเป็นตอ้งเทากน เชน อาจเป็นการเดบิต่ ั ่ ่ ่ ั ่้ ้
หน่ึงบญัชี และเครดิตมากกวาหน่ึงบญัชีกได ้แตขอ้สาํคญั การบนัทึกรายการคา้ทุกรายการ จาํนวนเงินท่ีเด่ ็ ่
บิตทุกบญัชีรวมกนตอ้งเทากบจาํนวนเงินท่ีเครดิตบญัชีทุกบญัชีรวมกนั ่ ั ั  
 
 
 

   สมการบญัชี 
หมายถึงอะไรคะ ่ ? 

  
 
 

http://images.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.cksinfo.com/clipart/money/money-exchange.gif&imgrefurl=http://cksinfo.com/money/page3.html&usg=__VavQ4zbdL-ku4XJL-5vy87b-wMw=&h=267&w=353&sz=12&hl=th&start=42&tbnid=Fxhi3gld8JuNAM:&tbnh=92&tbnw=121&prev=/images%3Fq%3Dmoney%2Bclipart%26start%3D40%26gbv%3D2%26ndsp%3D20%26hl%3Dth%26sa%3DN�
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ตวัอยาง่           11,000 บาท          =            3,500 บาท          +             7,500 บาท

การเพิม่ขึน้/ลดลงในบัญชีแต่ละประเภทตามหลกัการบัญชีคู่ 
 

           
             บัญชีสินทรัพย์    บัญชีหนีสิ้น 
  เดบิต (เพิมขึน่ ้ )  เครดิต (ลดลง)  เดบิต (ลดลง) เครดิต (เพิมขึ่ ้น) 

                                                                    
 
 

            บัญชีค่าใช้จ่าย    บัญชีประเภททนุ  
       เดบิต (เพิมขึน่ ้ )            เครดิต (ลดลง)  เดบิต (ลดลง) เครดิต (เพิมขึน่ ้ ) 

                                                  
 
 

บัญชีรายได้ 
        เดบิต (ลดลง) เครดิต (เพิมขึน่ ้ ) 

                   
 

 

 
สมการบัญชี (Accounting  Equation) คือ ความสมัพนัธ์ ระหวางสินทรัพย ์่  

หนีสิน และสวนของเจา้ของ้ ่  (ทุน) โดยสามารถเขียนเป็นรูปสมการบญัชีไดด้งัน้ี 
 
 สมการบัญชี 
 
 
 
 
 
                     สินทรัพย์   =   หนีสิ้น    +       ทนุ  
 
 

 
 



    

 
 

 
 

       เอกสารท่ีตอ้งใชป้ระกอบการลงบญัชี ไดแ้ก บนัทึก หนงัสือ หรือเอกสารใดๆท่ีใชเ้ป็น่
หลกัฐานในการลงรายการในบญัชี ซ่ึงแยกไดเ้ป็น 3 ประเภท คือ 

1. เอกสารท่ีจดัทาํขึนโดยบุคคลภายนอก้  
2. เอกสารท่ีกจการจดัทาํขึิ ้น เพือ่ออกใหแ้กบุคคลภายนอก่  
3. เอกสารท่ีกจการจดัทาํขึน เพือ่ใชใ้นกจการของตนเองิ ิ้  

 
เอกสารท่ีตอ้งใชป้ระกอบการลงบญัชีทุกประเภท ตอ้งมีรายการดงัตอไปนี่ ้  

 ช่ือของผูจ้ดัทาํเอกสารซ่ึงอาจใชช่ื้อท่ีใชใ้นการประกอบธุรกจของผูจ้ดัทาํิ
เอกสารกได้็  

 ช่ือของเอกสาร 
 เลขท่ีเอกสาร และเลมท่ี ่ (ถา้มี) 
 วนั เดือน ปี ท่ีออกเอกสาร 
 จาํนวนเงินรวม 

 

มีรายการอะไรเพิมเติม่  
อีกรึเปลานะ่ ?? 

เอกสารท่ีใชล้งบญัชีตอ้ง 
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   กรณเีอกสารทีใ่ช้เป็นหลกัฐานในการรับเงนิ รับฝากเงนิ รับชําระเงินหรือตั๋วเงิน ต้องมีรายการ 

  ต่อไปนีเ้พิม่เติม  
 เลขประจาํตวัผูเ้สียภาษีอากรของกจการท่ีจดัทาํเอกสาริ  
 สถานท่ีตงัของกจก้ ิ ารท่ีจดัทาํเอกสาร 
   รายละเอียดเกยวกบการรับเงินหรือตวัเงินี่ ั ๋  
 ช่ือ ชนิด จาํนวน หนวยนบั ราคาตอหนวย และราคารวมของสินคา้หรือบริการแตละ่ ่ ่ ่  
  รายการ  
 ลายมือช่ือของผูรั้บเงินหรือตวัเงิน๋  

 
      ตัวอย่างเอกสารทีจั่ดทาํขึ้นเพือ่ออกให้บคคลภายนอกุ  

นอก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     
 
 

                                                                  ลายมือช่ือผูรั้บเงิน ...XXX......  
มกราคม 2552                        30 

 

ไดรั้บเงินจาก ร้านมานะการไฟฟ้า       วนัท่ี 30  มกราคม  2552 
 

จํานวน 
และหน่วยนับ 

ราคาต่อ
หน่วย 

รายการ จํานวนเงนิ 

2 เคร่ือง 12,000.- TV สี Sony 21” 24,000.- 
1 เคร่ือง 5,000.- วทิย ุNational 5,000.- 

    
    
      

(สองหม่ืนเกาพนับาท้ ถว้น)        รวมเงิน 
 

29,000.- 
 

ชาํระเป็น                 เงินสด  เชค็ธนาคารเกษตรไทย เลขท่ี 5989 สาขาทาเตียน่    
 

เลขประจาํตวัผูเ้สียภาษีอากร 58916859 

เลมท่ี  ่ 15             เลขท่ี  701 
ใบเสร็จรับเงนิ 
บริษัท ก จํากดั 

 

70 ถนนมหาราช เขตพระนคร กรุงเทพฯ โทร.02-2222222 

 
 
 
 

 11  



    

    กรณเีอกสารทีใ่ช้เป็นหลกัฐานในการจําหน่าย จ่าย โอน ส่งมอบสินค้าหรือบริการ โดยยงัมิได้มี 
   การชําระเงนิหรือตั๋วเงิน ต้องมีรายการต่อไปนีเ้พิม่เตมิ  

 เลขประจาํตวัผูเ้สียภาษีอากรของกจการท่ีจดัทาํเอกสาริ  
 สถานท่ีตงัของกจการท่ีจดัทาํเอกสาร้ ิ  
   ช่ือ ชนิด จาํนวน หนวยนบั ราคาตอหนวย และราคารวมของสินคา้หรือบริการแตละ่ ่ ่ ่  
  รายการ  
 ช่ือหรือช่ือท่ีใชใ้นการประกอบธุรกจ และท่ีอยขูองผูซื้อหรือผูรั้บสินคา้หรือผูรั้บบริการิ ่ ้  
 ลายมือช่ือผูจ้ดัทาํเอกสาร 
 ลายมือช่ือผูรั้บสินคา้หรือบริการ 

 
      ตัวอย่างเอกสารทีจั่ดทาํขึ้นเพือ่ออกให้บคคลภายนอกุ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     
 
 

เลมท่ี  ่ 150            เลขท่ี  7451 
ใบส่งของ 

บริษัท ก จํากดั 
 

70 ถนนมหาราช เขตพระนคร กรุงเทพฯ โทร.02-2222222 
เลขประจาํตวัผูเ้สียภาษีอากร 58916859 

 

สงสินคา้ให ้ร้านสมชายอิเลคโทรนิค่        วนัท่ี 30  มกราคม  2552 
 

จํานวน 
และหน่วยนับ 

ราคาต่อ
หน่วย 

รายการ จํานวนเงนิ 

2 เคร่ือง 9,000.- เคร่ืองเลนและอดั ่ VDO Sony 18,000.- 
    

    
    
      

(หน่ึงหม่ืนแปดพนับาทถว้น)        รวมเงิน 
 

18,000.- 
 
 

ลายมือช่ือผูจ้ดัทาํเอกสาร......XXX.......               ลายมือช่ือผูรั้บสินคา้ ....XXX........... 
                                   30 มกราคม 2552                        30 มกราคม 2552  
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    กรณเีอกสารทีจั่ดทาํขึน้โดยผ้มีหน้าทีจั่ดทาํบัญชี เพือ่ใช้ในกจิการของตนเอง ต้องมีรายการู  

   ต่อไปนีเ้พิม่เติม  
 คาํอธิบายรายการ 
 วิธีการและการคาํนวณตางๆ ่ (ถา้มี) 
 ลายมือช่ือของผูมี้หนา้ท่ีจดัทาํบญัชี หรือผูไ้ดรั้บมอบหมายใหเ้ป็นผูอ้นุมติัรายการ 

 
      ตัวอย่างเอกสารทีจั่ดทาํขึ้นโดยผ้มีหน้าทีจั่ดทาํบัญชี เพือ่ใช้ในกจิการู  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลมท่ี  ่ 17             เลขท่ี  801 
ใบสําคญัจ่าย 
บริษัท ก จํากดั 

 

70 นนมหาราช เขตพระนคร กรุงเทพฯ โทร.02-2222222 
 

          วนัท่ี 30  มกราคม  2552 
 

รายการ จํานวนเงนิ 

คาเกบขยะ่ ็  100.- 
  
  
      

(หน่ึงร้อยบาทถว้น)        รวมเงิน 
 

100.- 
 
 

ผูรั้บเงิน...XXX.......                 ผูจ้ายเงิน่ ...XXX............            ผูอ้นุมติั....XXX.............. 
         30 มกราคม 2552                30 มกราคม 2552                      29 มกราคม 2552 
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การลงรายการในบัญชีรายวันและบัญชีสินค้า 

เอกสารท่ีตอ้งใชป้ระกอบการลงบญัชีทุกรายการ และเอกสารท่ีตอ้งใช้
ประกอบการลงบญัชีนนั ตอ้งสามารถแสดงความถูกตอ้งครบถว้นของรายการบญัชีทุกรายการ้
ตามความเป็นจริงและเป็นท่ีเช่ือถือได ้ 

 
 
 

 
           

 
ใชเ้อกสารประกอบการลงบญัชีท่ีจดัทาํขึน โดยบุคคลภายนอก หรือเอกสาร้

กจการท่ีจดัทาํขึนเพื่อออกใหแ้กบุคคลภายนอก แลว้แตกรณีกอนิ ่้ ่ ่  เวน้แตไมมีเอกสารดงักลาว ่ ่ ่
จึงใหใ้ชเ้อกสารท่ีจดัทาํขึนเพือ่ใชใ้นกจการของตนเอง้ ิ  

 
 
 



    

                                                 บทที ่3 
           

การบันทกึรายการในบัญชี  
 

 
เป็นการรวบรวมเอกสารประกอบการลงบญัชีโดย 

ทาํการวิเคราะห์รายการคา้ท่ีเกดขึนตามหลกัการบญัชี และนาํรายการดงักลาวไปบนัทึกในสมุดบญัชี โดยิ ่้
เรียง ลาํดบักอน่ -หลงัตามรายการท่ีเกดขึน โดยขนัตอนในการบนัทึกบญัชี สรุปไดด้งันีิ ้ ้ ้  
 

 
 

ขั้นตอนที ่1  รวบรวมขอ้มูลท่ีเกดขึน ิ ้ (การรวบรวมขอ้มูลอยางเป็นระบบ่ ) 
 
 

 
 
 

ขั้นตอนที ่2  จดัเตรียมเอกสารสาํหรับรายการบญัชีท่ีเกดขึน ิ ้  
 
 
 
 

ขั้นตอนที ่3  บนัทึกรายการบญัชีในสมุดรายวนั โดยเรียงลาํดบัตามวนัท่ีเกดรายการิ  
ขั้นตอนที ่4  ผานรายการจากสมุดรายวนัไปยงับญัชีแยกประเภท่  
ขั้นตอนที ่5  รวมยอดบญัชีแยกประเภทแตละบญัชี และนาํยอดรวมมา่ สรุปในงบทดลอง 
ขั้นตอนที ่6  ปรับปรุงรายการท่ีอาจจะยงัไมสมบูรณ์ใหส้มบูรณ์สาํหรับงวดนนั่ ้  

 
 
 
 

ขั้นตอนที ่7  จดัทาํงบการเงิน 
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                                                                            หลกัในการบันทกึบัญชี 
      

              

 
 
 
 
 

 

 
ก่อนเร่ิมบันทกึบัญชี ส่ิงทีต้่องใส่ใจเป็นพเิศษ มีดังนี ้

 

           ไมวาจะบนัทึกบญัชีอยางไร เวลาไหน สมการบญัชีตอ้งอยใูนสมดุลเสมอ จะเอี่ ่ ่ ่ ยงไปดา้นใดดา้นหน่ึงไมได้่  
 

             ตอ้งทราบวารายการบญัชีท่ีเกดขึน สามารถนาํมาบนัทึกบญัชีไดห้รือไม่ ิ ่้  
 

             ตอ้งวิเคราะห์ใหไ้ดว้า รายการท่ีเกดขึนเกยวขอ้งกบตวัแปรอะไรในสมการบญัชี ่ ิ ี่ ั้ (สินทรัพย ์หนีสิน สวนของ้ ่  
             เจา้ของ รายไดแ้ละคา่ใชจ้าย และตวัแปรนนัมีผลกระทบอยางไรกบสมการบญัชี่ ่ ั้  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
ตัวอย่างการบนัทกึบัญชีในสมดรายวนัุ  
 
 

การรับเงิน  
 กจการไดรั้บเงินทุนจากเจา้ของ ิ 50,000 บาท  

Dr. เงินสด  50,000 
 Cr. ทุน    50,000  
 
 

รายการเกีย่วกบั 
- สินทรัพยท่ี์เพิมขึน่ ้  
- หนีสินท่ี้ ลดลง 
- สวนของเจา้ของท่ี่ ลดลง 

รายการเกีย่วกบั 
- สินทรัพยท่ี์ลดลง 
- หนีสินท่ี้ เพิมขึน่ ้  
- สวนของเจา้ของท่ี่ เพิมขึน่ ้  
 

บันทกึบัญชีด้าน เดบิต Dr. บันทกึบัญชีด้าน เครดิต Cr. 

http://images.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.illustrationsof.com/images/clipart/thumbnail2/9277_businessman_signing_contract_with_oversized_pen.jpg&imgrefurl=http://www.illustrationsof.com/gallery/clipart/male_2.html&usg=__PWgzsLT3p9cFpKIhFYuosNtbX64=&h=150&w=131&sz=14&hl=th&start=52&tbnid=cJ1wCND7Vu6HgM:&tbnh=96&tbnw=84&prev=/images%3Fq%3Dpen%2Bclipart%26start%3D40%26gbv%3D2%26ndsp%3D20%26hl%3Dth%26sa%3DN�


    

บัญชีแยกประเภท      
 

           บญัชีเงินสด 
ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน 

……..25X1 
 

ทุน 50,000 
 

   

     
                  บญัชีทุน 

ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน 
 
 

  ..........25X1 เงินสด 50,000 

 
การจ่ายเงิน  

 กจการจายเงินสดชาํระหนีใหเ้จา้หนีการคา้ จาํนวน ิ ่ ้ ้ 10,000 บาท 
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Dr. เจา้หนีการคา้้   10,000 
 Cr. เงินสด   10,000 

 
บัญชีแยกประเภท 

 

       บญัชีเจา้หนีการคา้้  
ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน 

……..25X1 
 

เงินสด 10,000 
 

   

     
                  บญัชีเงินสด 

ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน 
 
 

  ..........25X1 เจา้หนีการคา้้  10,000 

 
การซ้ือ  

 กจการซือสินคา้เป็นเงินเช่ือ จาํนวนเงิน ิ ้ 30,000 บาท ภาษีซือ ้ 2,100 บาท 
Dr. ซือ้     30,000 
       ภาษีซือ้      2,100 
 Cr. เจา้หนีการคา้้    32,100 

 
 



    

 บัญชีแยกประเภท 
 

         บญัชีซือ้  
ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน 

……..25X1 
 

เจา้หนีการค้้ า 30,000 
 

   

     
                  บญัชีภาษีซือ้  

ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน 
.......... 25X1 
 

เจา้หนีการคา้้  
 

2,100 
 

   

 
       บญัชีเจา้หนีการคา้้  

ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน 
 
 

  .........25X1 ซือ้  30,000 
2,100 ภาษีซือ้  

 
 

 กจการซืออุปกรณ์สาํนกังานเป็นเงินสด จาํนวน ิ ้ 20,000 บาท ภาษีซือ ้ 1,400 บาท 
Dr. อุปกรณ์สาํนกังาน 20,000 
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       ภาษีซือ้     1,400 
 Cr. เงินสด   21,400 

 
บัญชีแยกประเภท 
 

บญัชีอุปกรณ์สาํนกังาน 
ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน 

……..25X1 
 

เงินสด 20,000 
 

   

     
                  บญัชีภาษีซือ้  

ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน 
.......... 25X1 
 

เงินสด 
 

1,400 
 

   

 
 



    

       บญัชีเงินสด 
ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน 

 
 

  ....25X1 อุปกรณ์สาํนกังาน 20,000 
1,400 ภาษีซือ้  

 

 
การขาย  

 กจการขายสินคา้เป็นเงินเช่ือ จาํนวนเงิน ิ 40,000 บาท ภาษีขาย 2,800 บาท 
Dr. ลูกหนีการคา้้   42,800 
        Cr. รายไดจ้ากการขาย  40,000 
        ภาษีขาย     2,800 

 
บัญชีแยกประเภท 
 

บญัชีลูกหนีการคา้้  
ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน 

40,000 
2,800 

 

   ……..25X1 
 

รายไดจ้ากการขาย 
ภาษีขาย 

     
                  บญัชีรายไดจ้ากการขาย 

ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน 
   .......25X1 

 
ลกูหนีการคา้้  
 

40,000 
 

 
       บญัชีภาษีขาย 

ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน 
 
 

  ....25X1 ลกูหนีการคา้้  2,800 

 
 

 กจการขายสินคา้เป็นเงินสด จาํนวน ิ 20,000 บาท ภาษีขาย 1,400 บาท 
Dr. เงินสด  21,400 
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        Cr. รายไดจ้ากการขาย  20,000 
        ภาษีขาย     1,400 

  



    

    บัญชีแยกประเภท 
 

     บญัชีเงินสด 
ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน 

20,000 
1,400 

 

   ……..25X1 
 

รายไดจ้ากการขาย 
ภาษีขาย 

     
                      บญัชีรายไดจ้ากการขาย 

ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน 
   .......... 25X1 

 
เงินสด 
 

20,000 
 

 
       บญัชีภาษีขาย 

ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน 
 
 

  .........25X1 เงินสด  1,400 

 
การรับร้รายการู   
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 กจการประกาศจายเงินปันผล เป็นเงิน ิ ่ 20,000 บาท 
Dr. กาไรสะสมํ   20,000 
 Cr. เงินปันผลคา้งจาย่   20,000 
 

    บัญชีแยกประเภท 
 

บญัชีกาไรสะสมํ  
ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน 

เงินปันผลคา้งจาย่  ……..25X1 
 

20,000 
 

   

     
                           บญัชีเงินปันผลคา้งจาย่  

ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน ว.ด.ป. รายการ จาํนวนเงิน 
   .......... 25X1 

 
กาไรสะสมํ  
 

20,000 
 

 
 



    

บทที ่4 
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  หลงัจากท่ีกจการไดจ้ดัทาํบญัชีเรียบร้อยแลว้ กจการสามารถแสดงผิ ิ ลการดาํเนินงานและ
ฐานะการเงินของกจการในรอบบญัชีท่ีผานมา โดยแสดงในรูปของงบการเงินิ ่  
 

 หมายถึง  รายงานท่ีแสดงขอ้มูลอนัเป็นผลจากการ 
ประกอบธุรกจของกจการซ่ึงประกอบดว้ย งบดุล งบกาไรขาดทุน งบแสดงการเปล่ียนแปลงในสวนของิ ิ ํ ่
เจา้ของ งบกระแสเงินสด หมายเหตุประกอบงบการเงิน งบยอย และคาํอธิบายอ่ืน ซ่ึงระบุไวว้าเป็นสวน่ ่ ่
หน่ึงของงบการเงิน 
 

  องค์ประกอบของงบการเงนิ  หมายถึง การจดัประเภทของรายการและเหตุการณ์ทางบญัชี
ท่ีแสดงไวต้ามลกัษณะเชิงเศรษฐกจของรายการและเหตุการณ์นนัๆ โดยสามารถแยกองคป์ระกอบไดด้งันีิ ้ ้  
 

 
          เกยวขอ้งโดี่ ยตรงกบ ั ฐานะการเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

งบการเงนิ 

 

หนีสิ้น (Liabilities) 
หมายถึง ภาระผกูพนัในปัจจุบนั 
ของกจการิ ซ่ึงภาระผกูพนันั้นเกดิ  
ขึนแลว้ในอดีต้   และในอนาคต
กจการจะตอ้งชาํระภาระผกูพนันนัิ ้
ใหห้มดไป โดยการชาํระภาระ
ผกูพนันนัคาดวาจะสงผลใหก้จการ้ ่ ่ ิ
สูญเสียทรัพยากรท่ีมีประโยชน์เชิง
เศรษฐกจิ  เชน เจา้หนี เงินกยูมืจาก่ ้้
ธนาคาร เป็นตน้ 

ส่วนของเจ้าของ (Owner’s Equity) 
หมายถึง  สวนไดเ้สี่ ยคงเหลือใน 
สินทรัพยข์องกจการหลงัจากหกัิ
หนีสินออกแลว้ หรือเรียกอีกอยาง้ ่
วา สินทรัพยสุ์ทธิ ่ (Net Assets) 

 

 

 



    

 
                                  เกยวขอ้งโดยตรงกบ ี่ ั ผลการดําเนินงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
        รายได้ (Revenues)   

หมายถึง การเพิมขึนของ่ ้ สินทรัพยห์รือการลดลงของ
หนีสินในรอบระยะเวลาบญัชี ซ่ึงจะมีผลใหส้วนของ้ ่
เจา้ของเพิมขึน ทงันีไม่ ้ ้ ้ ่รวมถึง เงินทุนท่ีไดรั้บจากผู ้
ลงทุนในสวนของเจา้ของ่    เชน ่  รายไดจ้ากการขาย   
รายไดค้าบริการ ่  รายไดด้อกเบีย้  เป็นตน้ 

หมายถึง การลดลงของสินทรัพย ์หรือการเพิมขึนของ่ ้
หนีสินใน้ รอบระยะเวลาบญัชี ทงันี้ ้ ไม่รวมถึงการแบงปัน่
สวนทุนใหก้บผูมี้สวนรวมในสวนของเจา้ของ ่ ั ่ ่ ่  เชน่   
ตน้ทุนขาย   เงินเดือนพนกังาน  เป็นตน้ 

 

 
 

       
  

      งบดลุ  (Balance Sheet)  แสดงถึงฐานะทางการเงินของกจการ ณ วนัใดวนัหน่ึง โดยงบดุลจะิ
ใหร้ายละเอียดเกยวกี่ บัสินทรัพย ์ หนีสิน และสวนของเจา้ของกจการ ซ่ึงจะทาํใหผู้ใ้ชง้บการเงินสามารถ้ ่ ิ
ทราบถึงโครงสร้างทางการเงินของกจการ สามารถประเมินถึงสภาพคลองหรือความเส่ียงของกจการได้ิ ่ ิ  

    งบดลุ  
          Dr.  ด้านซ้าย                              Cr.  ด้านขวา  
                   สินทรัพย ์             หนีสินและสวนของเจา้ของ้ ่  
  เงินสด   1,000  เจา้หนีการคา้้    1,500 

  สินคา้คงเหลือ  2,000  เงินกยูมืธนาคาร้    2,000 
  ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ์    8,000  สวนของเจา้ของ่                 7,500 
  รวมสินทรัพย ์              11,000   รวมหนีสินและสวนของเจา้ของ       ้ ่ 11,000 

 
 

ทงันี  ในงบดุลรายการรวมสินทรัพยต์อ้งเทากบรายการรวมหนีสินและสวนของเจา้ของเสมอ้ ้ ้่ ั ่   
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      งบกาํไรขาดทนุ  (Income Statement)  แสดงขอ้มูลเกยวกบผลการดาํเนินงานของกจการี่ ั ิ
สาํหรับรอบระยะเวลาใดเวลาหน่ึง  ซ่ึงขอ้มูลในงบกาไรํ ขาดทุนจะประกอบไปดว้ยรายไดแ้ละคาใชจ้าย ่ ่
หากในรอบระยะเวลาใดเวลาหน่ึงกจการมีรายไดท้งัหมดสูงกวาคาใชจ้ายทงัหมด กจการจะมีกาไรสุทธิ ิ ่ ่ ่ ิ ํ้ ้
ในทางตรงกนขา้ม หากกจการมีคาใชจ้ายสูงกวารายได ้กจการจะมีผลขาดทุนสุทธิ ั ิ ่ ่ ่ ิ  
 

            งบกาํไรขาดทนุ  
   

รายไดจ้ากการขาย    XXX    

   หกั ตน้ทุนขาย     XXX 
กาไรขนัตน้ํ ้      XXX    

   หกั คาใชจ้ายในการขายและบริหาร่ ่   XXX 
กาไรสุทธิํ      XXX    

 
 

                   งบแสดงการเปลีย่นแปลงในส่วนของเจ้าของ (Statement of Changes in Owner’s Equity) 
แสดงขอ้มูลเกยวกบการเปี่ ั ล่ียนแปลงในสวนของเจา้ของท่ีเกดขึนในระหวางงวด โดยตอ้งแสดงรายการ่ ิ ่้
กระทบยอดรายการจากตน้งวดมาเป็นสินงวด้  
 
        งบกระแสเงินสด (Statement of Cash Flows) แสดงขอ้มูลเกยวกบการเปล่ียนแปลงของเงินี่ ั
สดและรายการเทียบเทาเงินสดของกจการสาํหรับรอบระยะเวลาใดเวลาหน่ึง่ ิ  ซ่ึงงบกระแสเงินสดจะทาํให้
ผูใ้ชง้บการเงินทราบวาเงินสดและรายการเทียบเทาเงินสดท่ีเพิมขึนหรือลดลงนนัเกดจากสาเหตุอะไร่ ่ ิ่ ้ ้  
 
    กระแสเงินสดจากการดาํเนินงาน   XXX 
    กระแสเงินสดจากการลงทุน             (XXX) 
    กระแสเงินสดจากการจดัหาเงินทุน XXX  
    กระแสเงินสดของกจการเพิมขึนิ ่ ้ (ลดลง) XXX 
   
 

       หมายเหตประกอบงบการเงินุ   เป็นขอ้มูลท่ีนาํเสนอเพิมเติมจากท่ีแสดงในงบดุล งบกาไร่ ํ
ขาดทุน งบแสดงการเปล่ียนแปลงสวนของเจา้ของ และงบกระแสเงินสด หมายเหตุประกอบงบการเงินให้่
ขอ้มูลเกยวคาํอธิบายรายการ รายละเอียดของรายการตางๆ ี่ ่ ท่ีแสดงในงบการเงิน และขอ้มูลเกยวกบรายการี่ ั
ท่ีไมเขา้เกณฑก์ารรับรู้รายการในงบการเงินท่ีนาํเสนอ่  
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รายงานผ้สอบบัญชีู   
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                  รายงานผูส้อบบญัชี เป็นการแสดงความเห็นของผูส้อบ
บญัชีตอ่ ขอ้มูลท่ีแสดงไวใ้นงบการเงิน เพือ่ใหผู้ใ้ชง้บการเงินเกดความมนัใจในความถูกตอ้งขอิ ่ งขอ้มูล ซ่ึง
กฎหมายไดก้าหนดใหง้บการเงินจะตอ้งไดรั้บการตรวจสอบโดย ผูส้อบบญัชีรับอนุญาต ซ่ึงเป็นบุคคลท่ีมีํ
ความเป็นอิสระจากกจการ ิ โดยผูส้อบบญัชีรับอนุญาตจะตรวจสอบวางบการเงินนนัถูกตอ้งตามมาตรฐาน่ ้
การบญัชีและมีการเปิดเผยขอ้มูลอยางเพียงพอหรือไม นอกจากนนัผูส้อบ่ ่ ้ บญัชียงัใหข้อ้สงัเกตเกยวกบผลี่ ั  
กระทบท่ีอาจจะเกดขึนกบิ ั้ กจการิ ดว้ย เชน วิกฤตการณ์ทางเศรษฐกจและความผนัผวนของอตัราแลกเปล่ียน ่ ิ
เป็นตน้ 
 
 
 
 
 

                             ธรกจิทีเ่ป็นนิติบคคลแต่ละประเภทต้องจัดทาํงบการเงิน ตามกฎหมายบัญชี ดงันีุ้ ุ  

งบแสดงการเปล่ียนแปลง
สวนของเจา้ของ่ หรืองบ 

งบการเงิน
เปรียบเทียบ 

หมายเหตุ 
งบกาไรํ
ขาดทุน 

งบกระแส
เงินสด 

งบการ 
เงินรวม 

ประกอบงบ
การเงิน 

แบบ/นิติบุคคล งบดุล 
แสดงการรับรู้รายไดแ้ละ

คาใชจ้าย่ ่  
กบปีกอนั ่  

หา้งหุน้สวนจดทะเบียน่   1. / / - - - / - 

 2.  บริษทัจาํกดั / / / - - / / 

 3.  บริษทัมหาชนจาํกดั / / / / / / / 

 4.   นิติบุคคลท่ีตงัขึนตาม้ ้  
 กฎหมายตางประเทศ่  

/ / / - - / / 

 5.   กจการรวมคา้ตามิ ่  
/ / / - - / / 

 ประมวลรัษฎากร 

 
 
 
 

http://images.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.consumermarqettejournal.com/Images/Downtown_Buildings_Clipart.gif&imgrefurl=http://www.consumermarqettejournal.com/Main%2520Products%2520%26%2520Services/Directories/Industry%2520Directory/industrydirectorymain.htm&usg=__2PDrI5WPqhdfQ_H-Qw_60Cfn5V8=&h=151&w=122&sz=4&hl=th&start=7&tbnid=k7mEASr3Q-p_pM:&tbnh=96&tbnw=78&prev=/images%3Fq%3Dbuildings%2Bclipart%26gbv%3D2%26hl%3Dth%26sa%3DX�


    

 
 
 

 24  

 
   นักลงทนควรทราบุ

 
 
 

ชวยบอกนกัลงทุน่  
เกยวกบผลการดาํเนินงานี่ ั

ของกจการิ  

 
 
ชวยบอกนกัลงทุนเกยวกบ่ ี่ ั
สภาพคลองของกจการโดย่ ิ
แสดงเป็นแหลงท่ีมาและ่

ใชไ้ปของเงินสด 

งบดลุ  งบกาํไรขาดทนุ งบกระแสเงินสด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://images.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.illustrationsof.com/images/clipart/thumbnail2/199_businessman_pointing_out_a_profits_increase_during_a_meeting.jpg&imgrefurl=http://www.illustrationsof.com/gallery/clipart/money.html&usg=__x6EIfuBPOsAv7UhTyRGK-_DB8Ls=&h=150&w=123&sz=15&hl=th&start=76&tbnid=qSCxkqWVu0MHZM:&tbnh=96&tbnw=79&prev=/images%3Fq%3Dmeeting%2Bclipart%26start%3D60%26gbv%3D2%26ndsp%3D20%26hl%3Dth%26sa%3DN�


    

 

บทที ่5 
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  ขอ้มูลงบการเงินท่ีดี ตอ้งมีการใหข้อ้มูลอยางครบถว้น เพือ่รายงานตอผูถื้อหุน้ หรือใหผู้ ้่ ่
ลงทุนใชป้ระกอบการตดัสินใจในการลงทุน งบการเงินจึงควรมีคุณสมบติั ดงัน้ี 

- แสดงรายการในงบการเงินอยางครบถว้น เพียงพอ ถูกตอ้ง เขา้ใจงาย และเช่ือถือได้่ ่  
- ไมปกปิดขอ้เทจ็จริงหรือเกดความเสียหายแกกจการหรือบุคคลท่ี่ ิ ิ่ เกยวขอ้งี่  
- สามารถเปรียบเทียบไดก้บงวดเดียวกนของปีกอนหรืองวดกอนหนา้ หรือกบกจการั ั ั ิ่ ่

อ่ืนท่ีประกอบธุรกจคลา้ยกนิ ั  
- เผยแพรขอ้มูลในเวลาท่ีเหมาะสม ไมใชข้อ้มูลท่ีลา้สมยัจนไมสามารถนาํมาใช้่ ่ ่

ตดัสินใจทางธุรกจได้ิ  
 
   
 

 
 
 
 
การอานงบการเงินใหเ้กดประโยชนน์นั นอก่ ิ ้ จากการพิจารณาตวัเลขในงบการเงิน และ 

การวิเคราะห์อตัราสวนทางการเงินแลว้ ผูใ้ชง้บการเงินควรใหค้วามสาํคญักบขอ้มูลอ่ืนๆ ท่ีเป็น่ ั
องคป์ระกอบสาํคญัในงบการเงินดว้ย เชน รายงานผูส้อบบญัชี และหมายเหตุประกอบงบการเงิน เป็นตน้่  

นอกจากนี นโยบายการบญัชี วิธีการทาํบญัชี และม้ าตรฐานการบญัชีท่ีแตละ่ กจการิ เลือก 
ใชก้เป็นสิงท่ีไมควรมองขา้ม เพราะในสถานการณ์และปัจจยัแวดลอ้มเดียวกน ็ ่ ั่ กจการิ ท่ีมีนโยบายการบญัชี
ท่ีตางกน อาจทาํใหง้บการเงินมีความแตกตางกนได ้ซ่ึงมาตรฐานการบญัชีไทยไดก้าหนดใหทุ้ก่ ั ่ ั ํ กจการิ
เปิดเผยนโยบายการบญัชีไวใ้นหมายเหตุประกอบงบการเงินทุกครัง เพือ่ความโปรงใส ชดัเจน และ้ ่
ยติุธรรมแกผูอ้านงบการเงินและผูล้งทุน่ ่  
 
 

การใช้ประโยชน์จากงบการเงนิ 

ข้อพงึระวงัในการอ่านงบการเงิน 

http://images.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.aperfectworld.org/clipart/Metaphors/reading.gif&imgrefurl=http://www.aperfectworld.org/metaphors.htm&usg=__yOYmSqM6fUsU-Fj3qXBL9yQ2iyo=&h=293&w=254&sz=11&hl=th&start=127&tbnid=hhn_bTgmuYH50M:&tbnh=115&tbnw=100&prev=/images%3Fq%3Dreading%2Bclipart%26start%3D120%26gbv%3D2%26ndsp%3D20%26hl%3Dth%26sa%3DN�
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การวิเคราะห์อตัราสวนทางการเงิน ่ เป็นเคร่ืองมือในการประเมินสถานะของกจการิ   

โดยการนาํรายการตางๆ่ ในงบการเงินมาเทียบอตัราสวนเพื่อหาความสมัพนัธ์วามีความเหมาะสมเพียง่ ่ ใด 
รวมทงัเป็นการพิจารณาเชิงเปรียบเทียบกบอตัราสวนทางการเงินของบริษทัเดียวกนในชวงเวลาท่ีตางกน ้ ั ่ ั ่ ่ ั
หรือของกจการิ อ่ืน และอุตสาหกรรมอ่ืนๆในชวงเวลาเดียวกน ดงันนั สามารถสรุปการวิเคราะห์อตัราสวน่ ั ่้
ทางการเงินได ้ดงัน้ี  
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อตัราส่วนวดัสภาพคล่องของบริษัท  

 
 อตัราสวนเงินทุนหมุนเวยีน ่ (Current Ratio) 

    
อตัราสวนเงินทุนหมุนเวยีน ่  =  สินทรัพยห์มุนเวยีน       (เทา่ )    

                 หนีสินหมุนเวียน้  
 

วดัความสามารถในการชาํระหนีระยะสนั้ ้  ถา้คาท่ีคาํนวณไดสู้งเทาใด แสดงวา ่ ่ ่ กจการิ  
มีสินทรัพยห์มุนเวยีนท่ีประกอบไปดว้ย เงินสด ลูกหนี และสินคา้คงเหลื้ อมากกวาหนีระยะสนั่ ้ ้  ทาํให้
คลองตวัในการชาํระหนีระยะสนัมีคอนขา้งมาก โดยปกติ อตัราสวน ่ ่ ่้ ้ 2 : 1 ถือวาเหมาะสมแลว้่   
 

 อตัราสวนทุนหมุนเวียนเร็ว ่ (Quick Ratio or Acid Test Ratio)  
 
อตัราสวนทุนหมุนเวียนเร็ว ่   =  สินทรัพยห์มุนเวยีน – สินคา้คงเหลือ (เทา่ ) 

หนีสิ้ นหมุนเวยีน  
 

วดัสวนของสินทรัพยท่ี์ไดห้กัคาสินคา้คงเหลือ่ ่  ท่ีเป็นสินทรัพยร์ะยะสนัและมีความ้
คลองตวัในการเปล่ียนเป็นเงินสดไดต้ ํ่าสุดออก่  เพื่อใหท้ราบถึงสภาพคลองท่ีแทจ้ริงของกจการได ้่ ิ
โดยปกติอตัราสวน ่ 1 : 1 ถือวาเหมาะสมแลว้่   

 
 
 



    

 อตัราการหมุนเวียนของลูกหน้ีการคา้ (Account Receivable Turnover)  
 
อตัราหมุนเวยีนของลูกหน้ีการคา้   = ขายเช่ือสุทธิ หรือใชย้อดขายรวม (ครัง้ /รอบ)  

            ลูกหน้ีการคา้ถวัเฉล่ีย  
 

ทงันี ้ ้ หากคาท่ีคาํนวณได ้มีคาสูง่ ่  แสดงถึงความสามารถในการบริหารลูกหนีใหแ้ปลงสภาพ้  
เป็นเงินสดไดเ้ร็ว   โดยท่ีลูกหน้ีการคา้ถวัเฉล่ีย   =     ลูกหน้ีการคา้ตน้งวด + ลูกหน้ีการคา้ปลายงวด 

         2  
 

 
อตัราส่วนวดัประสิทธิภาพการบริหารสินทรัพย์ 

 
 

 อตัราการหมุนเวียนของสินทรัพย ์(Total Asset Turnover)  
 
อตัราการหมุนเวียนของสินทรัพย ์   =     ยอดขาย (เทา่ ) 

สินทรัพยร์วม  
 

  แสดงถึงความสามารถในการนาํสินทรัพยร์วมทงัหมดไปใชใ้นการสร้างยอดขายไดก้เทา ้ ี่ ่
ซ่ึงถา้อตัราสวนนีสูง กแสดงถึงความมีประสิทธิภาพในการใชป้ระโยชน์จากสินทรัพย์่ ็้  
 

 ระยะเวลาเรียกเกบหนี ็ ้ (Collection Period)  
 

ระยะเวลาเรียกเกบหนี ็ ้    =   ลูกหนีการคา้้                          (วนั) 
         ยอดขาย / 365 วนั  
 

แสดงถึงระยะเวลาในการเรียกเกบหนีของ็ ้ กจการิ  ซ่ึงทาํใหท้ราบถึงคุณภาพของลูกหนี ้  
ประสิทธิภาพในการจดัเกบหนี และนโยบายในการใหสิ้นเช่ือของธุรกจ อตัราสวนนีจะมีหนวยเป็นวนั ็ ิ ่ ่้ ้
จาํนวนวนัท่ีนอ้ยแสดงใหเ้ห็นวา่กจการิ มีความสามารถในการจดัเกบหนีไดเ้ร็ว็ ้  
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 ระยะเวลาขายสินคา้ (Inventory Turnover)  
 

ระยะเวลาขายสินคา้    =              สินคา้คงเหลือ                   (วนั) 
         ยอดขาย / 365 วนั  
 

แสดงถึงระยะเวลาท่ีกจการสามารถจาํหนายสินคา้ไดน้บัตงัแตวนัท่ีซือหรือผลิตสินคา้ ซ่ึงิ ่ ่้ ้  
เป็นอตัราสวนท่ีแสด่ งถึงประสิทธิภาพในการบริหารสินคา้คงเหลือของกจการิ  มีหนวยเป็นวนั จาํนวนวนัท่ี่
นอ้ยแสดงใหเ้ห็นวา่กจการิ สามารถจาํหนายสินคา้ไดเ้ร็ว่  
 
 

อตัราส่วนวดัความสามารถในการชําระหนี ้ 
 
 

 อตัราสวนหนีสินตอสินทรัพย์่ ่้  (Debt to Asset Ratio) 
 

อตัราสวนหนีสินตอสินทรัพย์่ ่้   = หนีสินรวม้      (เทา่ ) 
                        สินทรัพยร์วม 

 
  แสดงถึงสดัสวนของเงินทุนรวมของ่ กจการิ ท่ีมาจากการกอหนี ซ่ึงถา้อตัราสวนนีมีคาสูง ่ ้ ้่ ่
กแสดงวากจการมีความเส่ียงทางการเงินสูง โดยกจการท่ีมีอตัราสวนในระดบัท่ีสูงเกนไป ยอมไมเป็นผลดี็ ่ ิ ิ ่ ิ ่ ่
นกัเพราะนนัหมายถึง่ กจการิ จะมีภาระในรูปของดอกเบ้ียจายจาํนวนมาก โดยเฉพาะอยางยงิในภาวะท่ีอตัรา่ ่ ่
ดอกเบียมีคาสูง้ ่  
 

 อตัราสวนหนีสินตอทุน่ ่้  (Debt to Equity Ratio) 
 

อตัราสวนหนีสินตอทุน่ ่้    = หนีสินรวม้      (เทา่ ) 
                       สวนของ่ เจา้ของ 

 
  แสดงถึงสดัสวนของเงินทุนจากการกยูมืตอเงินทุนจากเจา้ข่ ้ ่ องกจการิ  ซ่ึงถา้อตัราสวนนี่ ้
สูง แสดงวา่กจการิ มีการกยูมืเงินในสดัสวนท่ีสูงเม่ือเทียบกบทุนของ้ ่ ั กจการิ  ทาํใหบ้ริษทัมีภาระท่ีจะตอ้ง
ชาํระดอกเบียท่ีสูงขึน และสงผลกระทบตอการทาํกาไรของ้ ้ ่ ่ ํ กจการิ  
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อตัราส่วนวดัความสามารถในการทาํกาํไร  
 
 

 อตัรากาไรขนัตน้ ํ ้ (Gross Profit Margin)  
 

อตัรากาไรขนัตน้ํ ้  = กาไรขนัตน้ ํ ้ x 100    (%) 
           ยอดขาย 

 
แสดงถึงความสามารถในการทาํกาไรขนัตน้ ํ ้ (กาไรขนัตน้ ํ ้ = ยอดขาย – ตน้ทุนสินคา้หรือบริการ) 

ซ่ึงหากอตัราสวนนีมีคาสูง จะสะทอ้นใหเ้ห็นคุณภาพของ่ ่้ กจการิ ในการแสวงหารายได ้และการควบคุมตน้ทุน
การผลิตหรือตน้ทุนการซือท่ีดี้  
 
 

  อตัรากาไรจากการดาํเนินงาน ํ (Operating Profit Margin)  
  

อตัรากาไรจากการดาํเนินงาน  ํ = กาไรกอนหกัภาษีและดอกเบียจาย ํ ่่ ้ x 100 (%)  
       ยอดขาย 
 
แสดงถึงความสามารถในการจดัการและหารายไดจ้ากการขายหลงัจากหกัคาใชจ้ายทงัสิน่ ่ ้ ้  

แลว้ ซ่ึงเป็นการวดัระดบัความสามารถในการทาํกาไรในชวงเวลานนั สะทอ้นใหเ้ห็นแนวโนม้ของรายได้ํ ่ ้
และการควบคุมคาใชจ้ายทงัดา้นการผลิต การตลาด การดาํเนินงาน ปัจจยัท่ีจะสงผลกระทบตออตัราสวนนี ่ ่ ่ ่ ่้ ้
อาจมาจากธุรกจมีการแขงขนัมาก ความตอ้งการของตลาดลดลง ตน้ทุนตอหนวยท่ีเพิมขึน เน่ืองจากิ ่ ่ ่ ่ ้
ประสิทธิภาพในการผลิตตํ่าลง การใชท้รัพยากรไมเหมาะสม ทงันี หากอตัราสวนนีมีคาสูง แสดงว่ ่ ่ ่้ ้ ้ ากจกาิ
มีความสามารถและประสิทธิภาพในการจดัการไดดี้ 

 
 อตัรากาไรสุทธิ ํ (Net Profit Margin)  
 
อตัรากาไรสุทธิํ   = กาไรสุทธิ ํ x 100   (%) 

     ยอดขาย 
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แสดงถึงความสามารถในการทาํกาไรสุทธิของํ กจการิ  ซ่ึงเป็นการวดัความสามารถของ
กจการในการควบคุมคาใชจ้ายเม่ือเทียบกบยอดขาย ทงันี หากอตัราสวนนีมีคาสูง แสดงวากจการสามารถิ ่ ่ ั ่ ่ ่ ิ้ ้ ้
เปล่ียนยอดขายใหเ้ป็นกาไรไดม้ากํ  



    

 
 อตัราผลตอบแทนตอสินทรัพย์่  (Return On Assets or ROA)  

 
อตัราผลตอบแทนตอสินทรัพย์่  =  กาไรสุทธิ ํ x 100   (%) 

  สินทรัพยร์วม 
 
  แสดงถึงระดบัผลตอบแทนตอสินทรัพยร์วมของ่ กจการิ วาอยใูนระดบัใด ซ่ึงเป็นการวดั่ ่
ความสามารถในการทาํกาไรของสินทรัพยท์งัหมดท่ีธุรกจใชใ้นการดาํเนินงาน ทงันี หากคาท่ีไดจ้ากการํ ิ ่้ ้ ้
คาํนวณยงิมากเทาไร แสดงวา่ ่ ่ กจการิ มีความสามารถในการทาํกาไรดีเทาํ ่ นนั้  
 

 อตัราผลตอบแทนจากสวนของ่ ผูถื้อหุน้ (Return On Equity or ROE)  
 

อตัราผลตอบแทนจากสวนของผูถื้อหุน้่  =   กาไรสุทธิ ํ x 100   (%) 
สวนของผูถื้อหุน้่  
 

แสดงถึงระดบัผลตอบแทนตอสวนทุนของ่ ่ กจการิ วาใหผ้ลเฉล่ียในระดบัใด ซ่ึงเป็นการวดั่
ความสามารถในการทาํกาไรจากเงินทุํ นของผูถื้อหุน้ ทงันี หากคาท่ีไดจ้ากการคาํนวณสูง แสดงวา้ ้ ่ ่
ผูถื้อหุน้มีโอกาสไดรั้บผลตอบแทนสูง 
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