
 

ดูตวัอยางการกรอกแบบพิมพ 
 

คําแนะนําการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนสามัญนิติบุคคล 
และหางหุนสวนจํากัด 

จะจัดตั้งหางหุนสวนจํากัดไดอยางไร  
การจัดตั้งหางหุนสวนนั้น เกิดจากการท่ีบุคคลตั้งแต 2 คนข้ึนไป ตกลงท่ีจะทําการคารวมกัน โดยมุงหวัง

ท่ีจะแบงผลกําไรจากการดําเนินกิจการคานั้น  
 
 

ขัน้ตอนการจดทะเบียนจัดต้ังหางหุนสวน 
 
 
 

หุนสวนตกลงกัน 
 
 
 

จองช่ือ 
 
 
 

จัดทําตรา 
จัดเตรียมคําขอ 

 
 
 

ย่ืนขอจดทะเบียน 
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การจัดตั้งหางหุนสวนจํากัดแบงออกไดเปน 4 ข้ันตอน ดังนี้  
 

 

ข้ันตอนท่ี 1 ทําความตกลงระหวางผูเปนหุนสวนในเรื่องสําคัญ ๆ  
หางหุนสวนจํากัดเปนรูปแบบการประกอบกิจการคาท่ีมีคนหลายคนเขามาเก่ียวของ  ดังนั้นเพ่ือปองกัน

ปญหาความขัดแยงท่ีอาจเกิดข้ึนในระหวางประกอบการคา  ผูเปนหุนสวนทุกคนจึงควรทําความตกลงกันใน
เรื่องสําคัญ ๆ ดังตอไปนี้ไวกอนใหชัดเจน  

1. จํานวนเงินลงทุนหรือสิ่งท่ีผูเปนหุนสวนแตละคนจะนํามาลงทุน โดยผูเปนหุนสวน สามารถลงทุนดวย
เงิน ทรัพยสิน หรือแรงงานก็ได (ยกเวนหุนสวนจํากัดความรับผิดจะลงทุนดวย แรงงานไมได) แตการลงทุนดวย
ทรัพยสินหรือแรงงาน  ตองตีราคาเปนจํานวนเงินและกําหนดระยะเวลาชําระเงิน  หรือสิ่งท่ีผูเปนหุนสวนจะนํา  
มาลงทุน ซ่ึงควรชําระใหครบกอนการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน  

2. กําหนดขอบเขตหรือกรอบของกิจการคาท่ีหางหุนสวนจํากัดจะประกอบกิจการ  หรือท่ีเรียกวา  “วัตถุ
ท่ีประสงค” ในปจจุบันสวนมากจะกําหนดวัตถุประสงคไวหลายๆ  กิจการ เพ่ือความคลองตัวในการเพ่ิมหรือ
ปรับเปลี่ยนกิจการคา  จะไดไมตองเสียเวลาในการดําเนินการจดทะเบียนเพ่ิม  หรือเปลี่ยนวัตถุท่ีประสงค  แต
การจดทะเบียนวัตถุท่ีประสงคไวเปนหลายๆ  กิจการนั้นอาจไมเปนผลดี  เนื่องจากเปนการเปดโอกาสให
ผูบริหารประกอบกิจการคาท่ีไมเปนไปตามแนวทางท่ีตนถนัด และใหอํานาจกวางขวางมากเกินไป  

*ดูหลักเกณฑการกําหนดวัตถุท่ีประสงค*  
3. แตงตั้งหุนสวนผูจัดการ (หุนสวนผูจัดการคือ ผูท่ีจะมีอํานาจกระทําการแทนหางหุนสวนจํากัด ซ่ึงตอง

แตงตั้งจากหุนสวนจําพวกไมจํากัดความรับผิดเทานั้น)  
4. การแบงสวนผลกําไรและขาดทุน  
5. เรื่องอ่ืน ๆ เชน หลักเกณฑและวิธีการเปลี่ยนแปลงขอสัญญาจัดตั้งหางเดิม  สถานท่ีท่ีจะใช  เปนท่ีตั้ง

สํานักงานแหงใหญ ขอจํากัดในการใชอํานาจของหุนสวนผูจัดการ และการตั้งผูชําระบัญชี เปนตน  
 
ข้ันตอนท่ี 2 ขอตรวจสอบและจองช่ือหางหุนสวนจํากัด  

ในปจจุบันมีการประกอบกิจการในรูปแบบของหางหุนสวนสามัญนิติบุคคล  หางหุนสวนจํากัด  บริษัท
จํากัด และบริษัทมหาชนจํากัดเปนจํานวนมาก  ดังนั้นเพ่ือมิใหเกิดความสับสนเก่ียวกับชื่อ  ท่ีคลายหรือซํ้ากัน  
ใหผูท่ีประสงคจะจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวนข้ึนใหมตรวจสอบชื่อท่ีตองการจอง วา ชื่อดังกลาวตองไมเหมือน
หรือมีเสียงเรียกขานตรงกัน  หรือคลายคลึงกันกับชื่อท่ีไดจองหรือไดจดทะเบียนไวกอนแลว  หรือขัดระเบียบ   
สํา นักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลางวาดวยการจดทะเบียน  หางหุนสวนบริษัท  (ฉบบัท่ี 5) พ.ศ. 2555 ขอ 
38 (1) – (11) ดวยตนเองและนําใบแจงผลการจองชื่อไป ประกอบการขอจดทะเบียนตอไป  

*ดูหลักเกณฑการจองชื่อนิติบุคคล*  
 
ข้ันตอนท่ี 3 จัดทําคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบ  

เม่ือไดจองชื่อแลว  ใหผูขอจดทะเบียนตองจัดทําตราสําคัญของหางหุนสวน  กรอกรายละเอียด  (โดย
วิธีการพิมพดวยเครื่องพิมพดีดหรือคอมพิวเตอร ) ในแบบพิมพคําขอจดทะเบียนใหครบถวน  ถูกตองตรงตาม
ความเปนจริงในแบบพิมพคําขอจดทะเบียน  
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2.ยื่นขอจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ตท่ีเว็บไซต 

ข้ันตอนท่ี 4 การย่ืนขอจดทะเบียน  
การยื่นขอจดทะเบียนทําได 2 วิธี คือ  
1.ยื่นคําขอจดทะเบียนพรอมเอกสารประกอบตอนายทะเบียน  กรณีนี้หุนสวนผูจัดการจะไปยื่นขอจด

ทะเบียนดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอ่ืนไปดําเนินการแทนก็ได  
www.dbd.go.th เพ่ือใหนายทะเบียนตรวจพิจารณาคํา

ขอจดทะเบียนกอน  และเม่ือผานการตรวจและตอบรับวาคําขอจดทะเบียนถูกตองแลวใหผูขอ  จดทะเบียนสั่ง
พิมพ (print out) เอกสารคําขอจดทะเบียนดังกลาวใหผูเปนหุนสวนลงลายมือชื่อและประทับตราสําคัญของ
หางหุนสวน หลังจากนั้นก็นําไปยื่นขอจดทะเบียนท่ีสานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทหรือสงทางไปรษณีย  ซ่ึง
ข้ันตอนนี้จะมีความรวดเร็วกวากรณีการยื่นขอจดทะเบียนตาม วิธีท่ี 1 มาก เนื่องจากนายทะเบียนจะตรวจ
เอกสารคําขอจดทะเบียนท่ีนํามายื่นนั้นวามีขอความถูกตองตรงกับท่ียื่นไวทางอินเทอรเน็ตหรือไมเทานั้น  
 
ขอมูลท่ีใช  

1.ชื่อของหางหุนสวน 
2.วัตถุประสงคของหาง 
3.ท่ีตั้งสานักงานแหงใหญและ/หรือสาขา 
4.ชื่อ ท่ีอยู อาย ุสัญชาติ และสิ่งท่ีนํามาลงหุน 
5.ชื่อผูเปนหุนสวนผูจัดการ (ตองเปนหุนสวนไมจํากัดความรับผิด ) กรณีเปนหางหุนสวนสามัญนิติบุคค ล 

ผูเปนหุนสวนสามารถเขาเปนหุนสวนผูจัดการได ทุกคน  
6.ขอจํากัดอํานาจหุนสวนผูจัดการ (ถามี) 
7.ตราสําคัญของหาง *ดูหลักเกณฑการกําหนดดวงตรา* 
8.รายการอ่ืน ๆ ท่ีเห็นสมควรใหประชาชนทราบ (ถามี)  

 
เอกสารและหลักฐานท่ีตองใชในการจดทะเบียน  

ในการขอจดทะเบียนตองเตรียมเอกสารหลักฐานดังตอไปนี้  
1.คําขอจดทะเบียนหางหุนสวน (แบบ หส. 1) 
2.แบบคํารับรองการจดทะเบียนหางหุนสวน 
3.รายการจดทะเบียน (แบบ หส.2) /หางหุนสวนสามัญนิติบุคคล ใชเฉพาะหนา 1 และ 3 
4.วัตถุประสงค (แบบ ว.) 
5.แบบ สสช. 1 จานวน 1 ฉบบั  
6.ใบแจงผลการจองชื่อนิติบุคคล 
7.แผนท่ีแสดงท่ีตั้งสานักงานแหงใหญ และสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
8.สําเนาหลักฐานการรับชําระเงินลงหุนท่ีหางหุนสวนไดออกใหแกผูเปนหุนสวน 
9.กรณีหางหุนสวนมีผูเปนหุนสวนเปนคนตางดาวลงหุนในหางหุนสวนไมถึงรอยละ  50ของเงินลงหุน  ให

สงเอกสารหลักฐานท่ีธนาคารออกให เพ่ือรับรองหรือแสดงฐานะการเงินของผูเปนหุนสวนท่ีมีสัญชาติไทยแตละ
รายประกอบคําขอจดทะเบียน  โดยเอกสารดังกลาวตองแสดงจํานวนเงินท่ีสอดคลองกับจํานวนเงินท่ีนํามาลง
หุนของผูเปนหุนสวนแตละราย  

10.สําเนาบัตรประจําตัวของผูเปนหุนสวนทุกคน *ดูหลักเกณฑเรื่องบัตรประจําตัว*  
11.สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อ (ถามี) 
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12.หนังสือมอบอํานาจ (กรณีท่ีผูขอจดทะเบียนไมสามารถยื่นขอจดทะเบียนไดดวยตนเองก็มอบอํานาจ
ใหบุคคลอ่ืนดําเนินการแทนโดยทําหนังสือมอบอํานาจและปดอากรแสตมปดวย)  

สําเนาเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียนทุกฉบับ ตองใหผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนรับรองความ
ถูกตอง ยกเวนสําเนาบัตรประจาตัวหรือหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อผูขอ  จดทะเบียน ใหผูเปนเจาของ
บัตรหรือผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนเปนผูลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง  
 
แบบพิมพจดทะเบียนสามารถขอและซ้ือไดจากหนวยงานของกรมพัฒนาธุรกิจการคาหรือ Download ได
จากเว็บไซต www.dbd.go.th 
 
อัตราคาธรรมเนียม  

1.การจดทะเบียนหางหุนสวนทุกจํานวนเงินไมเกิน 100,000 บาท  
แหงทุนท่ีกําหนดไว         100  บาท 
เศษของ 100,000 บาท ใหคิดเปน 100,000 บาท ท้ังนี้ รวมกันไมใหต่ํากวา   1,000  บาท 
และไมใหเกิน          5,000  บาท 
2.หนังสือรับรอง ฉบับละ         200  บาท 
3.ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียน ฉบับละ       100  บาท 
4.กรณีขอใหนายทะเบียนรับรองเอกสารคําขอจดทะเบียน  หนาละ    50  บาท 

 
สถานท่ีจดทะเบียน  

1.สํานักงานแหงใหญตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร ยื่นจดทะเบียนไดท่ี สวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง กรม
พัฒนาธุรกิจการคา ชั้น 4 ถนนนนทบุรี 1 จังหวัดนนทบุรี หรือสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาท้ัง 6 เขต  
*ดูรายละเอียด*  

2.สํานักงานแหงใหญตั้งอยูจังหวัดอ่ืน ยื่นจดทะเบียนไดท่ีสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาจังหวัดท่ีหาง
หุนสวนมีสํานักงานแหงใหญตั้งอยู  

3.ยื่นจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ตท่ีเว็บไซต www.dbd.go.th 
(*ดูคาแนะนาการจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต*) 
 

 

ดูตัวอยางการกรอกแบบพิมพ 
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