
 

การจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมดวงตราสําคัญของบริษัทจํากัด 
 

กรณีท่ีดวงตราสําคัญของบริษัทสูญหายหรือชํารุดหรือบริษัทมีความประสงคจะเปลี่ยนแบบตราสําคัญ
เสียใหม  บริษัทจะตองยื่นจดทะเบียนแกไขเปลี่ยนแปลงดวงตราดวย  

การจดทะเบียนแกไขเปลี่ยนแปลงดวงตราสําคัญ กฎหมายไมไดกําหนดไววา จะตองไดรับอนุมัติจากท่ี
ประชุมผูถือหุนหรือท่ีประชุมคณะกรรมการ  ดังนั้นในการจดทะเบียนจึงไมตองอางอิงมติท่ีประชุมเพ่ือนํามาจด
ทะเบียนก็ได แตหากท่ีประชุมผูถือหุนหรือท่ีประชุมคณะกรรมการมีมติใหแกไขก็ใหระบุรายละเอียดการ
ประชุมในคําขอจดทะเบียนดวย 

สําหรับกรณีท่ีดวงตราสําคัญสูญหาย ใหระบุ คําวา “ตราหาย” แทนที่การประทับตราในแบบคําขอจด
ทะเบียนและหนังสือมอบอํานาจ และกรณีท่ีตราชํารุดไมสามารถประทับได ก็ใหระบุไววา “ตราชํารุด” 

ผูท่ีมีหนาท่ียื่นจดทะเบียนขอแกไขเปลี่ยนแปลงดวงตราสําคัญ คือ กรรมการผูมีอํานาจตามท่ีจด
ทะเบียนไวเปนผูขอจดทะเบียน 
 
 

ขัน้ตอนการจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมดวงตราสาํคญัของบริษัท  
 
 

จัดประชมุผูถอืหุนหรือประชมุคณะกรรมการ เพ่ือลงมติแกไขตราสาํคญั 
(กฎหมายไมไดบังคบัใหตองจัดประชมุ) 

 
 
 

จัดทําคาํขอจดทะเบียน 
 
 
 

ยืน่จดทะเบียน 
 
 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน 
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ขอมูลท่ีตองใชในการจดทะเบียนแกไขดวงตรา  
ดวงตราสําคัญดวงใหม  

เอกสารหลักฐานท่ีตองใชในการจดทะเบียนแกไขดวงตรา  
1.คําขอจดทะเบียนบริษัทจํากัด (แบบ บอจ.1) และหนาหนังสือรับรอง 
2.แบบคํารับรองการจดทะเบียนบริษัทจํากัด 
3.รายการจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติม และ/หรือ มติพิเศษ (แบบ บอจ.4) 
4.สําเนาบัตรประจําตัวของกรรมการท่ีลงชื่อในคําขอจดทะเบียน 

*ดูหลักเกณฑเรื่องบัตรประจําตัว* 
5.สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อ (ถามี) 

*ดูหลักเกณฑการลงลายมือชื่อผูขอจดทะเบียน* 
6.หนังสือมอบอํานาจ (กรณีท่ีผูขอจดทะเบียนไมสามารถยื่นขอจดทะเบียนไดดวยตนเอง ก็มอบ

อํานาจใหบุคคลอ่ืนดําเนินการแทนโดยทําหนังสือมอบอํานาจและปดอากรแสตมปดวย) 
7.หลักฐานการใหความเห็นชอบจากสํานักงานคณะกรรมการกํากับและสงเสริมการประกอบธุรกิจการ

ประกันภัย (ใชเฉพาะบริษัทที่ประกอบธุรกิจประกันภัยหรือนายหนาประกันภัย) 
8.คําสั่งศาล (ใชเฉพาะกรณีพ้ืนฟูกิจการ) 
สําเนาเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียนทุกฉบั บ ตองใหผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนรับรอง

ความถูกตอง ยกเวนสําเนาบัตรประจําตัวหรือหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อผูขอจดทะเบียน ใหผูเปน
เจาของบัตรหรือผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนเปนผูลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง  

แบบพิมพจดทะเบียนสามารถขอและซ้ือไดจากหนวยงานของกรมพัฒนาธุรกิจการคาหรือ 
Download จากเว็บไซต www.dbd.go.th 
คาธรรมเนียม 
1.จดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมดวงตราสําคัญ      400 บาท 
2.หนังสือรับรอง       ฉบับละ  200 บาท 
3.รับรองสําเนาเอกสารคําขอจดทะเบียน    หนาละ  50 บาท 
สถานท่ีจดทะเบียน  
1.สํานักงานแหงใหญตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร ยื่นจดทะเบียนไดท่ี สวนจดทะเบียนธุรกิจกลางกรมพัฒนา
ธุรกิจการคา ชั้น 4 ถนนนนทบุรี 1 จังหวัดนนทบุรี หรือสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคา ท้ัง 6 เขต  
*ดูรายละเอียด* 
2.สํานักงานแหงใหญตั้งอยูจังหวัดอ่ืน ยื่นจดทะเบียนไดท่ีสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาจังหวัดท่ีบริษัทมี
สํานักงานแหงใหญตั้งอยู  
3.ยื่นจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต ท่ีเว็บไซต www.dbd.go.th 
*ดูคําแนะนําการจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต* 
 

ดูตวัอยางการกรอกแบบพิมพการแกไขดวงตราบริษัท 
 

ดูตวัอยางการกรอกแบบพิมพแกไขเพ่ิมเติมดวงตราใหมีมากกวา 1 ดวง 
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