
 

ดูตวัอยางการกรอกแบบพิมพ 
 

การจดทะเบียนแกไขเพิ่มเติมช่ือบริษัทจํากัดและตราสําคัญ 
กรณีท่ีบริษัทประสงคท่ีจะเปลี่ยนแปลงชื่อบริษัท บริษัทจะตองดําเนินการแกไขชื่อบริษัท โดยจัด

ประชุมผูถือหุน เพ่ือมีมติพิเศษใหแกไขหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 1. (ชื่อ) แลวยื่นจดทะเบียนตอนายทะเบียน  
 
 

ขัน้ตอนการจดทะเบียนแกไขหนังสอืบริคณหสนธ ิขอ 1. (ชื่อ) 
 
 

ออกหนังสอืนัดประชมุผูถอืหุน 
 
 
 

โดยลงพิมพโฆษณาในหนังสอืพิมพทองท่ีอยางนอย 1 คราว  
และ สงทางไปรษณียตอบรับหรือสงมอบถงึตัวผูถอืหุน 

 
 
 

โดยท่ีประชมุมีมติพเิศษดวยคะแนนเสยีงขางมาก 
จัดประชุมผูถือหุน 

ไมตํ่ากวา 3 ใน 4 ของจํานวนเสยีงท้ังหมดของ 
ผูถือหุนท่ีมาประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน 

 
 
 

จัดทําคาํขอจดทะเบียน/ยืน่ขอจดทะเบียน 

กอนวันประชุมไมนอย
กวา 14 วัน หรือตามท่ี
กําหนดในขอบังคับ  
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ข้ันตอนการจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 1. (ช่ือ) มีดังนี้  
1. กรรมการของบริษัทจองชื่อนิติบุคคล *ดูหลักเกณฑการจองชื่อนิติบุคคล* 
2. จัดใหมีการประชุมผูถือหุนเพ่ือมีมติพิเศษ โดยสงคําบอกกลาวนัดประชุมผูถือหุนทางไปรษณียตอบ

รับ และลงโฆษณาในหนังสือพิมพแหงทองท่ีอยางนอยหนึ่งคราวกอนวันประชุมไมนอยกวา 14 วัน และใหระบุ
วาระการประชุมเรื่องแกไขเพ่ิมเติมชื่อบริษัทและตราสําคัญของบริษัท รวมท้ัง แกไขหนังสือบริคณหสนธิขอ 1. 
(ชื่อ) ท่ีตองการจะแกไขใหครบถวน    

การนับระยะเวลาบอกกลาวนัดประชุมใหญผูถือหุน ใหเริ่มนับตั้งแตวันถัดจากวันท่ีสงคําบอกกลาวทาง
ไปรษณียตอบรับหรือวันท่ีลงพิมพโฆษณาในหนังสือพิมพซ่ึงเปนวันท่ีดําเนินการหลังสุดเปนวันแรกแหง
ระยะเวลา และการประชุมจะมีข้ึนไดในวันถัดจากวันสิ้นสุดแหงกําหนดระยะเวลานั้น    

3. ในการลงมติใหแกไขชื่อ และตราสําคัญของบริษัท รวมท้ังแกไขหนังสือบริคณหสนธิขอ 1. (ชื่อ) 
ตองลงมติดวยคะแนนเสียงขางมากไมต่ํากวาสามในสี่ของจํานวนเสียงท้ังหมดของผูถือหุนท่ีมาประชุมและมี
สทิธอิอกเสยีงลงคะแนน   

4. จัดทําคําขอจดทะเบียน รายการแกไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณหสนธิขอ 1. (ชื่อบริษัท)โดยให
กรรมการตามอํานาจท่ีจดทะเบียนไวเปนผูขอจดทะเบียนแลวยื่นจดทะเบียนตอนายทะเบียน   

5. ในกรณีท่ีบริษัทจดทะเบียนตราสําคัญไวโดยระบุชื่อบริษัทไวในตรา บริษัทตองจดทะเบียนแกไขตรา
สําคัญใหสอดคลองกับชื่อใหมดวย ใหระบุรายการแกไขตราสําคัญไวในคําขอจดทะเบียนเดียวกับการแกไขชื่อ
บริษัท 
ขอมูลท่ีตองใชในการจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 1. (ช่ือ) และดวงตรา   

1. ชื่อบริษัทท่ีไดเปลี่ยนใหม   
2. ดวงตราสําคัญใหม   

เอกสารหลักฐานท่ีตองใชในการจดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 1. (ช่ือ) และดวงตรา   
1. คําขอจดทะเบียนบริษัทจํากัด (แบบ บอจ.1)   
2. แบบคํารับรองการจดทะเบียนบริษัทจํากัด   
3. รายการจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติม และ/หรือ มติพิเศษ (แบบ บอจ.4)   
4. แบบจองชื่อนิติบุคคลท่ียังไมครบกําหนด   
5. หนังสือบริคณหสนธิแกไขเพ่ิมเติม จํานวน 1 ฉบับ ผนึกอากรแสตมป 50 บาท   
6.  หลักฐานการใหความเห็นชอบจากหนวยงานท่ีเก่ียวของ (ใชเฉพาะในการประกอบธุรกิจท่ีมี

กฎหมายพิเศษควบคุม) 
7. สําเนาบัตรประจําตัวของกรรมการท่ีลงชื่อในคําขอจดทะเบียน   

*ดูหลักเกณฑเรื่องบัตรประจําตัว* 
8. สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อ (ถามี)  

*ดูหลักเกณฑการลงลายมือชื่อผูขอจดทะเบียน* 
9. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีท่ีผูขอจดทะเบียนไมสามารถยื่นขอจดทะเบียนไดดวยตนเอง ก็มอบ

อํานาจใหบุคคลอ่ืนดําเนินการแทนโดยทําหนังสือมอบอํานาจและผนึกอากรแสตมปดวย)                    
สําเนาเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียนทุกฉบับ ตองใหผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนรับรอง

ความถูกตอง ยกเวนสําเนาบัตรประจําตัวหรือหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อผูขอจดทะเบียน ใหผูเปน
เจาของบัตรหรือผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนเปนผูลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง  
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แบบพิมพจดทะเบียนสามารถขอและซ้ือไดจากหนวยงานของกรมพัฒนาธุรกิจการคาหรือ 
Download จากเว็บไซต www.dbd.go.th 
 
คาธรรมเนียม  

1.จดทะเบียนหนังสือบริคณหสนธิ ขอ 1.     400 บาท  
2.จดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมดวงตราสําคัญ     400 บาท 
3.หนังสือรับรอง      ฉบับละ  200 บาท  
4.ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียน    ฉบับละ  100 บาท  
5.รับรองสําเนาเอกสารคํารับรองจดทะเบียน  หนาละ  50 บาท  

 
สถานท่ีจดทะเบียน  

1.สํานักงานแหงใหญตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร ยื่นจดทะเบียนไดท่ี สวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง
กรมพัฒนาธุรกิจการคา ชั้น 4 ถนนนนทบุรี 1 จังหวัดนนทบุรี หรือสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาท้ัง 6 เขต  
*ดูรายละเอียด* 

2.สํานักงานแหงใหญตั้งอยูจังหวัดอ่ืน ยื่นจดทะเบียนไดท่ีสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาจังหวัดท่ีบริษัท
มีสํานักงานแหงใหญตั้งอยู  

3.ยื่นจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต ท่ีเว็บไซต www.dbd.go.th 
*ดูคําแนะนําการจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต* 
 
 

ดูตวัอยางการกรอกแบบพิมพ 
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