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การจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับของบริษัทจํากัด 
 

การแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับของบริษัทนั้น จะทําไดโดยอาศัยมติพิเศษของผูถือหุนใหแกไขขอบังคับ  ซ่ึง
จะแกไขเปนขอ ๆ ไปหรือยกเลิกขอบังคับเดิมท้ังหมดแลวกําหนดขอบังคับข้ึนมาใหมก็ได  
 
 

ขัน้ตอนการจดทะเบียนแกไขขอบังคบั 
 
 
 

ออกหนังสอืนัดประชมุผูถอืหุน 
 
 
 

โดยลงพิมพโฆษณาในหนังสอืพิมพทองท่ีอยางนอย 1 คราว 
และ สงทางไปรษณียตอบรับหรือสงมอบถงึตัวผูถอืหุน 

 
 
 

โดยท่ีประชมุมีมติพเิศษดวยคะแนนเสยีงขางมาก 
จัดประชุมผูถือหุน 

ไมตํ่ากวา 3 ใน 4 ของจํานวนเสยีงท้ังหมดของ 
ผูถือหุนท่ีมาประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน 

 
 
 

จัดทําคาํขอจดทะเบียน/ยืน่ขอจดทะเบียน 

ภายใน 14 วัน 
นับจากวันท่ีมีมติ 

กอนวันประชุมไมนอย
กวา 14 วัน หรือตามท่ี

กําหนดในขอบังคับ 
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ข้ันตอนการจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับ มีดังนี้ 
1.จัดใหมีการประชุมผูถือหุนเพ่ือมีมติพิเศษ โดยสงคําบอกกลาวนัดประชุมผูถือหุนทางไปรษณียตอบ

รับ และลงโฆษณาในหนังสือพิมพแหงทองท่ีอยางนอยหนึ่งคราวกอนวันประชุมไมนอยกวา 14 วัน หรือตามท่ี
กําหนดไวในขอบังคับของบริษัทและใหระบุวาระการประชุมเรื่องแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับของบริษัทท่ีตองการจะ
แกไขใหครบถวน  

การนับระยะเวลาบอกกลาวนัดประชุมใหญผูถือหุน ใหเริ่มนับตั้งแตวันถัดจากวันท่ีสงคําบอกกลาวทาง
ไปรษณียตอบรับหรือวันท่ีลงพิมพโฆษณาในหนังสือพิมพซ่ึงเปนวันท่ีดําเนินการหลังสุดเปนวันแรกแหง
ระยะเวลา และการประชุมจะมีข้ึนไดในวันถัดจากวันสิ้นสุดแหงกําหนดระยะเวลานั้น  

2.ในการลงมติใหแกไขขอบังคับของบริษัท ตองลงมติดวยคะแนนเสียงขางมากไมต่ํากวาสามในสี่ของ
จํานวนเสียงท้ังหมดของผูถือหุนท่ีมาประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน  

3.จัดทําคําขอจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับ โดยใหกรรมการตามอํานาจท่ีจดทะเบียนไวเปนผูขอ
จดทะเบียนแลวยื่นจดทะเบียนตอนายทะเบียนภายใน 14 วัน นับแตวันท่ีมีมติพิเศษใหแกไขขอบังคับ  
 
ขอมูลท่ีตองใชในการจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับ 

รายละเอียดขอบังคับใหม  
 
เอกสารหลักฐานท่ีตองใชในการจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับ 

1.คําขอจดทะเบียนบริษัทจํากัด (แบบ บอจ.1) 
2.แบบคํารับรองการจดทะเบียนบริษัทจํากัด 
3.รายการจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติม และ/หรือ มติพิเศษ (แบบ บอจ.4) 
4.ขอบังคับฉบับแกไขเพ่ิมเติมจํานวน 1 ฉบับ ผนึกอากรแสตมป 50 บาท 
5.หลักฐานการใหความเห็นชอบในการแกไขขอบังคับของบริษัทจากหนวยงานท่ีเก่ียวของ (ใชเฉพาะ

ในการประกอบธุรกิจประกันภัย หรือนายหนาประกันภัย)  
6.การแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับเพ่ือเปลี่ยนรอบปบัญชี ใหสงหลักฐานแลวแตกรณี ดังตอไปนี้  

6.1 หนังสือขอเปลี่ยนรอบปบัญชี ซ่ึงระบุงวดปบัญชีท่ีจะเริ่มเปลี่ยนตอสารวัตรใหญบัญชีหรือ
สารวัตรบัญชี กรณีเปลี่ยนรอบปบัญชีเปนรอบปท่ีเริ่มตั้งแต 1 มกราคม สิ้นสุด 31 ธันวาคม    

6.2 หนังสือขออนุญาตใหเปลี่ยนรอบปบัญชี จากกรมสรรพากร หรือธนาคารแหงประเทศ
ไทย แลวแตกรณี  กรณีเปลี่ยนรอบปบัญชีตางไปจาก 6.1   

6.3 หนังสือยืนยันวาตั้งแตจดทะเบียนจัดตั้งบริษัท ยังไมเคยดําเนินการปดบัญชีเพ่ือจัดทํางบ
ดุล กรณีท่ีบริษัทไมเคยดําเนินการปดรอบปบัญชีเพ่ือจัดทํางบดุล  

7.สําเนาบัตรประจําตัวของกรรมการท่ีลงชื่อในคําขอจดทะเบียน 
*ดูหลักเกณฑเรื่องบัตรประจําตัว* 

8.สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อ (ถามี) 
*ดูหลักเกณฑการลงลายมือชื่อผูขอจดทะเบียน* 

9.หนังสือมอบอํานาจ (กรณีท่ีผูขอจดทะเบียนไมสามารถยื่นขอจดทะเบียนไดดวยตนเอง ก็มอบ
อํานาจใหบุคคลอ่ืนดําเนินการแทนโดยทําหนังสือมอบอํานาจและผนึกอากรแสตมปดวย)  
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สําเนาเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียนทุกฉบับ ตองใหผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนรับรอง
ความถูกตอง ยกเวนสําเนาบัตรประจําตัวหรือหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อผูขอจดทะเบียน ใหผูเปน
เจาของบัตรหรือผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนเปนผูลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง  
 

แบบพิมพจดทะเบียนสามารถขอและซ้ือไดจากหนวยงานของกรมพัฒนาธุรกิจการคาหรือ 
Download จากเว็บไซต www.dbd.go.th 
 
คาธรรมเนียม  

1.การจดทะเบียนขอบังคับ      400 บาท  
2.หนังสือรับรอง      ฉบับละ  200 บาท 
3.รับรองสําเนาเอกสารคําขอจดทะเบียน   หนาละ  50 บาท 

 
สถานท่ีจดทะเบียน  

1.สํานักงานแหงใหญตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร ยื่นจดทะเบียนไดท่ี สวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง
กรมพัฒนาธุรกิจการคา ชั้น 4 ถนนนนทบุรี 1 จังหวัดนนทบุรี หรือสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคา  ท้ัง 6 เขต  
*ดูรายละเอียด* 

2.สํานักงานแหงใหญตั้งอยูจังหวัดอ่ืน ยื่นจดทะเบียนไดท่ีสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาจังหวัดท่ีบริษัท
มีสํานักงานแหงใหญตั้งอยู  

3.ยื่นจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต ท่ีเว็บไซต www.dbd.go.th 
*ดูคําแนะนําการจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต* 
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