
ผู้ขอใช้บริการ
1. กรอกใบสมัครและขอใช้รหัสผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) ทางเว็บไซต์ 
www.dbd.go.th >> หัวข้อ “บริการออนไลน์ >> “ระบบการน าส่งงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Filing)”

ผู้ขอใช้บริการ

2. พิมพ์แบบค าขอ พร้อมจัดเตรียมเอกสารหลักฐาน

ผู้ขอใช้บริการ

3. ยื่นเอกสารหลักฐานเพ่ือแสดงตัวตน
• กรณีกรรมการมายื่นเอกสารด้วยตนเอง
• กรณีกรรมการมอบอ านาจให้ผู้อื่นมาด าเนินการแทน
ณ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า (สนามบินน  า) สพข. 1-6 หรือ
สพค. 76 จังหวัด หรือ สพค.สาขาพัทยา แม่สอด สมุย และหัวหิน

เจ้าหน้าที่

พิจารณาตรวจเอกสารหลักฐาน/อนุมัติค าขอ

กรณีค าขอและเอกสาร

ไม่ถูกต้องหรือขาดตกบกพร่อง

กรณีค าขอและเอกสาร

ถูกต้องครบถ้วน

ปฏิเสธการรับค าขอ

คืนค าขอพร้อมแจ้งข้อบกพร่อง

เจ้าหน้าที่

อนุมัติ/ระบบแจ้งรหัสลับ 
(Activated code) ทาง e-mail

ผู้ขอใช้บริการ

ยืนยันการใช้งานระบบผ่านเว็บไซต์ 
ภายใน 30 วัน (ครั งแรกเพียงครั งเดียว)

หมายเหตุ : หลังจากเจ้าหน้าที่อนุมัติแล้ว หากผู้ประกอบการไม่ยืนยันการใช้งานระบบผ่านเว็บไซต์ภายใน 30 วัน ต้องท าการลงทะเบียนใหม่

แบบค ำขอรับ Username และ Password >

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า
563 ถนนนนทบุรี ต าบลบางกระสอ อ าเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000
โทรศัพท์ 02-547-4376 , 02-547-4390 โทรสาร 02-547-4372

เอกสาร-หลักฐานประกอบค าขอ
1. แบบค าขอ Username และ Password 
ซึ่งลงชื่อโดยผู้มีอ านาจของนิติบุคคลตามที่ได้
จดทะเบียนไว้กับกรมฯ
2. หนังสือแสดงความตกลงในการน าส่ ง
งบการเงินผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์ หรือ มติที่
ประชุมคณะกรรมการที่ให้น าส่งงบการเงินผ่าน
ทางอิเล็กทรอนิกส์
3. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) ติดอากรแสตมป์ 
10 บาท
4. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้มีอ านาจที่ลงชื่อ
ในค าขอ
5. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 
(ถ้ามี)
6. แสดงต้นฉบับบัตรประชาชนของผู้รับมอบ
อ านาจหรือผู้ยื่นค าขอ

ขั นตอนสมัครขอรับ Username & Password ส าหรับน าส่งงบการเงินในระบบ DBD e-Filing
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คําถามเกี่ยวกับการลงทะเบียนสมัครสมาชิก

ที่ คําถาม คําตอบ

1 การกรอกขอมูลในแบบคําขอ 

 - รหัสผูใชงานซ้ํากันไดหรือไม

 - รหัสผานซ้ํากันไดหรือไม

 - e-mail ซ้ํากันไดหรือไม

 - รหัสลับ (Activate Code) ซ้ํากันไดหรือไม

 - รหัสผูใชงานซ้ํากันไมไดเนื่องจากรหัสผูใชงานใชไดเฉพาะนิติบุคคล 1 ราย 

   ซึ่งรหัสผูใชงานระบบจะกําหนดเปนเลขนิติบุคคล 13 หลัก

 - รหัสผานซ้ํากันได แตควรจะตั้งใหแตกตางกันเพื่อความปลอดภัย

 - e-mail ซ้ํากันได เนื่องจากมีสํานักงานบัญชีที่รับทําบัญชีหลายรายจึงจําเปน และเพื่อสะดวกใน

   การติดตอ

 - รหัสลับ (Activate Code) เปนการเปดสิทธิใชงานครั้งแรกในการใชงานระบบ e-Filing 

   1 รหัส ตอ 1 นิติบุคคล ซึ่งจะไมซ้ํากัน

2 รหัสลงทะเบียนใชงาน สามารถแกไขรหัสตามที่ผูใชตองการไดหรือไม ไมได  รหัสผูใชงาน (Username) ตองเปนเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 เทานั้น  แตรหัสผาน (Password) 

สามารถกําหนดเองได

3 ใช e-mail ของผูรับมอบ หรือสํานักงานบัญชีไดหรือไม ไดแตจะเกิดขอยุงยากภายหลัง เนื่องจากหากมีการเปลี่ยนผูรับมอบหรือสํานักงานบัญชี 

e-mail อาจจะสูญหายได

4 e-mail ที่ใชสมัครลงทะเบียน ตองเปนฟรีอีเมล (Free Email) 

หรืออีเมลสําหรับธุรกิจ (Corporate Email)

ใชไดทั้ง 2 ประเภท แตถาใชฟรีอีเมล (Free Email) ควรควรพิจารณาเลือกใชใหเหมาะสมกับองคกร โดย

เนนทางดานความนาเชื่อถือ ความไววางใจ และความปลอดภัยตาง ๆ

5 กรณี อํานาจกรรมการ "2 คนลงลายมือชื่อประทับตรา"

(1) คําขอลงลายมือชื่อกี่คน

(2) หนังสือแสดงความตกลงลงลายมือชื่อกี่คน

(3) มติที่ประชุมลงลายมือชื่อกี่คน

(4) หนังสือมอบอํานาจลงลายมือชื่อกี่คน

(1) คําขอ : ลงลายมือชื่อ 2 คน ตามอํานาจ

(2) หนังสือแสดงความตกลง : กรรมการผูมีอํานาจทุกทานลงลายมือชื่อ เชน กรรมการมี 5 คน  

    อํานาจระบุ "กรรมการ 2 คนลงลายมือชื่อประทับตรา" กรณีนี้ถือวากรรมการผูมีอํานาจมีจํานวน 

    5 คน ตองใหลงลายมือชื่อทั้ง 5 คน แตถาไมสะดวกสามารถใชรายงานการประชุมคณะกรรมการ

    แทนได

(3) มติที่ประชุม : รายงานการประชุมคณะกรรมการตองมีองคประชุมครบตามขอบังคับของบริษัท

    แตหากใชตาม ปพพ. องคประชุมคณะกรรมการเทากับ 3 คน โดยรายงานการประชุมให

    กรรมการที่ลงชื่อในคําขอตามขอ (1) คนใดคนหนึ่งเปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายงานการประชุม

(4) หนังสือมอบอํานาจ : กรรมการที่ลงชื่อในคําขอตามขอ (1) เปนผูลงลายมือชื่อ
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ที่ คําถาม คําตอบ

6 กรณี อํานาจกรรมการ "A และ B คนลงลายมือชื่อประทับตรา"

(1) คําขอลงลายมือชื่อกี่คน

(2) หนังสือแสดงความตกลงลงลายมือชื่อกี่คน

(3) มติที่ประชุมลงลายมือชื่อกี่คน

(4) หนังสือมอบอํานาจลงลายมือชื่อกี่คน

(1) คําขอ : A และ B ลงลายมือชื่อ 2 คน

(2) หนังสือแสดงความตกลง : A และ B ลงลายมือชื่อ 2 คน

(3) มติที่ประชุม : A และ B  2 คนลงลายมือชื่อ หรือ ลงชื่อคนเดียวเปน A หรือ B ก็ได

(4) หนังสือมอบอํานาจ : A และ B  2 คนลงลายมือชื่อ

7 กรณี อํานาจกรรมการ "A หรือ B ลงลายมือชื่อรวมกับ C พรอมประทับตรา"

(1) คําขอลงลายมือชื่อกี่คน

(2) หนังสือแสดงความตกลงลงลายมือชื่อกี่คน

(3) มติที่ประชุมลงลายมือชื่อกี่คน

(4) หนังสือมอบอํานาจลงลายมือชื่อกี่คน

(1) คําขอ : A หรือ B และ C ลงลายมือชื่อ 2 คน

(2) หนังสือแสดงความตกลง : A   B  และ C ลงลายมือชื่อ 3 คน

(3) มติที่ประชุม : ใหกรรมการ 1 ใน 2 คนลงลายมือชื่อ แตตองเปนคนที่ลงชื่อในคําขอ

(4) หนังสือมอบอํานาจ : A หรือ B และ C  2 คนลงลายมือชื่อ และตองเปนคนเดียวกันกับที่

    ลงชื่อในคําขอ

8 กรณี อํานาจกรรมการ 4 ใน 6 คนลงลายมือชื่อประทับตรา"

(1) คําขอลงลายมือชื่อกี่คน

(2) หนังสือแสดงความตกลงลงลายมือชื่อกี่คน

(3)  - มติที่ประชุมลงลายมือชื่อกี่คน 

     - กรรมการมาประชุม 2 คน ไดหรือไม

(4) หนังสือมอบอํานาจลงลายมือชื่อกี่คน

(1) คําขอ : กรรมการ 4 คนลงลายมือชื่อ

(2) หนังสือแสดงความตกลง : กรรมการ 6 คนลงลายมือชื่อ

(3)   - มติที่ประชุม : กรรมการผูลงลายมือชื่อในคําขอ 1 ใน 4 คนลงลายมือชื่อ

      - กรรมการตองมาประชุมอยางนองกึ่งหนึ่ง

(4) หนังสือมอบอํานาจ : กรรมการ 4 คน ตามที่ลงลายมือชื่อในคําขอตามขอ (1) เปนผูลงลายมือชื่อ

9 เอกสารแนบแบบคําขอมีแบบฟอรมมาตรฐานหรือไม ดาวนโหลดไดจากที่ใด มีแบบฟอรมมาตรฐาน สามารถดาวนโหลดไดที่ www.dbd.go.th > หัวขอ บริการออนไลน > ระบบ

นําสงงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Filing) >หัวขอ ดาวนโหลดแบบฟอรมและคูมือ >

แบบฟอรม (http://efiling.dbd.go.th/corpmembersignon/downloadForm.html)

10 ยื่นเอกสารหลักฐานเพื่อแสดงตนตอเจาหนาที่ไดที่ใดบาง (1) ณ กรมพัฒนาธุรกิจการคา (สนามบินน้ํา) 

(2) สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขต 1-6 

(3) สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาจังหวัด 76 จังหวัด และ สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาสาขา 4 สาขา

  (ดูรายละเอียดที่ตั้งของสํานักงานและหมายเลขโทรศัพท ไดที่ www.dbd.go.th ที่หัวขอ ติดตอกรม)
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ที่ คําถาม คําตอบ

11 กรณี อํานาจกรรมการกําหนดวา "กรรมการ 2 คนลงชื่อรวมกันและ

ประทับตราบริษัท" ตองแสดงตัวตนทั้งสองคนหรือไม สามารถแสดงเพียงคน

เดียวไดหรือไม

กรรมการตองมาแสดงตนพรอมแสดงบัตรประชาชนจริงทั้ง 2 คน หากจะมาแสดงตนเพียงคนเดียวให

เลือกใชวิธีมอบอํานาจโดยตองจัดทําหนังสือมอบอํานาจ ซึ่งตองลงชื่อตามอํานาจกรรมการ คือ กรรมการ

สองคนลงชื่อรวมกันและประทับตราของบริษัท

12 เมื่อยื่นเอกสารหลักฐานเพื่อแสดงตนครบถวนถูกตองแลว จะไดรับ

รับรหัสลับ (Activate Code) ภายในกี่วัน และตองยืนยันการใชงานระบบ

ภายในกี่วัน

สามารถรอรับผลการอนุมัติจากเจาหนาที่ไดทันทีภายในวันที่มายืนยันตัวตน (เอกสารหลักฐาน

ครบถวนถูกตอง) ผานทาง e-mail ที่ระบุไวในแบบคําขอ และผูขอใชบริการตองยืนยันการใชงานระบบ

ผานเว็บไซดภายใน 30 วัน (ครั้งแรกเพียงครั้งเดียว)

13 ไดรหัสลับ (Activate Code) แลวเขาใชงานระบบไมได ตองทําอยางไร  มี 2 กรณี ไดแก

 -  กรณีที่ 1 การเขาใชงานครั้งแรกตองใชรหัสผูใชงาน (Username) ซึ่งเปนเลขนิติบุคคล 13 หลัก

    และรหัสผาน (Password) ที่นิติบุคคลกําหนดเองในการสมัครลงทะเบียนจากนั้นระบบจะแสดง

    หนาจอใหใสรหัสลับ (Activate Code) ในลําดับถัดไป

  - กรณีที่ 2 ลืมรหัสผาน (Password) สามารถเลือกที่หัวขอ www.dbd.go.th > 

    หัวขอ บริการออนไลน > ระบบนําสงงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส (e-Filing) > บริการสมาชิก >

    ลืมรหัสผาน เพื่อกําหนดรหัสผาน (Password) ในการเขาใชงานใหมได 

    (http://efiling.dbd.go.th/corpmembersignon/faces/forgetpassword.jsp)

14 กรณีมีการเปลี่ยนแปลงกรรมการ และอํานาจกรรมการตองทําอยางไร สามารถใชรหัสผูใชงาน (Username) รหัสผาน (Password) เดิมตอไปได  แตสามารถขอยกเลิกสิทธิ์ของ

ผูใชงาน และยื่นหลักฐานแสดงตนขอรับรหัสผูใชงาน และรหัสผานใหมได

15 ขอมูลหนากรอกขอมูลลงทะเบียนเขาใชงานระบบ แสดงขอมูลไมถูกตอง เชน

 ชื่อนิติบุคคล (ภาษาอังกฤษ) / ที่ตั้งสํานักงานใหญ จะตองแกไขอยางไร

ใหติดตอเจาหนาที่เทานั้น เพราะขอมูลที่แสดงมาจากขอมูลที่นิติบุคคลแจงตอกรม ไวเมื่อแรกเริ่มหรือแจง

เปลี่ยนแปลง

16 จดเลิกบริษัทแลว รหัสผูใชงาน (Username) และรหัสผาน (Password) 

ตองดําเนินการอยางไร และจะมีผลอยางไรตอไป 

เมื่อบริษัทจดเลิกแลวไมตองดําเนินการใด ๆ สถานะของบริษัทจะถูกบันทึกไววาเลิก รหัสผูใชงาน 

(Username) และรหัสผาน (Password) ที่กรมออกใหก็จะไมสามารถใชยื่นงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส 

DBD e-Filing ไดอีก
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คําถามเกี่ยวกับขั้นตอนการเตรียมและกรอกงบการเงิน

ที่ คําถาม คําตอบ

1 ตองกรอก ส.บช.3 หรือไม ผูประกอบการตองกรอกขอมูลงบการเงินในขั้นตอนการเตรียมงบการเงิน และกรอกขอมูลทั่วไปใน

ขั้นตอนการนําสง เชน มูลคาที่ดิน (ไมรวมอาคารและอุปกรณ) และการแสดงความเห็นในรายงาน

การสอบบัญชี เมื่อนําสงงบสมบูรณแลว สามารถพิมพแบบ ส.บช.3 ได (แตยังไมมีเลขรับ)  และเมื่อ

เจาหนาที่กรมตรวจสอบและอนุมัติงบที่ผูประกอบการสงแลว จึงสามารถพิมพแบบ ส.บช.3 (มีเลข

รับ) และใบแจงรับงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส เพื่อเก็บไวเปนหลักฐาน

2 การเตรียมขอมูลงบการเงิน สามารถคียปเกาเก็บไวกอนไดหรือไม ได เมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลวใหเพียงบันทึกเก็บไวโดยยังไมตองนําสง

3 การทํางบการเงินเปรียบเทียบ 2 ป ในปถัดไปตองกรอกงบการเงินเขาระบบกี่ป กรอกขอมูลงบการเงินปลาสุดเพียงปเดียว

4 หากยังกรอกขอมูลในรูปแบบ e-From ไมเสร็จ สามารถกดบันทึกพักไวกอนได

หรือไม หรือตองทําการกรอกขอมูลใหครบถวนกอนจึงคอยออกจากระบบได

สามารถกรอกขอมูลไวบางสวนและบันทึกไว หลังจากนั้นสามารถมากรอกขอมูลใหครบถวนภายหลัง

ได

5 นิติบุคคลที่จัดตั้งปแรกสามารถยื่นงบการเงินผานระบบ DBD e-Filing  ได

หรือไม  ไมมีงบเปรียบเทียบปเกา ตองทําอยางไร

นิติบุคคลที่จัดตั้งปแรกสามารถยื่นงบการเงินผานระบบ DBD e-Filing ไดโดยในขั้นตอนสรางงวดงบ

การเงินใหเลือก "ครั้งแรกตั้งแตจัดตั้งกิจการตามกฎหมาย" โดยตองสรางงวดงบการเงิน 2 ป  แต

กรอกเพียงงบการเงินปปจจุบัน สวนงบการเงินปยอนหลังไมมี (เนื่องจากเปนการจัดตั้งปแรก) จึงไม

ตองกรอก

6 รายการบัญชีมีไมเหมือนในระบบจะทําอยางไร ตองจัดกลุมชื่อบัญชีใหถูกตองตามรูปแบบงบการเงิน DBD e-Filing กําหนด

7 การกรอกงบการเงินของปกอนมีบัญชีที่แยกยอยมาก แตในระบบ DBD e-Filing

 กรอกขอมูลแบบรายการยอ ทําใหขอมูลกระดาษกับ DBD e-Filing มียอดที่ไม

ตรงกัน จะเกิดความผิดอะไรหรือไม

ควรจัดทํางบการเงินใหตรงตามประกาศรายการยอของกรมพัฒนาธุรกิจการคา สวนรายละเอียดให

เปดเผยในหมายเหตุประกอบงบการเงิน

8 รายงานผูสอบบัญชีอนุญาต ตองสแกนภาพนําสงใชหรือไม และตองมีลายเซ็น

ผูสอบหรือไม

รายงานผูสอบบัญชีอนุญาต จะตองสแกนภาพหนารายงานผูสอบที่ลงลายมือชื่อรับรองเรียบรอยแลว

ในรูปแบบไฟล PDF
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ที่ คําถาม คําตอบ

9 หางหุนสวนจดทะเบียน ที่มีรายการ

- ทุนจดทะเบียนไมเกินหาลานบาท

- สินทรัพยรวม ไมเกินสามสิบลานบาท 

- รายไดรวม ไมกินสามสิบลานบาท

ตองแนบรายงานผูสอบบัญชีภาษีอากร TA และ/หรือรายงานผูสอบบัญชีรับ

อนุญาต CPA (ก็ได) ใชหรือไม

หากไมมีรายการใดเกินกวาที่กฎหมายกําหนด ไดแก ทุนไมเกินหาลานบาท สินทรัพยรวมไมเกิน

สามสิบลานบาท รายไดไมเกินสามสิบลานบาท ไมตองนําสงรายงานผูสอบบัญชีรับอนุญาต (CPA) 

แตหากรายการใดรายการหนึ่งเกินกวาที่กําหนดจะตองแนบรายงานผูสอบบัญชีรับอนุญาตดวย  

(สวน TA เปนเอกสารที่ใชกับกรมสรรพากร)

10 หมายเหตุประกอบงบการเงิน นําสงในระบบ DBD e-Filing อยางไร และ

กรรมการผูมีอํานาจตองลงลายมือชื่อหรือไม

หมายเหตุประกอบงบการเงิน ใชวิธีสแกนภาพหรือแปลงไฟลเปน PDF ซึ่งการนําสงงบการเงินทาง

DBD e-Filing ตองใชรหัสผูใชงาน และรหัสผานที่กรมพัฒนาธุรกิจการคาเปนผูออกให ซึ่ง

เปรียบเสมือนลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสของนิติบุคคลนั้นแลวซึ่งมีผลตามกฎหมายเหมือนกัน

11 กรณี บริษัทมหาชนมีเอกสารประกอบจํานวนมาก เชน รายงานประจําป 

รายงานการประชุมผูถือหุน นําสงในระบบ DBD e-Filing อยางไร

1. ใหแปลงไฟลเปน PDF กอนแลวจึงนําในระบบ DBD e-Filing ในขั้นตอนที่ 2 

2. ขนาดไฟลแนบ 50 MB (รวมเอกสารแนบทั้งหมด)

12 บัญชีรายชื่อผูถือหุนของบริษัทมหาชน (บมจ.006) ที่นําสงให กลต. สามารถ

นําสงในระบบ DBD e-Filing ไดหรือไม

บัญชีรายชื่อผูถือหุนของบริษัทมหาชน (บมจ.006) สําหรับ บริษัทมหาชนที่อยูในตลาดหลักทรัพย 

แหงประเทศไทย สามารถนําสง Text File จากบริษัท ศูนยรับฝากหลักทรัพย จํากัด สงผานระบบ

DBD e-Filing

13 บัญชีรายชื่อผูถือหุนของบริษัทมหาชน (บมจ.006) ที่ไมอยูในตลาด นําสงใน

ระบบ DBD e-Filing ดวยวิธีใด

 - ในกรณีที่มีขอมูลบัญชีผูถือหุนมีจํานวนมากแนะนําใหกรอกขอมูลในรูปแบบ XBRL in Excel  

(Template Excel ที่กรมกําหนดรูปแบบให) เนื่องจากเปนการกรอกแบบ Off Line หรือเลือก

กรอกขอมูลแบบ e-Form (กรอกผานหนาเว็บไซต) ในกรณีที่ขอมูลมีจํานวนไมมากนัก ซึ่งทั้ง 2 กรณี

สามารถนําขอมูลไปใชสําหรับปถัดไปได
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ที่ คําถาม คําตอบ

14 ผูถือหุน 1 ราย มีการเรียกเก็บคาหุนหลายครั้งในเลขหุนใบเดิม ตองบันทึก

อยางไรในระบบ

สามารถเพิ่มจํานวนใบหุนได โดย

กรณีการกรอกขอมูลผูถือหุนผานหนาเว็บ (Online)

1. กรอกขอมูลผูถือหุน

2. กดเครื่องหมายบวก ตรงชองใหกรอกรายละเอียดหุนตามจํานวนที่ตองการได

(กรณีเก็บคาหุนหลายครั้งในหุนเดิม ใหระบุคาหุนที่ไดรับรวมกันไมตองแยก)

กรณีการกรอกขอมูลผูถือหุนผาน Excel (Template Excel ในรูปแบบที่กรมฯ กําหนด)

สามารถกรอกรายละเอียดหุนตามจํานวนที่ตองการได โดยเพิ่มจํานวน record ใน Excel ตาม

จํานวนของคาหุนแตละชวง

15 บัญชีรายชื่อผูถือหุน  ออกใบหุนมากกวา 1 ชุด  จะบันทึกขอมูลอยางไร ในวันที่ประชุมผูถือหุน ไดออกหมายเลขหุนถึงเลขอะไรใหบันทึกหมายเลขหุนตามนั้น

16 งบการเงินตัวจริง ที่มีลายเซ็นตของกรรมการ ยังตองมีการจัดทําอยูหรือไม ไมจําเปนตองสงงบการเงินที่ลายเซ็นตกรรมการอีก หากนําสงงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส DBD 

e-Filing  เนื่องจากรหัสผูใชงาน และรหัสผานที่กรมพัฒนาธุรกิจการคาเปนผูออกให เปรียบเสมือน

ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสของนิติบุคคลนั้นแลวซึ่งมีผลตามกฎหมายเหมือนกัน

17 การกรอกขอมูลงบการเงินในระบบ DBD e-Filing  ตางกับงบการเงินที่นิติ

บุคคลจัดทําขึ้นจะมีใครตรวจสอบความถูกตอง

1. ระบบจะมีการตรวจสอบความถูกตองเบื้องตนกอน

2. กอนนําสงระบบจะแปลงขอมูลในรูปแบบ PDF ใหตรวจสอบกอน เรื่องความถูกตองของขอมูล

    เปนหนาที่รับผิดชอบของนิติบุคคลผูนําสงงบการเงิน
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คําถามเกี่ยวกับขั้นตอนการนําสง

ที่ คําถาม คําตอบ

1 มีหลักการในการตั้งชื่อไฟลสําหรับแนบสงหรือไม   และรองรับขนาดไฟล

แนบเทาใด

1. การตั้งชื่อไฟลควรตั้งชื่อไฟลตามประเภทเอกสาร เชน รายงานผูสอบบัญชี, 

   หมายเหตุประกอบงบการเงิน เปนตน  

2. ขนาดไฟล PDF ที่ระบบสามารถรองรับได คือ 50 MB ของเอกสารทั้งหมด

2 ยื่นงบการเงินในรูปแบบตางกัน เชน นําสงงบการเงินรูปแบบ e-form และ

นําสงบัญชีรายชื่อผูถือหุนรูปแบบ XBRL in Excel ไดหรือไม

ได

3 นําสงงบการเงินอยางเดียว และบัญชีรายชื่อผูถือหุน แยกยื่นวันอื่น ไดหรือไม ได แตถาเกินระยะเวลาที่กฎหมายกําหนดก็จะมีคาปรับ เชนเดียวกับการสงงบการเงินแบบเอกสาร

 (Walk in หรือ ไปรษณีย)

4 นําสงงบการเงินแลว สามารถพิมพอะไรไวเปนหลักฐาน สามารถเขาไปตรวจสอบสถานะในระบบได (ขั้นตอนที่ 3)

1. สถานะ "รออนุมัต"ิ / "ไมอนุมัต"ิ สามารถพิมพ "แบบ ส.บช.3 (ไมมีเลขรับ)

2. สถานะ "อนุมัต"ิ สามารถพิมพแบบ ส.บช.3 (มีเลขรับ) และ ใบแจงรับงบอิเล็กทรอนิกส

5 กรณี นําสงเฉพาะงบการเงินในระบบ DBD e-Filing  และนําสงบัญชีรายชื่อ

ผูถือหุนในรูปแบบเอกสาร (Walk in หรือ ไปรษณีย) เนื่องจากสวนงานบัญชี

เปนฝายดําเนินการดานงบการเงินแตรายชื่อผูถือหุนจะเปนหนวยงานอื่นเปน

ผูดําเนินการ ไดหรือไม

ได สามารถเลือกนําสงงบการเงินระบบ DBD e-Filing เฉพาะงบการเงินอยางเดียว หรือนําสงบัญชี

รายชื่อผูถือหุนอยางเดียว หรือสงงบการเงินพรอมบัญชีรายชื่อผูถือหุนก็ได แตในปเดียวกันควรนําสง

ดวยชองทางเดียวกัน ไมใช 2 ระบบในเอกสารชุดเดียวกัน เชน งบการเงินสงทางอิเล็กทรอนิกส สวน

บัญชีรายชื่อผูถือหุนแยกสงเปนกระดาษ  ทั้งนี้ หากกิจการสงบัญชีรายชื่อผูถือหุนในระบบ DBD 

e-Filing มาดวย ในปตอไประบบจะดึงขอมูลลาสุดขึ้นมาให ซึ่งจะทําใหกิจการไดรับความสะดวกในการ

บันทึกขอมูลในปถัดไป

6 กรณี นําสงงบกาเงินทางอิเล็กทรอนิกส DBD e-Filing แลว ปถัดไปจะ

กลับไปนําสงงบการเงินในรูปแบบงบกระดาษ ไดหรือไม

ขณะนี้ยังไมบังคับใชระบบ DBD e-Filing นิติบุคคลสามารถนําสงงบการเงินชองทางใดก็ได เนื่องจาก

กรมยังไมไดบังคับ แตมีกรมฯนโยบายที่จะไมรับงบการเงินในรูปแบบกระดาษในป 2560 แนะนําใหสง

ทาง DBD e-Filing เพื่อเปนการเตรียมความพรอมเมื่อบังคับใชจริง หากมีปญหาในการเขาใชระบบงาน

 ควรติดตอกับเจาหนาที่เพื่อแกไขปญหาดังกลาวไมควรกลับไปยื่นแบบกระดาษอีก
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7 การสงงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส DBD e-Filing สรางความนาเชื่อถือ

ใหกับ ผูทําบัญชี / ผูสอบบัญชี  ไดอยางไร

ระบบ DBD e-Filing มีความมั่นคงปลอดภัยตามพรบ.วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสและ พรบ.วา

ดวยการกระทําผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร

8 การกรอกงบการเงินในขั้นตอน "เตรียมขอมูล" ตองทําการบันทึกใหเสร็จ

ภายในครั้งเดียวหรือไม เมื่อพิมพออกมาตรวจแลวพบวามีขอมูลผิด สามารถ

แกไขไดหรือไมหากยังไมไดนําสง และหากนําสงแลวจะแกไขอยางไรหรือหาก

เกินเวลานําสงที่กฎหมายกําหนดไวขอแกไขขอผิดพลาดภายหลังไดหรือไม

1. สามารถกรอกขอมูลไวบางสวนและบันทึกไว หลังจากนั้นสามารถมากรอกขอมูลใหครบถวน

   ภายหลังได

2. กรณีเปนการเตรียมขอมูลดวย e-Form สามารถพิมพออกมาตรวจสอบกอนการนําสงได และ

    สามารถแกไขได หากยังไมไดกดบันทึกนําสง และเมื่อนําสงแลวเจาหนาที่ยังไมไดอนุมัติ สามารถ

    กลับไปแกไขขอมูลงบการเงิน และนําสงใหมได โดยเจาหนาที่จะตรวจสอบรายการที่นําสงลาสุด

3. หากนําสงและเจาหนาที่อนุมัติแลวตองการแกไข ตองติดตอเจาหนาที่ เพื่อขอแกไข

9 การนําสงงบการเงินรูปแบบ XBRL in Excel ตองดําเนินการอยางไร (1) คําขอ : A และ B ลงลายมือชื่อ 2 คน

(2) หนังสือแสดงความตกลง : A และ B ลงลายมือชื่อ 2 คน

(3) มติที่ประชุม : A และ B  2 คนลงลายมือชื่อ หรือ ลงชื่อคนเดียวเปน A หรือ B ก็ได

(4) หนังสือมอบอํานาจ : A และ B  2 คนลงลายมือชื่อ

10 ถากิจการใหผูสอบบัญชีเลข 9999 ลงลายมือชื่อ แตผูสอบเลข 9999  ไมได

ขึ้นทะเบียนกับสภาวิชาชีพ (ถาผูสอบคนละคนกับที่ระบบแจง ทําการแกไข

ไปไดไหม เชน แกจาก xxx เปน yyyy) การสง DBD e-Filing จะสงผาน

หรือไม

สามารถสงผานทาง DBD e-Filing ได
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1 Taxonomy  คืออะไร เกี่ยวของกับ DBD e-Filing อยางไร Taxonomy คือ รหัสรายการทางบัญชี ซึ่งเปนองคประกอบหลักของระบบ DBD e-Filing ใชในการ

ระบุขอมูลรายตัว เชน ลูกหนี้การคา กําไรสุทธิ ซึ่งระบบสามารถเขาใจไดตรงกัน และสามารถนําไป

ประมวลผลไดงายขึ้นและเปนมาตรฐานเดียวกัน  โดย DBD Taxonomy ที่กรมไดจัดทําขึ้นเพื่อรองรับ

การนําสงงบการเงินในรูปแบบ DBD e-Filing มีทั้งหมด 30 รูปแบบงบการเงิน

2 กรณีกิจการตองการเพิ่มรายการบัญชีที่แตกตางจากรูปแบบงบการเงินที่กรม

กําหนด สามารถทําไดหรือไม

ในระยะเริ่มแรกนี้รูปแบบงบการเงินที่กรมกําหนดจะมีลักษณะเปน Fixed Form ซึ่งผูนําสงงบการเงิน

ไมสามารถเพิ่มเติมรายการได

3 รูปแบบงบการเงินสําหรับรองรับการนําสงงบการเงินในระบบ DBD e-Filing

 มีกี่รูปแบบ

กรมไดจัดทํารูปแบบงบการเงินสําหรับรองรับการนําสงงบการเงินในระบบ DBD e-Filing จํานวน 30 

รูปแบบ โดยกิจการสามารถเลือกรูปแบบงบการเงินตามประเภทนิติบุคคล ประเภทธุรกิจ และเลือก

รูปแบบงบการเงินที่เหมาะสม และสอดคลองกับกิจการ เชน บริษัทจํากัดประกอบธุรกิจซื้อมาขายไป 

กิจการจะตองเลือกประเภทธุรกิจวาเปนทั่วไป โดยรูปแบบงบการเงินก็จะมีใหเลือกวาจัดทําตาม

มาตรฐาน TFRS หรือ NPAE

4 กรณีกิจการเปนบริษัทจํากัดและดําเนินธุรกิจหลักทรัพย กิจการตองเลือก

รูปแบบงบการเงินแบบใดและตองเพิ่มรายการบัญชีใหเปนไปตามขอ

กฎหมายของตลาดหลักทรัพยหรือไม

รูปแบบงบการเงินทั้ง 30 รูปแบบ กรมไดจัดทําขึ้นรวมกับหนวยงานกํากับดูแล โดยรูปแบบงบการเงิน

ดังกลาวเปนไปตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน ขอกฎหมายและประกาศของหนวยงานกํากับ

ดูแลที่เกี่ยวของ ดังนั้นหากกิจการเปนบริษัทจํากัดที่ประกอบธุรกิจหลักทรัพย กิจการตองเลือกประเภท

ธุรกิจวาเปนธุรกิจหลักทรัพย และเลือกรูปแบบงบการเงินเปน TFRS_COM-SEC

5 รหัสทางรายการบัญชี สามารถคนหาไดจากที่ใด สามารถคนหาไดจากเว็บไซดกรม www.dbd.go.th เมนู "บริการออนไลน" > ระบบการนําสงงบ

การเงินทางอิเล็กทรอนิกส e-Filing) > คูมือการใชงาน ฉบับยอ

(http://efiling.dbd.go.th/corpmembersignon/DownloadForm/pocketbook.pdf)
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