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การจดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัทจํากัด 
 
 
 
 
  
 
 
 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
  
 
 

ผูเปนหุนสวนทุกคนทําบันทึกขอตกลงยินยอมใหแปรสภาพ 
หางหุนสวนตองมีหุนสวน 

ตั้งแต 3 คนข้ึนไป 

แจงตอนายทะเบียน 
1. หุนสวนผูจัดการมีหนังสือ
แจงนายทะเบียน 
2. สําเนาบันทึกขอตกลง 

1. โฆษณาในหนงัสอืพิมพแหงทองท่ีอยางนอย 1 คราว 
2. มีหนังสือบอกกลาวไปยังเจาหนี ้

เม่ือพนกําหนด 30 วันไมมีผูใดคัดคาน/ ไดชําระหนี้/ ใหประกันหนี้ 

ผูเปนหุนสวนทุกคนประชุมรวมกัน 

หุนสวนผูจัดการสงมอบกิจการให 

ผูเปนหุนสวนชําระเงินคาหุน 

ภายใน 14 วัน 

ภายใน 14 วัน 

ภายใน 30 วัน 

จัดทําคําขอและเอกสารประกอบ/ 
ยื่นคําขอจดทะเบียน 

ชําระคาธรรมเนียม 
รับใบสําคัญ/ 
หนังสือรับรอง 

ภายใน 14 วัน 
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จะจดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัทจํากัดไดอยางไร 

1. หางหุนสวนจดทะเบียนหรอหางหุนสวนจํากัดตองมีผูเปนหุนสวนตั้งแตสามคนข้ึนไป 
2. ผูเปนหุนสวนทุกคนตองรวมกันทําบันทึกขอตกลงยินยอมใหแปรสภาพเปนบริษัทจํากัด 
3. หุนสวนผูจัดการหางตองมีหนังสือแจงความยินยอมของผูเปนหุนสวนใหนายทะเบียนทราบภายใน 

สิบสี่วัน นับแตวันท่ีผูเปนหุนสวนทุกคนใหความยินยอม โดยแนบสําเนาบันทึกขอตกลงยินยอมใหแปรสภาพ 
เปนบริษัทจํากัดดวย 

หางหุนสวนจดทะเบียนหรือหางหุนสวนจํากัดท่ีมีสํานักงานแหงใหญตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร ให
สงหนังสือแจงความยินยอมตอนายทะเบียนท่ีสํานักขอมูลธุรกิจ หรือสวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง หรือ 
สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขตแหงใดแหงหนึ่ง สําหรับหางหุนสวนจดทะเบียนหรือหางหุนสวนจํากัดท่ีมี 
สํานักงานแหงใหญตั้งอยูในเขตจังหวัดอ่ืน ใหสงหนังสือแจงความยินยอม ตอนายทะเบียนไดท่ีสํานักงาน 
พัฒนาธุรกิจการคาจังหวัดท่ีหางหุนสวนนั้นมีสํานักงานแหงใหญตั้งอยู 

4. หางหุนสวนตองประกาศโฆษณาในหนังสือพิมพแหงทองท่ีอยางนอยหนึ่งคราวและมีหนังสือบอก 
กลาวไปยังเจาหนี้ของหางหุนสวนใหทราบเรื่องท่ีหางหุนสวนจะแปรสภาพเปนบริษัทจํากัด 

5. เม่ือพนกําหนดสามสิบวันนับแตวันท่ีลงโฆษณาในหนังสือพิมพหรือวันท่ีบอกกลาวแลวท้ังนี้นับแต 
วันท่ีดําเนินการหลังสุด ไมมีผูใดคัดคาน หุนสวนผูจัดการตองจัดใหมีการประชุมผูเปนหุนสวนทุกคน เพ่ือให 
ความยินยอมและดําเนินการในเรื่องดังตอไปนี้ 

5.1 จัดทําหนังสือบริคณหสนธิและขอบังคับของบริษัท (ถามี) 
5.2 กําหนดทุนเรือนหุนของบริษัท ซ่ึงตองเทากับสวนลงหุนของผูเปนหุนสวนทุกคนในหาง 

หุนสวน และกําหนดจํานวนหุนของบริษัทท่ีจะตกไดแกหุนสวนแตละคน 
5.3 กําหนดจํานวนเงินท่ีไดใชแลวในแตละหุน (ไมนอยกวารอยละ 25) 
5.4 กําหนดจํานวนหุนสามัญหรือหุนบุริมสิทธิ รวมท้ังกําหนดสภาพและบุริมสิทธิของหุนซ่ึง

จะ ออกและจัดสรรหุนใหแกผูเปนหุนสวน 
5.5 แตงตั้งกรรมการและกําหนดอํานาจของกรรมการ 
5.6 แตงตั้งผูสอบบัญชี 
5.7 ดําเนินการในเรื่องอ่ืนๆ ท่ีจําเปนในการแปรสภาพ 

6. หุนสวนผูจัดการเดิมตองสงมอบกิจการ ทรัพยสิน บัญชี เอกสารและหลักฐานตางๆ ของหาง
หุนสวนใหแกกรรมการบริษัทภายในสิบสี่วันนับแตวันท่ีผูเปนหุนสวนไดใหความยินยอมและดําเนินการในเรื่อง
ตางๆ ตาม 5. เสร็จสิ้นแลว 

7. ในกรณีท่ีผูเปนหุนสวนยังไมไดชําระเงินคาหุน หรือชําระเงินคาหุนไมครบรอยละยี่สิบหาของมูลคา 
หุน หรือยังไมไดโอนกรรมสิทธิ์ทรัพยสินหรือทําเอกสารหลักฐานการใชสิทธิตางๆ ใหแกคณะกรรมการ 
คณะกรรมการบริษัทตองมีหนังสอแจงใหผูเปนหุนสวนชําระเงินคาหุน โอนกรรมสิทธิ์ หรือทําเอกสารหลักฐาน 
การใชสิทธิตางๆ แลวแตกรณี ใหแกคณะกรรมการภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีไดรับหนังสือแจง 
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8. คณะกรรมการตองยื่นคําขอจดทะเบียนแปรสภาพเปนบริษัทจํากัดตอนายทะเบียน ภายในสิบสี่วัน  
นับแตวันท่ีไดดําเนินการตาม (7) ครบถวนแลว  

เม่ือนายทะเบียนรับจดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัทจํากัดแลว หางหุนสวนเดิมหมด
สภาพการเปนหางหุนสวน และหางหุนสวนท่ีจะแปรสภาพเปนบริษัทจํากัด จะตองไมมีชื่อบริษัท วัตถุท่ี 
ประสงคทุนจดทะเบียน ผูถือหุนและสวนลงหุนของแตละคน แตกตางไปจากท่ีหางหุนสวนไดจดทะเบียนไว 
เดิม 
 
ขอมูลท่ีตองใชในการแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัทจํากัด 

1. ชื่อของบริษัท 
2. ท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ (ตั้งอยู ณ จังหวัดใด) 
3. วัตถุท่ีประสงคของบริษัทท่ีจะประกอบกิจการคา  
4. ขอบังคับ (ถามี) 
5. จํานวนทุน (คาหุน) ท่ีเรียกชําระแลว อยางนอยรอยละ 25 ของทุนจดทะเบียน 
6. ชื่อ ท่ีอยู อายุของกรรมการ 
7. ชื่อ ท่ีอยู อาชีพ สัญชาติ และจํานวนหุนของผูถือหุนแตละคน 
8. รายชื่อหรือจํานวนกรรมการท่ีมีอํานาจลงชื่อแทนบริษัท (อํานาจกรรมการ) 
*ดูตัวอยางการกําหนดอํานาจกรรมการ* 
9. ชื่อ เลขทะเบียนผูสอบบัญชีรับอนุญาตพรอมคาตอบแทน 
10. ตราสําคัญ *ดูหลักเกณฑการกําหนดดวงตรา* 

 
เอกสารหลักฐานท่ีตองใชในการจดทะเบียนการแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัทจํากัด 
1. แบบ บอจ.1 
2. แบบคํารับรองการจดทะเบียนบริษัทจํากัด 
3. แบบ บอจ.2 (ใชเฉพาะหนา 1 แตไมตองกรอกรายละเอียดเก่ียวกับผูเริ่มกอการ) ผนกึอากร 200 บาท 
4. แบบ บอจ. 3 (ใชทัง้ 2 หนา) 
5. แบบ ว. 
6. แบบ ก. 
7. แบบ บอจ.5 
8. แบบ สสช.1 จํานวน 1 ฉบบั 
9. สําเนารายชื่อผูเปนหุนสวนในการประชุมใหความยินยอมและดําเนินการแปรสภาพพรอมลายมือชื่อ 
10. สําเนารายงานการประชุมของผูเปนหุนสวนในการใหความยินยอมและดําเนินการแปรสภาพ 
11. สําเนาขอบังคับ ผนกึอากร 200 บาท (ถามี) 
12. สําเนาหลักฐานการรับชําระคาหุน-โอนกรรมสิทธิ์ทรัพยสิน-เอกสารหลักฐานการใหใชสิทธิ์ตางๆ (ถามี) 
13. หนังสือพิมพท่ีลงพิมพโฆษณาบอกกลาวการแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัทจํากัด (ใชเฉพาะหนาท่ีมีชื่อ
หนังสือพิมพและวันท่ีออกหนังสอพิมพ) 
14. สําเนาหนังสือบอกกลาวเจาหนี้ (ถามี) 
 

http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_b_intro01.pdf�
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15. สําเนาหนังสือยืนยันวาหางหุนสวนไมมีเจาหนี้หรือเจาหนี้ไมคัดคาน ซ่ึงลงลายมือชื่อโดย กรรมการตาม
อํานาจท่ีขอจดทะเบียน 
16. สําเนาหนังสือคัดคานของเจาหนี้ (ถามี) 
17. สําเนาหลักฐานการชําระหนี้-ใหประกันหนี้เจาหนี้ (ถามี) 
18. หนังสือยืนยันการรับมอบกิจการ ทรัพยสิน บัญชี เอกสารและหลักฐานตางๆ ของหางหุนสวนท่ี 
แปรสภาพซ่ึงลงลายมือชื่อโดยกรรมการตามอํานาจท่ีขอจดทะเบียน 
19. แผนท่ีแสดงท่ีตั้งสํานกงานแหง ใหญและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
20. สําเนาบัตรประจําตัวของกรรมการทุกคน 
21. สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อ (ถามี) 
22. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 

สําเนาเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียนทุกฉบับ ตองใหผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนรับรอง 
ความถูกตอง ยกเวนสําเนาบัตรประจําตัวหรือหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อผูขอจดทะเบียน ใหผูเปน 
เจาของบัตรหรือผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนเปนผูลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง 
 

แบบพิมพคําขอจดทะเบียนสามารถขอและซ้ือไดท่ีหนวยงานของกรมพัฒนาธุรกิจการคา ทุกแหง
หรอื Download ไดจากเว็บไซต www.dbd.go.th 
 
คาธรรมเนียม 

1. จดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนจดทะเบียน หรือหางหนสวนจํากัดเปนบริษัทจํากัด ทุกจํานวน
เงินไมเกิน 100,000 บาทแหง จํานวนทุนท่ีกําหนดไว    500 บาท 
เศษของ 100,000 บาท ใหคิดเปน 100,000 บาท 
ท้ังนี้ รวมกันไมใหต่ํากวา       5,000 บาท 
และ ไมใหเกิน        250,000 บาท 
2. ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียน    ฉบับละ  100 บาท 
3. หนังสือรับรอง      ฉบับละ  200 บาท 
4. รับรองสําเนาเอกสารคําขอจดทะเบียน   หนาละ   50 บาท 

 
สถานท่ีจดทะเบียน 

1. สํานักงานแหงใหญตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร ยื่นจดทะเบียนไดท่ี สวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง  
กรมพัฒนาธุรกิจการคา ชั้น 4 ถนนนนทบุรี 1 จังหวัดนนทบุรี หรือสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาท้ัง 6 เขต 
*ดูรายละเอียด* 

2. สํานักงานแหงใหญตั้งอยูจังหวัดอ่ืน ยื่นจดทะเบียนไดท่ีสานักงานพัฒนาธุรกิจการคาจั งหวัดท่ีหาง
หุนสวนมีสํานักงานแหงใหญตั้งอยู 
3. ยื่นจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต ท่ีเว็บไซต www.dbd.go.th 
(*ดูคําแนะนําการจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต*) 
 

ดูตวัอยางการกรอกแบบพิมพ 

http://www.dbd.go.th/ewt_news.php?nid=48�
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/02_hs/detail5_intro9.pdf�
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/02_hs/sample_hs5.pdf�

