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การจดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัทจํากัด 
 
 
 
 
  
 
 
 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
  
 
 

ผูเปนหุนสวนทุกคนทําบันทึกขอตกลงยินยอมใหแปรสภาพ 
หางหุนสวนตองมีหุนสวน 

ตั้งแต 3 คนข้ึนไป 

แจงตอนายทะเบียน 
1. หุนสวนผูจัดการมีหนังสือ
แจงนายทะเบียน 
2. สําเนาบันทึกขอตกลง 

1. โฆษณาในหนงัสอืพิมพแหงทองท่ีอยางนอย 1 คราว 
2. มีหนังสือบอกกลาวไปยังเจาหนี ้

เม่ือพนกําหนด 30 วันไมมีผูใดคัดคาน/ ไดชําระหนี้/ ใหประกันหนี้ 

ผูเปนหุนสวนทุกคนประชุมรวมกัน 

หุนสวนผูจัดการสงมอบกิจการให 

ผูเปนหุนสวนชําระเงินคาหุน 

ภายใน 14 วัน 

ภายใน 14 วัน 

ภายใน 30 วัน 

จัดทําคําขอและเอกสารประกอบ/ 
ยื่นคําขอจดทะเบียน 

ชําระคาธรรมเนียม 
รับใบสําคัญ/ 
หนังสือรับรอง 

ภายใน 14 วัน 
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จะจดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัทจํากัดไดอยางไร 

1. หางหุนสวนจดทะเบียนหรอหางหุนสวนจํากัดตองมีผูเปนหุนสวนตั้งแตสามคนข้ึนไป 
2. ผูเปนหุนสวนทุกคนตองรวมกันทําบันทึกขอตกลงยินยอมใหแปรสภาพเปนบริษัทจํากัด 
3. หุนสวนผูจัดการหางตองมีหนังสือแจงความยินยอมของผูเปนหุนสวนใหนายทะเบียนทราบภายใน 

สิบสี่วัน นับแตวันท่ีผูเปนหุนสวนทุกคนใหความยินยอม โดยแนบสําเนาบันทึกขอตกลงยินยอมใหแปรสภาพ 
เปนบริษัทจํากัดดวย 

หางหุนสวนจดทะเบียนหรือหางหุนสวนจํากัดท่ีมีสํานักงานแหงใหญตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร ให
สงหนังสือแจงความยินยอมตอนายทะเบียนท่ีสํานักขอมูลธุรกิจ หรือสวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง หรือ 
สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขตแหงใดแหงหนึ่ง สําหรับหางหุนสวนจดทะเบียนหรือหางหุนสวนจํากัดท่ีมี 
สํานักงานแหงใหญตั้งอยูในเขตจังหวัดอ่ืน ใหสงหนังสือแจงความยินยอม ตอนายทะเบียนไดท่ีสํานักงาน 
พัฒนาธุรกิจการคาจังหวัดท่ีหางหุนสวนนั้นมีสํานักงานแหงใหญตั้งอยู 

4. หางหุนสวนตองประกาศโฆษณาในหนังสือพิมพแหงทองท่ีอยางนอยหนึ่งคราวและมีหนังสือบอก 
กลาวไปยังเจาหนี้ของหางหุนสวนใหทราบเรื่องท่ีหางหุนสวนจะแปรสภาพเปนบริษัทจํากัด 

5. เม่ือพนกําหนดสามสิบวันนับแตวันท่ีลงโฆษณาในหนังสือพิมพหรือวันท่ีบอกกลาวแลวท้ังนี้นับแต 
วันท่ีดําเนินการหลังสุด ไมมีผูใดคัดคาน หุนสวนผูจัดการตองจัดใหมีการประชุมผูเปนหุนสวนทุกคน เพ่ือให 
ความยินยอมและดําเนินการในเรื่องดังตอไปนี้ 

5.1 จัดทําหนังสือบริคณหสนธิและขอบังคับของบริษัท (ถามี) 
5.2 กําหนดทุนเรือนหุนของบริษัท ซ่ึงตองเทากับสวนลงหุนของผูเปนหุนสวนทุกคนในหาง 

หุนสวน และกําหนดจํานวนหุนของบริษัทท่ีจะตกไดแกหุนสวนแตละคน 
5.3 กําหนดจํานวนเงินท่ีไดใชแลวในแตละหุน (ไมนอยกวารอยละ 25) 
5.4 กําหนดจํานวนหุนสามัญหรือหุนบุริมสิทธิ รวมท้ังกําหนดสภาพและบุริมสิทธิของหุนซ่ึง

จะ ออกและจัดสรรหุนใหแกผูเปนหุนสวน 
5.5 แตงตั้งกรรมการและกําหนดอํานาจของกรรมการ 
5.6 แตงตั้งผูสอบบัญชี 
5.7 ดําเนินการในเรื่องอ่ืนๆ ท่ีจําเปนในการแปรสภาพ 

6. หุนสวนผูจัดการเดิมตองสงมอบกิจการ ทรัพยสิน บัญชี เอกสารและหลักฐานตางๆ ของหาง
หุนสวนใหแกกรรมการบริษัทภายในสิบสี่วันนับแตวันท่ีผูเปนหุนสวนไดใหความยินยอมและดําเนินการในเรื่อง
ตางๆ ตาม 5. เสร็จสิ้นแลว 

7. ในกรณีท่ีผูเปนหุนสวนยังไมไดชําระเงินคาหุน หรือชําระเงินคาหุนไมครบรอยละยี่สิบหาของมูลคา 
หุน หรือยังไมไดโอนกรรมสิทธิ์ทรัพยสินหรือทําเอกสารหลักฐานการใชสิทธิตางๆ ใหแกคณะกรรมการ 
คณะกรรมการบริษัทตองมีหนังสอแจงใหผูเปนหุนสวนชําระเงินคาหุน โอนกรรมสิทธิ์ หรือทําเอกสารหลักฐาน 
การใชสิทธิตางๆ แลวแตกรณี ใหแกคณะกรรมการภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีไดรับหนังสือแจง 
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8. คณะกรรมการตองยื่นคําขอจดทะเบียนแปรสภาพเปนบริษัทจํากัดตอนายทะเบียน ภายในสิบสี่วัน  
นับแตวันท่ีไดดําเนินการตาม (7) ครบถวนแลว  

เม่ือนายทะเบียนรับจดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัทจํากัดแลว หางหุนสวนเดิมหมด
สภาพการเปนหางหุนสวน และหางหุนสวนท่ีจะแปรสภาพเปนบริษัทจํากัด จะตองไมมีชื่อบริษัท วัตถุท่ี 
ประสงคทุนจดทะเบียน ผูถือหุนและสวนลงหุนของแตละคน แตกตางไปจากท่ีหางหุนสวนไดจดทะเบียนไว 
เดิม 
 
ขอมูลท่ีตองใชในการแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัทจํากัด 

1. ชื่อของบริษัท 
2. ท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ (ตั้งอยู ณ จังหวัดใด) 
3. วัตถุท่ีประสงคของบริษัทท่ีจะประกอบกิจการคา  
4. ขอบังคับ (ถามี) 
5. จํานวนทุน (คาหุน) ท่ีเรียกชําระแลว อยางนอยรอยละ 25 ของทุนจดทะเบียน 
6. ชื่อ ท่ีอยู อายุของกรรมการ 
7. ชื่อ ท่ีอยู อาชีพ สัญชาติ และจํานวนหุนของผูถือหุนแตละคน 
8. รายชื่อหรือจํานวนกรรมการท่ีมีอํานาจลงชื่อแทนบริษัท (อํานาจกรรมการ) 
*ดูตัวอยางการกําหนดอํานาจกรรมการ* 
9. ชื่อ เลขทะเบียนผูสอบบัญชีรับอนุญาตพรอมคาตอบแทน 
10. ตราสําคัญ *ดูหลักเกณฑการกําหนดดวงตรา* 

 
เอกสารหลักฐานท่ีตองใชในการจดทะเบียนการแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัทจํากัด 
1. แบบ บอจ.1 
2. แบบคํารับรองการจดทะเบียนบริษัทจํากัด 
3. แบบ บอจ.2 (ใชเฉพาะหนา 1 แตไมตองกรอกรายละเอียดเก่ียวกับผูเริ่มกอการ) ผนกึอากร 200 บาท 
4. แบบ บอจ. 3 (ใชทัง้ 2 หนา) 
5. แบบ ว. 
6. แบบ ก. 
7. แบบ บอจ.5 
8. แบบ สสช.1 จํานวน 1 ฉบบั 
9. สําเนารายชื่อผูเปนหุนสวนในการประชุมใหความยินยอมและดําเนินการแปรสภาพพรอมลายมือชื่อ 
10. สําเนารายงานการประชุมของผูเปนหุนสวนในการใหความยินยอมและดําเนินการแปรสภาพ 
11. สําเนาขอบังคับ ผนกึอากร 200 บาท (ถามี) 
12. สําเนาหลักฐานการรับชําระคาหุน-โอนกรรมสิทธิ์ทรัพยสิน-เอกสารหลักฐานการใหใชสิทธิ์ตางๆ (ถามี) 
13. หนังสือพิมพท่ีลงพิมพโฆษณาบอกกลาวการแปรสภาพหางหุนสวนเปนบริษัทจํากัด (ใชเฉพาะหนาท่ีมีชื่อ
หนังสือพิมพและวันท่ีออกหนังสอพิมพ) 
14. สําเนาหนังสือบอกกลาวเจาหนี้ (ถามี) 
 

http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_b_intro01.pdf�
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15. สําเนาหนังสือยืนยันวาหางหุนสวนไมมีเจาหนี้หรือเจาหนี้ไมคัดคาน ซ่ึงลงลายมือชื่อโดย กรรมการตาม
อํานาจท่ีขอจดทะเบียน 
16. สําเนาหนังสือคัดคานของเจาหนี้ (ถามี) 
17. สําเนาหลักฐานการชําระหนี้-ใหประกันหนี้เจาหนี้ (ถามี) 
18. หนังสือยืนยันการรับมอบกิจการ ทรัพยสิน บัญชี เอกสารและหลักฐานตางๆ ของหางหุนสวนท่ี 
แปรสภาพซ่ึงลงลายมือชื่อโดยกรรมการตามอํานาจท่ีขอจดทะเบียน 
19. แผนท่ีแสดงท่ีตั้งสํานกงานแหง ใหญและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
20. สําเนาบัตรประจําตัวของกรรมการทุกคน 
21. สําเนาหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อ (ถามี) 
22. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 

สําเนาเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียนทุกฉบับ ตองใหผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนรับรอง 
ความถูกตอง ยกเวนสําเนาบัตรประจําตัวหรือหลักฐานการเปนผูรับรองลายมือชื่อผูขอจดทะเบียน ใหผูเปน 
เจาของบัตรหรือผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนเปนผูลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง 
 

แบบพิมพคําขอจดทะเบียนสามารถขอและซ้ือไดท่ีหนวยงานของกรมพัฒนาธุรกิจการคา ทุกแหง
หรอื Download ไดจากเว็บไซต www.dbd.go.th 
 
คาธรรมเนียม 

1. จดทะเบียนแปรสภาพหางหุนสวนจดทะเบียน หรือหางหนสวนจํากัดเปนบริษัทจํากัด ทุกจํานวน
เงินไมเกิน 100,000 บาทแหง จํานวนทุนท่ีกําหนดไว    500 บาท 
เศษของ 100,000 บาท ใหคิดเปน 100,000 บาท 
ท้ังนี้ รวมกันไมใหต่ํากวา       5,000 บาท 
และ ไมใหเกิน        250,000 บาท 
2. ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียน    ฉบับละ  100 บาท 
3. หนังสือรับรอง      ฉบับละ  200 บาท 
4. รับรองสําเนาเอกสารคําขอจดทะเบียน   หนาละ   50 บาท 

 
สถานท่ีจดทะเบียน 

1. สํานักงานแหงใหญตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร ยื่นจดทะเบียนไดท่ี สวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง  
กรมพัฒนาธุรกิจการคา ชั้น 4 ถนนนนทบุรี 1 จังหวัดนนทบุรี หรือสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาท้ัง 6 เขต 
*ดูรายละเอียด* 

2. สํานักงานแหงใหญตั้งอยูจังหวัดอ่ืน ยื่นจดทะเบียนไดท่ีสานักงานพัฒนาธุรกิจการคาจั งหวัดท่ีหาง
หุนสวนมีสํานักงานแหงใหญตั้งอยู 
3. ยื่นจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต ท่ีเว็บไซต www.dbd.go.th 
(*ดูคําแนะนําการจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต*) 
 

ดูตวัอยางการกรอกแบบพิมพ 
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